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S6:35/2016/TT-BLDTBXH Hé N6i, ngay 25 théng 10 nam 2016
THONG TU

Hudéng dan thue hién chinh sach dbi voi ngudi lao dong khi chuyén’
don vi sw nghiép cong 1ap thanh cong ty co phin theo Quyét dinh s
22/2015/QD-TTg ngay 22 thang 6 nam 2015 cua Thi twéng Chinh phu

Can cu Nghi dinh s6 106/2012/ND-CP ngay 20 thang 12 nam 2012 cua
Chinh phu quy dinh chirc ndng, nhiém vy, quyén han va co cau to chirc cua B¢
Lao dong - Thuong binh va Xa hoi;

Can cir Quyét dinh s6 22/2015/QD-TTg ngay 22 thang 6 nam 2015 cua
Thi tuwémg Chinh phii vé viéc chuyén don vi sy nghiép cong ldp thanh cong ty ¢é
phan;

Theo dé nghi cua Vu truong Vu Lao dong — Tién luong;

Thue hién y kién chi dao cia Phé Thii tuéng Vieong Dinh Hué tai ban so
2934/VPCP-DMDN ngay 28 thdang 4 nam 2016 cua Van phong Chinh phu, B
truong Bo Lao dong - Thuong binh va Xa hoi ban hanh Thong tu hucng dan
thuc hién chinh sdch déi véi nguoi lao dong khi chuyén don vi sy nghiép cong
IGp thanh cong ty c6 phan theo Quyét dinh sé 22/2015/0P- TTg ngay 22 thang 6
nam 2015 cua Thu tuong Chinh phu.

Piéu 1. Pham vi diéu chinh

Thong tu nay hudng dan thuc hién chia s6 du bang tién quy khen thuong,
quy phuc lgi, ngudn thu tir quy du phong 6 6n dinh thu nhép; chinh séch mua ¢
phan vu dai, mua thém c6 phiéu; chinh sach déi véi ‘ngudi lao dong doi du khi
chuyén don vi su nghiép cong lap thanh céng ty cd phan theo Quyét dinh 5O
22/2015/QD-TTg ngay 22 thang 6 ndm 2015 cta Thi tudéng Chinh phu vé viéc
chuyén don vi su nghiép céng lap thanh cong ty c6 phan (sau day goi la Quyét
dinh s6 22/2015/QD-TTg).

Diéu 2. P6i twong ap dung
1. Nguoi lao dong lam viéc trong don vi su nghiép cdng 14p tai thoi diém

chuyen d6i thanh cong ty co phan (sau day goi la don vi su nghiép cong lap
chuyén d6i), bao gdm:



a) Cong churc, vién chue quan ly;
b) Vién chirc 1am viéc theo hop dong lam viéc;

¢) Ngudi lam viée theo ché d6 hop dong lao dong quy dinh tai Nghi dinh
56 68/2000/ND-CP ngay 17 thang 11 nam 2000 cua Chinh phu vé thuc hién ché
dd hop ddng mot s loai cong viée trong co quan hanh chinh nha nude, don vi
su nghiép;

d) Ngudi lao dong lam viéc theo hop dong lao déng quy dinh tai Bo luét
Lao dong.

2. Co quan, td chirc, c4 nhan khac lién quan dén viéc thuc hién chinh sach
doi vai nguoi lao dong quy dinh tai Thong tu nay.

Piéu 3. Giai thich tir ngir

1. Ngudi lao dong doi du 14 nguoi co tén trong danh sach lao dong cua
don vi sy nghiép cong lap chuyen d6i (dang lam viéc hodc dang cho Viée) tai
thoi diém chuyén sang cong ty co phan don vi sw nghiép cong lap chuyén doi da
tim moi bién phap nhung khong bd tri duge viée 1am.

2. Phuong dn sur dung lao ddng la phuong an sap xép lai lao dong do don
vi su nghiép cong lap chuyén ddi 14p, gdbm cac ndi dung chu yéu quy dinh tai
Piéu 46 BO luat Lao dong.

3. Nguoi lao dong co tén trong danh sach lao dong thuong xuyén cua don
vi su nghiép céng ldp chuyén doi, bao gom: dang lam viéc, ¢6 tén trong danh
sach tra luong va co dong bao hiém xa hoi clia don vi su nghiép cong lap chuyén
dbi; dang dugc don vi cur di hoc hodc duoc don vi dong y cho di hoc; dang nghi
viéc hudng ché dd 6m dau, thai san, diéu tri thuong tat, bénh tat do tai nan lao
dong, bénh nghé nghiép theo quy dinh cua phap luat vé lao dong va bao hiém x3
hoi; dang phai ngimg viéc khong do 16i clia ngudi lao dong; nghi viéc khong
huong luong ma ¢ su doéng y clia thu trudng don vi; dang bi tam dinh chi cdng
tac hodc bi tam gilr, tam giam theo quyet dinh clia co quan ¢ tham quyén; dang
tam hoan thuc hién hop déng lam viéc, hop dong lao dong.

. Piéu 4. Chia s6 du bing tién ciia quy khen thwdng, quy phic lgi,
ngudn thu tir quy du phong 6n dinh thu nhip

1. Nguoi lao dong co tén trong danh sdch lao dong thuong xuyén caa
don vi su nghiép cong lap chuyén doi tai thoi diém xac dinh gia tri don vi su
nghiép cong 1ap chuyén doi (thdi diém khoa sb ké toan, 14p bao cdo tai chinh
dé xac dinh gié tri don vi su nghiép cong 14p) dugc chia s du béng tién cua
qu¥ khen thuéng, quy phuc lgi (sau khi bu dap cac khoan da chi vuot qua ché
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d6 cho ngudi lao dong), ngudn thu tir quy du phong 6n dinh thu nhap (néu co)
theo thoi gian lam viéc (theo ndm, du 12 thang) tinh tir thoi diém tuyen dung
lan cudi cling vao don vi su nghiép cong lap chuyen d6i dén thoi dlem Xac
dinh gia tri don vi su nghiép cong lap dé chuyén d6i thanh cong ty. c¢d phén;
viéc chia sb du bang tién cla quy khen thuong, quy phuc loi, nguédn thu tir
quy du phong 6n dinh thu nhap déi voi phan thang 1¢ cua s0 ndm cdng tac cua
nguoi lao dong do don vi su nghiép cong 1ap chuyen dbi quyet dinh.

2. Thoi gian lam viée cua nguoi lao dong tai don vi su nghiép cong 1ép
chuyén dbi dé chia quy khen thuong, quy phuc loi, ngudn thu tir quy on dinh
thu nhap bao gém: thdi gian da lam viéc tai don vi; thoi gian tap su, thir viée
trude khi vao lam viée tai don vi (néu c6); thoi gian dugc don vi cu di hoc;
thoi gian nghi viéc hudng ché d6 dm dau, thai san, diéu trj thuong tt, bénh tat
do tai nan lao dong, bénh nghé nghiép theo quy dinh ctia phap luat vé lao dong
va bao hiém x4 hoi; thoi gian nghi hang tuin, nghi viéc huéng nguyén luong
theo quy dinh cia B9 luat Lao dong; thoi gian hoat dong cong doan theo quy
dinh ctia phap luat vé lao dong va cong doan; thoi gian phai ngling viée, nghi
viéc khong do 161 ctia nguoi lao dong; thoi gian bi tam dinh chi cong tac, bi
tam gilr, tam giam nhung duogc trd lai lam viéc do dugc co quan nha nudc co
thdm quyén két luan khong pham ti.

Pieu 5. Chinh sach mua co6 phan véi gia wu dai, mua thém co phieu
1. Chinh sach mua c6 phén vé1 gia vu dai

a) Nguoi lao dong co tén trong danh sach lao dong thuong xuyén tai
thoi diém coéng bd gia tri don vi su nghiép cong lap chuyén déi dugc mua c6
phin vé6i gid vu dai theo thoi gian thuc té 1am viéc tai khu vuc nha nude (tinh
theo nam, du 12 thang, khong tinh thang 18) theo quy dinh tai Khoan 1 Piéu
21 Quyét dinh sb 22/2015/QD-TTg.

b) Thoi gian thuc té 1am viée tai khu vue nha nude dé mua c¢6 phan véi
gia vu dai la tong thoi gian lam viéc thuc té trong khu vuc nha nudc (cong
don) tinh dén thoi diém cong bd gia tri don vi su nghiép cong lap, trir di thoi
gian da duoc tinh dé mua c6 phan v&i gia wu dai (tai doanh nghiép do Nha
nude nam giit 100% vén didu 18 thue hién c¢d phan hoa hodc don vi su nghiép
cong lap chuyen thanh cong ty cd phan) trude dé va thoi gian da duoc tinh
hu’orng ché d6 huu tri, mit sirc lao dong hodc tinh hudéng bao hiém xa hoi mot
l4n (néu co).

¢) Thoi gian lam viéc thuc té trong khu vuc nha nudc 1a tong thoi gian
nguodi lao dong da lam viéce thuc té tai don vi su nghiép cong lap chuyén doi, tai
co quan hanh chinh nha nuéc, td chirc chinh tri, chinh tri - xa hoi, don vi thudc
luc lugng v trang hudng luong tir ngan sach Nha nudce, doanh nghiép do Nha
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nudc nam gitt 100% von di€u 1€, don vi sy nghiép cong 1ap khac trudce khi vé
lam viéc tai don vi sy nghié€p cong lap chuyén doi.

Thoi gian lam viéc thuc té trong khu vuc nha nude duoc tinh tuong ty
nhu quy dinh tai Khoan 2 Diéu 4 Théng tu nay.

2. Chinh sach mua thém c6 phiéu dugc thuc hién theo quy dinh tai Piéu
21 Quyét dinh s6 22/2015/QD-TTg va huéng dan cua B Tai chinh.

) Piéu 6. Chinh sach dbi véi ngudi lao dong doi du duge tuyén dung lin
cuoi cung vao don vi s nghiép chuyen doi trwéde ngay 18 thang 10 nam 2000

1. Ngudi lao dong déi du duoc tuyén dung 1an cudi ciing vao don vi su
nghiép chuyén déi trudc ngay 18 thang 10 nim 2000 (thoi diém Nghi quyét
s6 16/2000/NQ-CP ngay 18 thang 10 nam 2000 ctia Chinh phu vé viéc tinh
gian bién ché trong cac co quan hanh chinh, don vi su nghiép cé hiéu lyc thi
hanh) tai thoi diém phé duyét phuong 4n sir dung lao dong, duoc huong chinh
sach ddi voi nguoi lao dong doi du theo quy dinh tai Khoan 1, 2, 3 va 4 Piéu
3 Nghi dinh s6 63/2015/ND-CP ngay 22 thang 7 nam 2015 cua Chinh pha
quy dinh chinh sach di voi nguoi lao dong dbi du khi sip xép lai cong ty
trach nhiém hitru han mot thanh vién do Nha nudc lam chu so hitu (sau day
goi 1a Nghi dinh s6 63/2015/ND-CP).

2. Thoi gian lam viéc c6 déng bao hiém xa hoéi lam can ¢ tinh khoan hd
tro d6i voi ngudi lao dong doi dur tir di 55 tudi dén du 59 tudi doi véi nam, tir di
50 tudi dén du 54 tudi dbi véi nir c6 da 20 ndm dong bao hiém x4 hoi trd 1én (theo
quy dinh tai diém ¢ Khoan 1 Piéu 3 Nghi dinh s6 63/2015/ND-CP) va déi voi
ngudi lao dong doi du trén 59 tudi dén dudi 60 tudi dbi voi nam, trén 54 tudi dén
dudi 55 tudi dbi voi nir va co di 20 nam dong bao hiém xa hoi trd 1én (theo quy
dinh tai diém b Khoan 2 DPiéu 3 Nghij dinh s6 63/2015/ND-CP) 14 thoi gian tinh
huong bao hiém xa hoi bat bude theo quy dinh ctia phap luét vé bao hiém x4 hoi.

3. Thoi gian lam viéc dé tinh trg cép mét viéc lam, kh‘oén tién hd tro déj
voi nguoi lao dong déi du theo quy dinh tai Khoan 4 Diéu 3 Nghi dinh so
63/2015/ND-CP duoc xac dinh nhu sau:

a) Nguoi lao dong doi du duge tuyén dung 1an cudi cling vao don vi su
nghiép cong 1ap chuyén doi trude ngay 01 thang 01 nam 1995 (ngay Bo luat
lao dong nam 1994 ¢6 hiéu lyc thi hanh) thi thoi gian 1am viéc dé tinh tro cip
mét viéc lam, khoan tién hS trg theo quy dinh tai diém a va b Khoan 4 Diéu 3
Nghi dinh sé 63/2015/ND-CP 1a téng thoi gian 1am viéc thuc té tir khi duoc
tuyén dung 1an cudi cing vao don vi sy nghiép cong lap chuyén dbi dén khi
nghi viéc va thoi gian lam viéc thuc té trong khu vuc nha nudc trudc doé (néu
c6), trir di thoi gian ngudi lao dong da tham gia bao hiém that nghiép, thoi
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gian d3 duoc tinh tra trg cap khi phuc vién, xuét ngli sau khi hoan thanh nghia
vu quan su (néu co).

Thoi gian lam viéc thuc té trong khu vuc nha nudc duge xdc dinh theo
quy dinh tai diém ¢ Khoan 1 Piéu 5 Thong tu nay.

b) Nguoi lao dong lam viéc theo hop dong lao dong doi du dugce tuyén dung
lan cudi cung vao don vi su nghiép cong lap chuyen ddi tir ngay 01 thang 01 nam
1995 tro vé sau thi thoi gian lam viée dé tinh trg cip mat viéc lam, khoan tién hd
trg theo quy dinh tai diém a va b Khoan 4 Piéu 3 Nghi dinh s6 63/2015/ND-CP 1a
tong thoi gian lam viéc tir khi dugc tuyén dung lan cudi cung vao don vi sur nghiép
cong lap chuyen d6i dén khi nghi viéc, trir di thoi gian nguoi lao dong da tham gia
bao hlem that nghiép, thoi gian da duoc tinh tra trg cap thoi viéc, trg cap khi phuc
vién, xudt ngii sau khi hoan thanh nghia vu quén su (néu c6).

¢) Nguoi lao dong 1a cong chire, vién chie doi du duge tuyén dung lan
cudi cung vao don vi su nghiép cong lap chuyén doi tir ngay 01 thang 01 nam
1995 dén trudc ngay 03 thang 12 nam 1998 (ngay Nghi dinh s6 96/1998/ND-CP
ngay 17 thang 11 nam 1998 cua Chinh phu vé ché do théi viée déi voi can bo,
cong chire ¢6 hiéu luc thi hanh) thi thoi gian lam viéc dé tinh trg cap mat viée
lam, khoan tién hd trg theo quy dinh tai diém a va b Khoéan 4 biéu 3 Nghi dinh
50 63/2015/NDb-CP la tong thoi gian 1am viée thuc té tir khi duoc tuyén dung lan
cudi cling vao don vi sur nghiép cong lép chuyen d6i dén khi nghi viéc va thoi
gian lam viéc thuc té tai t& chirc chinh tri, t6 chirc chinh tri - x4 hi, trong cac co
quan hanh chinh nha nudc, don vi su nghi€p cong 1ap khéc, co quan, don vi
thudc luc luong vii trang hudng luong tir ngén sach nha nude trude do, trr di
thoi gian nguoi lao dong dé tham gia bao hiém thét nghiép, thoi gian da duogc
tinh tra trg cap thoi viée, trg cap khi phuc vién, Xudt ngi sau khi hoan thanh
nghia vu quan sy (néu co).

d) Nguoi lao dong 14 cong chire, vién chirc doi du duge tuyén dung 1an cudi
cung vao don vi su nghiép cong lap chuyén déi tir ngay 03 thang 12 ndm 1998 dén
trudc ngay 18 thang 10 nam 2000 thi thoi gian lam viéc dé tinh tro cp mat vige
lam, khoan tién hd trg theo quy dinh tai diém a va b Khoan 4 Piéu 3 Nghi dinh s6
63/2015/ND-CP 1a tong thoi gian lam viéc tir khi duogc tuyen dung 14n cudi cling
vao don vi su nghiép cong lap chuyen d6i dén khi nghi viée, trir di thoi gian nguoi
lao dong da tham gia bao hiém thét nghiép, thoi gian da duge don vi su nghiép
cong lap tinh tra trg cap thoi viée, trg cap khi phuc vién, XUAt ngiti sau khi hoan
thanh nghia vu quén su (néu co).

4. Tién luong dé tinh ché do trg cdp cho n}Si nam nghi huu trude tudi déj
voi nguoi lao dong doi du quy dinh tai diém b Khoan 1 Nghi dinh so
63/2015/ND-CP dugc quy dinh nhu sau:
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a) 801 vé6i dbi tuong quy dinh tai diém a, b va ¢ Khoan | Piéu 2 Théng tu
nay la tién luong, phu cap luong, chénh léch bao luu (neu cd) theo cong viéc
hodc chirc danh duge x€p theo quy dinh tai Nghi dinh s6 204/2004/ND-CP ngay
14 thang 12 nam 2004 cia Chinh phu vé ché d6 tién luong d6i voi can b0, cong
chire, vién chire va luc lugng vil trang binh quan 05 ndm (60 thang) cudi cung
trudce khi nghi viéc.

b) Péi véi dbi tuong quy dinh tai diém d Khoan | Piéu 2 Théng tu nay la
tién lvong binh quén theo hop dong lao dong (bao gom murc luong, phu cap luong
va céce khoan bd sung khac) ctia 05 nam (60 théng) cudi cling trude khi nghi viée,

5. Tién luong dé tinh tro cAp mét viéc lam, khoan tién hc:),trq d6i véi nguoi
lao dong doi du theo quy dinh tai Khoan 4 Diéu 3 Nghi dinh s6 63/2015/ND-CP
dugc quy dinh nhu sau:

a) Péi voi ddi tugng quy dinh tai diém a, b va ¢ Khoan 1 Piéu 2 Théng tu
nay 1a tién luong, phu cép luong, chénh léch béao luu (neu c6) theo cong viéc hodc
chtic danh dugc xép theo quy dinh tai Nghi dinh s6 204/2004/ND-CP ngay 14
thang 12 ndm 2004 ctia Chinh phu vé ché do tién luong dbi vdi can b, cong chirc,
vién chirc va luc luong vil trang binh quén 06 thang cudi cling trude khi nghi viéc.

b) Béi véi dbi tuong quy dinh tai diém d Khoan 1 Piéu 2 Théng tu nay la
tién lwong binh quén theo hop dong lao dong (bao gém: murc lvong, phu cép
lwong va céc khoan bd sung khéc) cia 06 thang cudi ciing trude khi nghi viée.

Tién lwong theo hop dong lao dong 14 tién luong quy dinh tai Khoan 1,
Piém a Khoan 2 va Piém a Khoan 3 Diéu 4 Thong tu sb 47/2015/TT-
BLDTBXH ngay 16 thang 11 nam 2015 ctia B Lao dong - Thuong binh va X&
hoi huéng dan thuc hién mot sé diéu vé hop déng lao dong, ky luat lao dong,
trach nhiém vét chét cia Nghi dinh so 05/2015/ND-CP ngay 12 thang 01 nam
2015 cta Chinh phu quy dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mét sé ndi dung
cua B9 luat Lao dong.

Piéu 7. Chinh sach dbi véi ngudi lao dong doi du dugc tuyén dung
lin cubdi cung vao don vi sy nghiép chuyén doi tir ngay 18 thang 10 nam
2000 tré ve sau

1. Nguoi lao dong doi du dugc tuyén dung lan cudi cung vao don vi su
nghiép chuyén d6i tir ngay 18 thang 10 nam 2000 trd vé sau tai thoi diém phé
duyét phuong an st dung lao dong dugc trg cép mat viéc lam theo quy dinh tai
Khoén 1 Diéu 4 Nghi dinh s 63/2015/ND-CP cua Chinh phu.

2. Thoi gian lam viéc dé tinh tro cép mét viéc 1am 1a téng thoi gian lam
viée thue té tir khi duge tuyen dung 1an cubi cung vao don vi su nghiép cong lap
chuyén d6i dén khi nghi viéc, trir di thoi gian ngudi lao dong da tham gia bao



7

hiém that nghiép, thoi gian di duogc tinh tra tro cdp khi phuc vién, xuét ngd sau
khi hoan thanh nghia vu quan su (néu cd).

3. Tién luong lam cén ctr tinh ché do tro cép mét viéc lam duoc thuc hién
theo quy dinh tai Khoan 5 Diéu 6 Thong tu nay.

Piéu 8. T6 chirc thuwe hién
1. Ban Chi dao chuyén ddi don vi su nghiép céng lap co trach nhiém:

a) Chi dao don vi su nghiép céng lap chuyén ddi xay dung phuong an sir
dung lao dong theo quy dinh tai Phu luc 1 Thdéng tu nay, dam bao dan chu,
cong khai, minh bach va ¢6 su tham gia cta td chire dai dién tap thé lao dong
tai don vi.

b) Tong hop phuong 4n sir dung lao [dong trong phuong an chuyén doi don
vi su nghiép cong lap, trinh co quan cé thAm quyén phé duyét.

¢) Trinh co quan c6 thim quyén phé duyét phuong an sir dung lao dong sau
khi ¢6 quyét dinh phé duyét phuong an chuyen d6i don vi su nghiép cong lap;
téng hop va trinh co quan ¢é tham quyén quyét dinh diéu chinh phuong an su
dung lao dong (néu co).

d) Chi dao don vi sur nghi€p cong lap chuyén 601 phéi hop véi td chire dai
dién tap thé lao ddng tai co s& phd bién, tuyén truyén chinh sach theo quy dinh
cta phap ludt dén ngudi lao dong trong don vi su nghiép cong lép chuyén doi dé
théng nhét thuc hién; thuc hién ddy du chinh sach déi véi nguoi lao dong theo
quy dinh tai Thong tu nay.

2. Thu truéng don vi su nghiép cong 1ap chuyén ddi ¢ trach nhiém:

a) Xdy dung phuong an st dung lao dong theo quy dinh tai phu luc ban
hanh kém theo Théng tu nay dam bao dén chu, cong khai, minh bach va c6 su
tham gia cua td chure dai dién tap thé lao dong tai don vi.

b) Phdi hop véi td chirc dai dién tap thé lao dong tai co s& phd bién, tuyén
truyen chinh sach dén nguoi lao dong trong don vi su nghiép cong lap chuyén
dbi dé thong nhét thuc hién; t6 chtc thuc hién cac chinh sach theo quy dinh tai
Thong tu nay.

¢) Lép danh sach va lam thu tuc dé co quan Bao hiém x3 hoi thuc hién
ché d6 bao hiém xa hdi, bao hiém y té va bao hlem that nghiép theo quy dinh;
thanh toan diy di cac khoan lién quan dén quyén loi cta ngudi lao dong (néu
c6); thuc hién cac ché d6 dbi vdi ngudi lao dong theo quy dinh tai Thong tu
nay.
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d) Ban giao danh sach, h:6 s0' ctia nguoi lao dong cho Hoi dong quan trl
hodc Téng giam doc (Gidm doc) cong ty cd phén theo quy dinh tai Diéu 16
Quyet dinh s0 22/2015/QDb-TTg.

d) Bao cao két qué thuc hién viéc chuyén don vi su nghiép cdng 4p thanh
cong ty cd phan cho cic co quan cd thim quyén theo Phu luc 3 ban hanh kém
theo Thong tu nay trong thoi han 30 ngay, ké tir ngdy giai quyét xong cac
chinh sach ddi véi ngudi lao dong. Béo céo 1ap thanh 07 ban giri: Co quan phé
duyét phuong 4n chuyén d6i; Bo Lao dong - Thuong binh va Xa hoi; B Tai
chinh; S& Lao dong - Thuong binh va X& hoi, Cong doan cép trén co s noi
don vi su nghiép cong 1ap chuyén ddi déng tru s& chinh; Co quan Béo hiém x3
hoi noi doanh nghiép dong bao hiém x& hdéi mdi co quan 01 ban va 01 ban luu
tai cong ty c6 phan.

3. Ngudi quéan ly doanh nghiép ctia cong ty c¢d phan dugc chuyén doi tir
don vi sy nghiép cong lap, co trach nhiém:

a) Phdi hop voi Thu truéng don vi sur nghiép cong lap chuyén ddi va cac
co quan, don vi lién quan thuc hién chinh sach do1 voi nguoi lao dong theo quy
dinh tai Thong tu nay.

b) Tiép nhan va st dung sb lao dong chuyén sang lam viéc tai cong ty cd
phan trong phuong &n sur dung lao dong va toan bd ho so co lién quan cia nguoi
lao dong.

¢) Thoa thuén sira doi, bd sung hop dong lao dong hoic giao két hop dong
lao dong mdi theo quy dinh cta phap luét vé lao dong ddi vai nguoi lao dong
tiép tuc dugc sir dung, nguoi lao dong dua di dao tao lai dé tiép tuc sur dung,
nguoi lao dong chuyén sang lam viéc khéng tron thoi gian (néu cd) trong
phuong an st dung lao dong.

d) Lap danh sach, h6 so va lam th tuc véi co quan lién quan dé nguoi lao
dong tlep tuc tham gia va thuc hién ché d6 bao hiém xa hoi, bao hiém y té, bao
hiém thét nghiép va cac ché d6 khac ddi voi ngudi lao dong chuyén sang lam
viéc tai cong ty cb phan theo quy dinh ctia phap luat.

@) Chia quy du phong 6n dinh thu nhép dén thoi diém chuyén thanh cong
ty ¢b phan ma van chua sir dung hét (néu c6) cho ngudi lao dong lam vi¢c ¢ don
vi tai thoi diém xac dinh gia trj don vi su nghiép cong 1ap theo s6 nam cong tac
theo quy dinh tai Khoan 9 Diéu 8 Quyét dinh sd 22/2015/QD-TTg va biéu 4
Thong tu nay.

e) Ké thtra moi quyén loi, nghia vu, trach nhiém cua don vi su nghiép cong
lap dbi voi sb lao dong tir don vi su nghiép cong lap chuyen d6i chuyén sang
theo quy dinh cua phép luat; truong hop sau khi chuyén do6i thanh cong ty co
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phén ma nguoi lao dong thoi viée hodce bi mét viéc lam theo quy dinh cua phap
lut vé lao dong thi nguoi sur dung lao dong c6 trach nhiém chi tra ché do tro cap
thoi viée hodc trg cap mét viéc 1am dbi voi thoi gian ngudi lao dong da lam vige
cho minh va trg cip thoi viée ddi véi thoi gian nguoi lao dong lam viée thuc té
tai don vi sy nghiép cong lap chuyén dé)i thoi gian lam viéc tai khu vuc nha
nudc trude khi duoc tuyén dung lan cudi cing vao don vi su nghiép cong lap
chuyén doi trude ngay 03 thang 12 nam 1998 ddi véi nguoi lao dong la cong
chirc, vién chitc va trude ngay 01 thang 01 nam 1995 déi véi nguoi lao dong
lam viéc theo hop ddng lao dong trude khi duge tuyén dung vao lam viée tai
don vi sy nghiép céng 1ap chuyén ddi (néu co).

g) Ban hanh quy ché tuyén dung va st dung lao dong; xdy dung dinh
murc lao dong, thang luong, bang luong va thuc hién chuyén xép luong; ban
hanh quy ché tra luong, quy ché thuéng; ndi quy lao dong; thuong luong va
ky két thoa wdc lao dong tap thé; xdy dung, ban hanh, td chue thuc hién ndi
quy, quy trinh bdo ddm an toan, v¢ sinh lao dong va thyc hién cac quy dinh
khac cta phap luat vé lao ddng.

4. Co quan Bao hiém xa héi noi don vi su nghiép chuyén ddi tham gia bao
hiém x& hoi c6 trach nhiém hudng dan don vi su nghiép chuyén ddi thu bao hiém
xa hoi va gial quyét ché do bao hlem x4 hoi déi voi nguoi lao dong doi du nghi huu
trude tud; huéng dan cong ty cd phan thuc hién ché do bao hiém x3 hoi, bao hiém
y t&, bao hiém thét nghiép theo quy dinh cta phap luat vé bao hiém x3 hoi, bao
hiém y té, bao hiém that nghiép va cac quy dinh tai Thong tu nay.

5. B9, co quan ngang B9, co quan thudc Chinh phu, Uy ban nhan déan tinh,
thanh phé truc thudc Trung wong, Hoi dong thanh vién ctia cong ty me Tép doan
kinh té, tong cdng ty nha nudc c6 don vi su nghi€p cong lap chuyén déi thanh
cong ty co phan ¢o trach nhiém:

a) Chi dao Ban Chi dao chuyén ddi don vi su nghiép cong lap, Thu truong
don vi su nghi€p cdng lap chuyén ddi va nguoi quan 1y doanh nghiép ctia cong
ty ¢6 phan thuc hién céc quy dinh tai Thong tu nay.

b) Bén dbc, kiém tra, giam sat viéc thuc hién cac ché do dbi véi ngudi lao
dong theo quy dinh tai Thong tu nay.

¢) Téng hop, bao céo tinh hinh thuc hién ché do ddi voi ngudi lao dong ¢
cac don vi su nghi€p cong lap chuyén ddi theo Phy luc 4 ban hanh kém theo

Thong tu nay va gii vé Bo Lao dong — Thuong binh va X& hoi, B6 Tai chinh dé
theo doi, giam sat.

Picu 9. Hiéu lyc thi hanh

Théng tu nay ¢6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay 10 thang 12 nam 2016.



10

Trong qua trinh thuc hién néu cé vudng mac, dé nghi cac co quan, to
chire va ca nhan phan &nh vé B Lao dong - Thuong binh va Xa hoi d¢é bod
sung, hudng dén./u)/

Noi nhin: KT. BO TRUONG
- Thu tuéng, cac Pho Thi tudng Chinh phu; THU TRUONG

- Cac B9, co quan ngang B0, cac co quan true thude Chinh phu; =

- Viin phong Ban chi dao Trung wong vé phong chdng tham nhiing;
- HDND, UBND céc tinh, thanh phd tre thude Trung uong;
- Van phong Trung uong va cac Ban cua Dang;

- Van phong Téng Bi thu;

- Vén phong Chu tich nudc;

- Hoi déng Dan tdc va cac Uy ban cua Quéc hoi;

- Van phong Quéc hoi;

- Toa 4n nhén dan tdi cao;

- Vién kiém sét nhan dan tdi cao;

- Uy ban Giam sat tai chinh Quéc gia;

- Kiém toan Nha nuéc;

- Uy ban Trung uong Mat tran T6 qudc Viét Nam;

- Co quan Trung vong cta cac doan thé va cac Hoi;

- So Tai chinh tinh, thanh phd truc thude TW;

- S& LDTBXH tinh, thanh phd truc thude TW;

- Ban chi dao Dbi m&i va Phat trién doanh nghiép;

- Céc Tép doan kinh té, tong cong ty nha nudc;

- Cuc Kiém tra vin ban QPPL (B$ Tu phap);

- Cong bao; Coéng TTDT Chinh phi;

- Cong TTPT Bo LDTBXH;

- Lwu: VT, LDTL, PC.
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Phu luc 1
Xay dung phwong an sir dung lao dong

(Ban hanh kém theo Thong tw s6 35/2016/TT-BLDTBXH ngay 25 thang 10 nim 2016
cua Bo Lao dong - Thirong binh va Xa hoi)

Sau khi c6 quyét dinh phé duyét danh muc va ké hoach chuyén d6i don vi
su nghiép cong lap, Ban chi dao c¢b phan hoa don vi su nghiép cong lép chuyen
d6i x4y dung phuong an str dung lao dong (trong phuwong an chuyén dbi don vi
su nghiép) theo céc budc nhu sau:

1. Budc 1: Lap danh sach toan bd s lao dong ctia don vi su nghiép cong
lap chuyén do1 tai thoi diém xac dinh gia tri don vi su nghiép cong lap chuyen
doi (theo mau s6 1 Phu luc 2 ban hanh kém theo Thong tu nay) va tai thoi diém
cong bd gia tri don vi nghiép chuyén déi (theo mau sé 2 Phu luc 2 ban hanh kém
theo Théng tu nay); bao gdm:

a) Ngudi lao dong dang lam vi€c, ¢6 tén trong danh sich tra luong va c6
ddng bao hiém xa hoi cua don vi su nghiép cong lap chuyén doi (ké ca ngudi lao
dong dang trong thoi gian tap su);

b) Nguoi lao dong dang dugc don vi cur di hoc hodc duogc don vi dong y
cho di hoc;

¢) Ngudi lao dong dang nghi viée huong ché do 6m dau, thai san, diéu tri
thuong tat, bénh tat do tai nan lao dong, bénh nghé nghiép theo quy dinh cua
phép luét vé lao dong va bao hiém x4 hoi;

d) Nguoi lao dong dang phai nglmg viéc khong do 18i ctia ngudi lao dong;

d) Nguoi lao dong dang nghi viée khdng huéng luong ma cé sy dong y
cua thu truong don vi;

e) Nguoi lao dong dang bi tam dinh chi cong tdc hodc bi tam gift, tam
giam theo quyét dinh cua co quan c6 tham quyén;

g) Ngudi lao dong dang tam hodn thyc hién hop dong 1am viéc, hop dong
lao dong.

2. Budc 2: Lép danh sach ngudi lao dong s& chuyén sang lam viéc tai cong
ty ¢o phan (theo mau s6 3 Phu luc 2 ban hanh kém theo Théng tu nay), bao gom:

a) Nguoi lao dong tiép tuc str dung;
b) Nguoi lao dong phai dio tao lai dé tiép tuc sir dung (néu co);
¢) Ngudi lao déng chuyén sang 1am viéc khong tron thoi gian (néu o).

3. Budc 3. Lép danh sach lao dong s€ nghi viéc tai thoi diém chuyén dodi
sang cong ty c6 phan (theo mau so 4 tai Phu luc 2 ban hanh kém theo Thong tu
nay), bao gobm:
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a) Nguoi lao dong du diéu kién nghi huu theo quy dinh cua phap luét vé
bao hiém x4 hoi.

b) Ngudi lao dong hét han hop dong lam viéc, hop ddng lao dong, don
phuong cham dut hop dong lam viée, hgp dong lao dong.

¢) Nguoi lao dong tai thoi diém chuyén doi, don vi sur nghiép da tim moi
bién phap nhung khdng bd tri dugc viée 1am & cong ty c6 phan (sau ddy goi 1a
lao dong doi du).

4, Buoc 4. Lap danh sach nguoi lao déng déi dur tai thoi diém chuyén dbi
sang cong ty c¢d phan (theo mau s6 5 tai Phu luc 2 ban hanh kém theo Thong tu
nay), bao gom:

a) Nguoi lao dong doi du duogc tuyén dung lan cudi cung vao don vi su
nghiép chuyén d6i trudc ngay 18 thang 10 nam 2000:

- Nguoi lao dong déi du tir di 55 tudi dén di 59 tudi dbi voi nam, tir da 50
tudi dén du 54 tudi doi vai nit ¢6 du 20 nam dong bao hiém x4a hoi trd 1én.

- Nguoi lao dong doi du trén 59 tudi dén dudi 60 tudi ddi voi nam, trén 54
tudi dén dudi 55 tuoi doi vai nit co6 du 20 nam dong bao hiém x4a hoi tro [én.

- Nguoi lao dong du tudi nghi huu theo quy dinh tai diém a Khoan 1 Diéu 54
Luat Bao hiém xd hoi ndm 2014 nhung con thi€u thoi gian dong bao hiém xa hoi
toi da 06 thang dé du diéu kién hudng luong huu.

- Nguoi lao dong doi du phai nghi viée, chim dut hop dong lam viée, hop
dong lao dong.

b) Ngudi lao dong déi du duoce tuyén dung lan cu01 cung vao don vi su
nghiép chuyén doi tir ngay 18 thang 10 nam 2000 tro vé sau.

5. Budc 5. Du kién thoi dl,em phai nghi viéc, chdm dat hop dong lam
viéc, hop dong lao dong, tinh ché do doi voi lao dong doi du tuyén dung lan
cudi cung trudc ngay 18 thang 10 nam 2000.

- Nguoi lao dong déi du nghi huu trude tudi (theo mau sb 6 tai Phu luc 2
ban hanh kém theo Thong tu nay).

- Nguoi lao dong du tudi nghi huu nhung thiéu t6i da 06 thang dong bao
hiém x& hoi (theo mau s6 7 tai Phu luc 2 ban hanh kem theo Thong tu nay).

- Nguoi lao dong doi du phai nghi viée, cham durt hop dong 1am viéc, hop
dong lao dong (theo mau so 8 tai Phu luc 2 ban hanh kém theo Thong tu nay).

6. Bu6c 6. Du kién thoi diém phai nghi viéc, chdm dat hop ddng lam viée,
hop dong lao dong dbi véi lao dong doi dur tuyén dung 1an cudi ciing tir ngay 18
thang 10 nam 2000 trd vé sau (theo méau sb 9 tai Phu luc 2 ban hanh kém theo
Thong tu nay).

7. Buéc 7. Tong hop phuong an sir dung lao dong theo mau sb 10 tai Phu
luc 2 ban hanh kém theo Thong tu nay./.
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Phu luc 2
(Ban hanh kém theo Thong tw s6 35/2016/TT-BLDTBXH ngay 25 thing 10 nim 2016
cua Bo Lao dong - Thiwong binh va Xa hoi)

TT Noi dung
Mau s6 1 DAanh sAach lao dong tai thoi diém xéac dinh gia tri don vi sy nghiép
cong lap
M s 2 [)Aanh sAach lao dOng tai thoi diém cOng bo gia tri don vi su nghiép
cong lap
x £ Danh séach lao dong chuyén sang lam viéc tai cong ty c¢d phan tai
Mau s6 3
thoi diém cong bb gia tri don vi sy nghiép cong lap
Miu sb 4 Danh sach lao dong s& nghi viéc tai thoi diém chuyén d6i thanh
cong ty c6 phan
Miu sd 5 Danh sach lao dong doi du tai thot di€ém chuyén doi thanh cong ty

cd phan

Mausd 6 | Ché d6 dbi voi lao dong ddi du nghi huu trudce tudi

Ché d6 dbi voi lao dong déi du du tudi nghi huu nhung thidu tdi

Mauso 7 4a 06 thang déng bio hiém xa hoi

| Ché d6 doi voi lao dong ddi du tuyén dung truée ngdy 18 thang
Mau so 8 10 nam 2000 phai nghi viéc va cham dut hop dong lam viée, hop
dong lao dong

, Ché d6 dbi véi lao dong doi du tuyén dung tir ngay 18 thang 10
Mauso 9 | nim 2000 trd v€ sau phai nghi viéc va cham dut hop dong lao
dong, hop dong lam viéc

Mau s6 10 | Phuong an sir dung lao dong
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Mau sb 10

TEN CO QUAN CO THAM QUYEN PHUONG AN SU DUNG LAO PONG
TEN PON VI SU NGHIEP CONG LAP

I. Pic diém chung

- Tén don vi sunghi€p coOng 1ap:....ooeiinii
- Ngay thang nam thanh 1ap: ... ..o,
- DI Chl
- Chuc nang, nhiém vu chinh:.
- Thuén lgi khi thyc hién chuyen 601 .....................................................
- Khé khan khi thue hién chuyén doi:...........oooeiiie i
IL. Phwong an sir dung lao dong

1. Lao dong trwéc khi sap xép

Téng sb lao dong thuong xuyén:................. nguoi, trong do ni¥: ......... nguoi.
Trong do:
a) SO 120 dOng dang 1AM VIEC ........ovv.vrveevereeeeeeeeceeee e nguoi.

b) S6 lao dong dang dugc don vi cir di hoc hodc duge don vi dong ¥ cho di

¢) S6 lao dong dang nghi viéc huong ché do 6m dau, thai san, diéu trj thuong
tit, bénh tat do tai nan lao dong, bénh nghé nghiép theo quy dinh ctia phap luat

vé lao d6ng va bao hiém XA hOit....coooorveeereieceeeeieceee e, nguoi.

d) Sé lao dong dang phai nglmg viéc khong do 16i cia ngudi lao dong:......nguoi.
d) S lao dong dang nghi viéc khéng hudng luong ma cé sw déng y cta tha
tIUONE AOM VIleiiiiiiiiie ettt st st s nguoi.

e) So lao ddng dang bi tam dinh chi cong tac hodc bi tam gilt, tam giam theo
quyét dinh clia co quan co hAM QUYL . cvoeeeeeee s, nguoi.
g) S6 lao déng dang tam hoan thuc hién HPLV, HPLD:....................... nguoi.

2. Phwong an sir dung lao dong

a) Sb lao dong tiép tuc sir dung tai cong ty c6 phin:.............. nguoi, trong do nit
...................... nguai

Trong do:

- S lao dong tiép tuc S duNg: .......oivvvtii e, NGUOL

- $6 lao dong dugc dua di dao tao lai dé tiép tuc sir dung (néu co):........ngudi;

- S lao dong chuyén sang lam viéc khong tron thoi gian (néu co):......... nguoi.
b) Sé lao déng nghi huéng ché d6 huu tri: ..........ooooooviiiiniiin, nguoi.

¢) S lao dong khong bé tri duge viée lam ¢ cong ty ¢d phan: ............... nguoi.
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- 86 lao ddéng duoc tuyén dung lan cudi cling trude ngay 18 thang 10 ndam 2000
khéng bd tri dwogc viéc lam, phai nghi viéc va cham dat HPLV,

HDPLD:........cooiieiecieeee NEUOI, trong dO Ntz e, nguoi.
Trong do:
+ S6 lao dong nghi hurt trudc tuOL: .....vvv e nguoi;

+ S8 lao dong du tudi nghi huu nhung thiéu t6i da 06 thang dong

- 86 lao d(_)ng dugc tuyén dung lan cudi cung tir ngay 18 thang 10 ném 2000 tr¢
vé sau khong bd tri dugc viéc lam, phai nghi viéc va cham duat HDLV,
HDLD.:......... nguoi, trong do nit:..... nguoi

3. Kinh phi du kién

Téng kinh phi du kién thuc hién chinh séch: ........................oceeee.e..dOng,
Trong do:

a) Thuc hién ché" d6 dbi véi s6 lao dong vé huu trude d6 tudi quy
dinh:.. ...dong;

b) Dong cho s6 thang con thiéu vao quy huu tri, tir tudt voi sé lao dong du tudi
nghi huu nhung thiéu t5i da 06 thang dong BHXH:....................... dong;

¢) Thuc hién ché do déi véi lao dong tuyén dung lan cudi cung trude ngay 18
thang 10 nam 2000 khong bd tri duwoc viée lam, phai nghi viéc va chdm dit
HDPLV,HPLD:................. déng;

d) Thuc hién ché d6 ddi véi sb lao dong dugc tuyén dung 1an cudi cung tir ngay
18 thang 10 nam 2000 tr¢ vé sau khong bd tri duoc viée 1am, phai nghi viée va
phai chdm dut HDLV, HDLD:.............. dong.

4. Nguédn kinh phi dam bao

Tong kinh phi dur kién thue hién chinh sach: ..................ccceneeee.....dOng,
Trong do:
a) Ngudn tir tién ban c6 phan/ban don vi:................... ...........dong.
b) Chiphiciadon vi: ...oooviiiiii e, dong.
¢) Bé nghi Qu{ HO tro sép xép va phat trién doanh nghiép: et dOng /.
Ngay.....thang.....ndm ... Ngay.....thang.....ndm ......
NGUOGI LAPBIEU ~ BO/UY BAN NHAN DAN TINH, THANHPHO/  THU TRUGNG DON VI
TAP DPOAN/TONG CONG TY

(Ky, ghi ré ho tén) (Ky tén, déng dau)

(Chitc danh, ky tén, dong diu)



TEN CO QUAN CO THAM QUYEN
BCP CO PHAN HOA PON VI SU/

28
Phu luc 3

cua Bo Lao dong - Thuong binh va Xa hoi)

(Ban hanh kém theo Thong tw s6 35/2016/TT-BLDTBXH ngay 25 théing 10 nam 2016

BAO CAO THU'C HIEN CHINH SACH BOI VOI
NGUOI LAO PONG O PON VI SUNGHIEP

NGHIEP CONG LAP (TEN PON VI SU/ CONG LAP CHUYEN POI
NGHIEP CONG LAP)
STT Noi dung Don vi tinh | Téng sd | Ghicha
1 | Vbn diéu 1¢ Triéu ddng
1.1 | Ty 1é c6 phan cta nha nudc %
1.2 | Ty 1& c6 phan ban cho ngudi lao dong %
1.3 | Ty 1& ¢6 phan ban ra ngoai %
2 | Mua cb phan wu dai cta nguoi lao dong
2.1 | 86 lao déng mua c6 phan wu dai Nguoi
2.2 | Tong sb cb phan uu dai Co phan
2.3 | Thng gia tri ¢b phan wu dai Triéu ddng
3 | Mua thém cb phin wu dai cta ngudi lao dong
3.1 | S lao dong mua thém cd phan wu dai Nguoi
3.2 | Téng sb ¢b phin wu dai mua thém Cb phan
3.3 | Tong gia tri ¢6 phan wu dai mua thém Triéu dong
4 Tdng s lao dong tai thoi (jiém cong bd gia tri don vi su Nguoi
nghiép cong lap chuyén doi
a1 S6 lao dong s& nghi viéc tai thoi diém cong bd gia tri don Nguoi
‘ vi su nghiép cong lap
a) 86 lao dong du diéu kién nghi huu theo ché dp hién Nguoi
hanh
b) S6 lao déng chdm dirt HPLV, HDLD Ngudi
¢) S6 lao dong khdng bé tri dwge viée lam tai thoi dg'ém Nguoi
cong bo gia tri don vi su nghiép cong ldp chuyén doi
42 | S&lao dong sé chuyén sang lam viéc tai cong ty cb phén Nguoi
5 S lao dong doi du tuyén dung 14n cudi cung trude ngay Nguoi
18 thang 10 nam 2000
$6 lao dong tir dd 55 tudi dén dudi 59 tudi dbi v6i nam, Nguoi
5.1 | tir da 50 tudi den dudi 54 tudi doi véi nir duge nghi huu ‘
truge tuoi
S6 lao dong tir du 59 tudi dén dwsi 60 tudi dbi véi nam, Ngudi
5.2 | tir du 54 tudi dén dudi 55 tudi doi vai nit duge nghi huu

trude tudi
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53 S6 lao dong di tudi nghi huu nhung thiéu t6i da 06 thang Ngudi
' dong BHXH

5.4 | Sé lao dong phai nghi viéc va chdm dat HDLV, HDLD Nguoi
S6 lao dong doi du tuyéq dung 14n cubi cing tir ngay 18 Nguoi

6. | thang 10 ndm 2000 tro vé sau phai nghi viéc va cham dut
HDLD, HDLV

7. | Kinh phi thue hién chinh sach lao dong doi du Triéu ddng
a) Tir ngudn thu ban cd phin Triéu dong
b) Tir Qu¥ sap xép va phat trién doanh nghiép hd tro Triéu dong
¢) Tir chi phi cua don vi Triéu dong

Ngay .... thang ... nam ...
TM. BAN CHI PAO
CO PHAN HOA DON VI
TRUGNG BAN
(Ky tén, dong diu)

Ngay ... thang ... nam ...
NGUOI LAP BIEU
(Ky, ghi ro ho tén)
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