BO LAO DONG - THUONG BINH  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
VA XA HOI Doc lap - Tw do - Hanh phuc

S6: 16/2015/TT-BLDTBXH Ha N¢i, ngay 22 thang 4 nam 2015

THONG TU
Huoéng din thue hién mét sé dieu ciia Nghi dinh s 75/2014/ND-CP ngay
28 thang 7 nim 2014 ctia Chinh phi quy dinh chi tiét thi hanh mdt sé diéu
ciia B§ ludt Lao dong vé tuyén dung, quan Iy ngudi lao dong Viét Nam
lam viéc cho td chirc, ca nhin nwéc ngoai tai Viét Nam

Can cit Nghi dinh s6 106/2012/NP-CP ngay 20 thang 12 nam 2012 ciia
Chinh phii quy dinh chitc ndng, nhiém vu, quyén han va co cdu té chirc ciia Bé

Lao dong - Thuong binh va Xa hgi,

Can cir Nghi dinh s6 75/2014/ND-CP ngay 28 thang 7 ndm 2014 cua
Chinh phu quy dinh chi 1iét thi hanh mét sé diéu cua Bo ludt Lao dong vé tuyén
dung, quan ly nguoi lao dong Viét Nam lam viéc cho t6 chirc, cd nhdn nueéce

ngoai tai Viét Nam (sau ddy dwoc goi tdt 1o Nghi dinh 56 75/201 4/ND-CP);
Theo dé nghi cua Cuc trucng Cuc Viéc lam,

B¢ truong Bé Lao dong - Thuong binh va Xa hoi ban hanh Thong tu
huong dan thuc hién mot s6 diéu ciia Nghi dinh s6 75/2014/NP-CP ngay 28
thang 7 nam 2014 cua Chinh phii quy dinh chi tiét thi hanh mét s6 diéu cia B
ludt Lao dong vé tuyén dung, quan Iy nguoi lao déng Viét Nam lam viéc cho t6

chirc, ca nhdan nudc ngoai tai Viét Nam.
Pieu 1. Pham vi diéu chinh

Thong tu nay huéng din giao hodc uy quyén viéc tuyén, quan ly ngudi
lao dong Viét Nam lam viéc cho td chirc, ¢4 nhan nudc ngoai tai Viét Nam;
phiéu dang ky du tuyén lao dong; bao céo dinh ky vé tinh hinh tuyén dung, sir
dung va quan ly ngudi lao dong Viét Nam lam viéc cho td chirc, ca nhan nuéc

ngoai tai Viét Nam theo quy dinh tai Nghi dinh sd 75/2014/ND-CP.






biéu 2. i twong ap dung
Déi tuong ap dung cia Thong tu nay la dbi twong ap dung quy dinh tai
Diéu 2 Nghi dinh sb 75/2014/ND-CP.

Piéu 3. Giao hoic iiy quyén viéc tuyén, quan Iy ngudi lao dgng Viét
Nam lam viéc cho té chirc, cA nhin nwéc ngoai tai Viét Nam

1. B6 Ngoai giao, By Lao dong — Thuong binh va Xa hoi, ny ban nhan
dan tinh, thanh phé truc thudc Trung uong ban hanh Quyét dinh giao hoic uy
quyén viéc tuyén, quan Iy ngudi lao dong Viét Nam lam viéc cho té chirc, cé
nhan nudc ngoai tai Viét Nam cho td chirc c6 thdm quyén tuyén, quan Iy ngudi
lao dong Viét Nam lam vi¢c cho td chirc, c4 nhan nude ngoai theo quy dinh tai
Khoan 1 Diéu 4 Nghi dinh sé 75/2014/ND-CP (sau day duogc goi tit 1a t chuc
c6 thAm quyén tuyén, quan Iy ngudi lao dong Viét Nam).

2. Trong thoi han 20 ngay ké tir ngay Quyét dinh quy dinh tai Khoan 1
Diéu nay c6 hiéu luc thi hanh, B4 Ngoai giao, Uy ban nhan dén tinh, thanh phd
true thudc Trung wong giri 01 ban chinh Quyét dinh vé B6 Lao dong — Thuong
binh va Xa hoi.

3. Trong thoi han 30 ngay ké tir ngay Quyét dinh quy dinh tai Khoén 1
Diéu nay c6 hiéu luc thi hanh, t§ chirc c6 thim quyén tuyén, quan 1y ngudi lao
dong Viét Nam phai niém yét tai tru s&, chi nhanh, van phong dai dién va
thong bao trén cac phuong tién thong tin dai chung vé dia chi, sé dién thoai,
chirc nang, nhiém vu dugc giao hoic uy quyén.

Piéu 4. Phiéu dang ky dy tuyén lao dong

Phiéu dang ky du tuyén lao dong quy dinh tai Khoan 1 Diéu 5 Nghj dinh
s 75/2014/ND-CP dugce thuc hién theo mau sd 01 ban hanh kém theo Thong
tu nay.

Diéu 5. Bao cio dinh ky vé tinh hinh tuyén dyng, sir dung va quan ly
ngudi lao dong Viét Nam

1. Truéc ngay 10 thang 6 va ngay 10 thang 12 hing niam, td chuc, ca
nhéan nudc ngoai tai Viét Nam bao cédo 6 (sdu) thang va h?ing nam vé tinh hinh
tuyén dung, st dung nguoi lao dong Viét Nam lam viéc cho td chirc, c4 nhan
nude ngodi tai Viét Nam theo miu s 02 ban hanh kém theo Théng tu nay va
gui bao c4do nhu sau:

a) T chirc, ca nhan nude ngoai tai Viét Nam quy dinh tai cac Diém a, b,
¢ va d Khoan 2 Diéu 2 Nghj dinh s§ 75/2014/ND-CP giri bao cdo vé td chirc ¢6
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thAm quyén tuyén, quan 1y ngudi lao dong Viét Nam duge Bo Ngoai giao giao
hoac uy quyén;

b) T6 chirc, ca nhan nuée ngoai tai Viét Nam quy dinh tai Diém d Khoan
2 Piéu 2 Nghi dinh s6 75/2014/ND-CP glri bao céo vé Trung tam dich vu viéc
lam do Bo truéng Bo Lao dong — Thuong binh va Xa hdi hodic Chu tich Uy
ban nhan dén tinh, thanh phd truc thuéc Trung wong quyét dinh thanh 1ap va
dugc giao viée tuyén, quan Iy ngudi lao dong Viét Nam lam viée cho t6 chirc,
ca nhan nudc ngoai tai Viét Nam dat tai dia phuong.

2. Trudc ngay 15 thang 6 va ngay 15 thang 12 hing nam, td chic ¢6
thdm quyén tuyén, quan ly ngudi lao dong Viét Nam bdo cdo 6 (séu) thang va
hing nam vé tinh hinh tuyén dung, quan Iy nguoi lao déng Viét Nam lam viéc
cho td chure, ¢4 nhan nudce ngoai tai Viét Nam theo mau s 03 ban hanh kém
theo Thong tu nay va gui bao cdo nhu sau:

a) Té chire duoc B Ngoai giao giao hodc uy quyén béo cdo B Ngoai
giao;

b) Trung tdm dich vu viéc lam do B§ truong B6 Lao dong — Thuong
binh va X3 hoi thanh 1dp bdo cao B§ Lao dong — Thuong binh va Xa hdi va S&
Lao dong — Thuong binh va Xa hdi noi trung tdm dét tru s chinh;

¢) Trung tdm dich vu viéc lam do Chu tich Uy ban nhén dan tinh, thanh
phé truc thudc Trung wong quyét dinh thanh 1ap bdo cdo S& Lao dong —
Thuong binh va X4 hdi.

3. Trudce ngay 20 thang 6 va ngay 20 thang 12 hing nam, Bo Ngoai giao,
Uy ban nhén dan tinh, thanh phé truc thudc Trung wong gii Bo Lao dong -
Thuong binh va X4 hoi béo céo 6 (sau) thang va hing nim vé tinh hinh tuyén
dung, quan ly ngudi lao dong Viét Nam lam viéc cho tb chirc, c4 nhan nudc
ngodi tai Viét Nam thudc pham vi quan 1y theo mau sé 03 ban hanh kém theo
Thong tu nay.

Piéu 6. Hiéu lre thi hanh

1. Thong tu nay ¢6 hiéu luc ké tir ngay 06 thang 6 nam 2015.

2. Théng tu sé 09/1999/TT-BLDTBXH ngay 15 thang 03 nam 1999 cua
B6 Lao dong - Thuong binh va X4 héi huéng din thuc hién mot sb diéu cia
Nghi dinh s 85/1998/ND-CP ngay 20 thang 10 nam 1998 cua Chinh phu vé
tuyén chon, sir dung va quan Iy ngudi lao dong Viét Nam lam viéc cho td chirc,
c4 nhan nudc ngoai tai Viét Nam hét hiéu luc thi hanh ké tir ngay Thong tu nay
¢6 hiéu luc.
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Piéu 7. Trach nhiém thi hanh

T chic c6 thdm quyén tuyén, quéan ly nguoi lao dong Viét Nam lam
viée cho td chirc, ¢4 nhan nudc ngoai, S¢ Lao dong — Thuong binh va X3 hoi,
td chic, c4 nhan nudc ngoai tai Vi€t Nam va céc co quan, td chirc, c4 nhén ¢
lién quan chju trach nhiém thi hanh Thong tu nay.

Trong qua trinh thuc hién néu cé gi vuéng mic dé nghi phén anh kip
thoi vé B Lao dong - Thuong binh va Xa hoi dé nghién ctru gii quyét./. #

Noi nhdn:

- Ban Bi thu Trung yong Pang;

- Thu tudng, cdc Phé Thi tudng Chinh phu;

- Cac B9, co quan ngang B§, co quan thudc Chinh phu;
- Van phong Trung vong Dang va céc Ban cia Dang;
- Vin phong Quéc hi;

- Vin phong Chu tich nuéc;

- Van phong Chinh phu;

- Hbi ddng dan toc va cac Uy ban ctia Qubc hdi;

- Vién kiém sat nhan dan tbi cao; o '

- Tda 4n nhén din t4i cao;

- Kiém toan Nha nuéc;

- Co quan Trung yong cia cic doin thé;

- HDND, UBND c4c tinh, TP truc thude TU

- S& LDTBXH céc tinh, TP tryc thude TU;

- Cong bdo;

- Cuc Kiém tra van ban QPPL (B§ Tu phap);

- Cong Thong tin dién tir Chinh phu;

- Website B LDTBXH; .

- B6 LDTBXH: B9 trudng, cac Thir trudng va cdc don
vi ¢6 lién quan;

- Luu: VT, Cuc VL (30 ban).







Mau sb 01: Ban hanh kém theo Thong tir s6 16/2015/TT-BLPTBXH ngay 22 thang 04 nam
2015 cua Bo Lao dong — Thweong binh va Xa hgi huong dén thue hién mét sé diéu ciia Nghi
dinh 56 75/2014/ND-CP ngay 28 thang 7 ndm 2014 cia Chinh phii quy dinh chi tiét thi hanh
mét 56 diéu cia Bé ludt Lao dong vé tuyén dung, quan ly nguoi lao dong Viét Nam lam viéc

cho t6 chirc, cd nhdn nueée ngoai tai Viét Nam.

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

Anh chup khd
nh chup xhong D(’jc l@p - Tl.l' do - Hanh phl’lc

qua 06 thang, c&
04 x 06 cm,
phong nén sang,
miét nhin thang,
ddu d&  tran,
khong deo kinh

PHIEU PANG KY DU TUYEN LAO PONG
KINR U

1. Tén t6i 1a (chit in hoa):......cccovviiiiierireice, Gigi tinh: ..o
2. Ngay, thang, ndm sinhi......coocoviiinee, Tali e,
3. 86 chung minh nhan dAn/HY ChiBU:...........ecoveeeeeeeeeee oo seeeesees s eesas
Ngay cip:.......... [ [eveoeneinean, NOTCAP: oo,
4, Dan EOC etetreeceree et s TON ZIA0: e,

....................................................................................................
....................................................................................................

....................................................................................................

8. Dién thoai: .................. Fax: ... E-mail: ...
9. Trinh d6 gido duc phd thong cao NhAt:..............cco.ovviveeeeeeeeieeeeer e,
10. Trinh do chuyén mon k¥ thudt cao nhat:...................oooiiiii i,
11. Trinh do k§ nang nghé (néu cO):.......oooeeeee e,
12. Ngoai ngit:...oooovvieiin i Trinh do: . ..

Hién dang tham gia t& chirc Poan Thanh nién Cong san Ho Ch1 M1nh Cong
doan, Dang Cong s&n VISt Nam:.......ccoiiiiiiiiiiiiiiiiieer et

.................................................................................................






13.Q

ua trinh dao tao

Stt

Truong, co s¢ dao tao

Chuyén nganh
dao tao

J Bz"mg/chl’rng chi J

1

ua trinh lam viéc

Thoi gian lam viée (tor
thang ndm dén thang ndm)

Noi lam viéc
(t€n, dia chi)

Vi tri viéc lam
(tén cong viéc,
chirc vu)

L1

15. Quan hé gia dinh (chdng/vg, con)

Stt

Moi
Ho va tén quan
h¢

Nam
sinh

Noi &
hién tai

Noi lam Vi tri

viéc

viéc lam

|

16. Kha nang, s& truong cua ban than

.................................................................................................
.................................................................................................

....................................................................................................

Sau khi nghién ciru ndi dung théng bao tuyén lao dong, t6i dang ky du
tuyén vao vi tri viéc lam (tén cong viéc, noi lam VIEC): ...ocvvvriviiiiiieie e,

.................................................................................................

T6i xin giri cac gidy to kém theo nhu sau:
- Ban sao gidy khai sinh;
- Gidy kham strc khoe;

- Ban sao vin bang, chting chi;
- Cac gidy tor can thiét khac theo quy dinh cta phap luit;
- Céc gidy to thuge ddi tuong uu tién (néu cd).






To1 xin cam doan nhitng ndi dung néi trén 1a ding su that va thuc hién
ding cac quy dinh vé tuyén lao dong. Néu dugc trung tuyén lao dong toi xin
cam két:

1. Nghiém chinh chdp hanh moi quy dinh ctia phap luét lao dong;

2. Thuc hién nghiém chinh céc diéu khoan cta hgp dong lao dong da ky két
véi td chire, c4 nhan nudc ngoai tai Viét Nam;

3. Thuc hién day du céc quy dinh cia t chire co thdm quyén tuyén, quén ly
ngudi lao dong Viét Nam lam viée cho td chire, ¢4 nhén nudc ngoai tai Viét
Nam d4 giai thiéu dén lam viéc;

4. Néu vi pham nhiing diéu cam két trén t6i xin chiu trach nhiém vé nhiing
thi€t hai gy ra theo quy dinh cta phép luat./.

Nguwoi ding ky duy tuyén
(Ky va ghi r6 ho tén)






. ‘Mflu s0 02: Ban hanh kém theo Théng nr sé 16/2015/TT-BLDTBXH ngay 22 thang 04 nam 2015 cua B¢ Lao
dong - Thirong binh va Xa hoi hedng ddn thi hanh mét sé diéu cua Nghi dinh s6 75/2014/ND-CP ngay 28
thang 7 ndm 2014 ctia Chinh phi quy dinh chi tiét thi hanh mot s6 diéu cia B ludt Lao dong vé tuyén dung,
quan Iy ngudi lao dpng Viét Nam lam viéc cho 16 chike, cd nhdn nude ngodi tai Viét Nam.

TEN TO CHUC, CA NHAN NUOC NGOAI

‘ BAO CAO
TINH HINH TUYEN DUNG, SU DUNG NGUOI LAO PONG VIET NAM

I. TINH HINH TUYEN DUNG NGUOI LAO PONG VIET NAM TRONG KY BAO CAO

Hinh thirc tuyén

Trinh
do Tuyén thong qua
Nim |chuyén| Vi tri t0 chirc
Stt Ho va tén ) : AN \ o 2
: sinh | mon |viéc lAm| 1y ¢rye tidp | tilém quyé',‘
ky tuyén, quan ly
thuat ngudi lao dong
) Viét Nam
]
2
3

II. TINH HiNH SU DUNG NGUOI LAO PONG VIET NAM TRONG KY BAO CAO

Dau ky bao cdo

Bién dong trong

Cudi ky bio

) ky bao cao cdo
s gen Don vi
Stt Chi tiéu tinh Téng Trong Téng Trong
£ do Ting | Gidm £ do
S0 - s0 -
nir nir
1 |Téng sb ngudi lao dong Viét Nam Ngudi
2 |Trinh d6 chuyén mon ky thuit cao nhét
So cap nghé Ngudi
Trung cip Nguoi
Cao dang Nguoi
Pai hoc trd 1én Ngudi
3 |Hop ddng lao dong
Hop dong khong x4c dinh thoi han Ngudi
Hop ddng xac dinh thoi han Ngudi
Hop ddng theo muia vu hoic theo cong
viéc nhat dinh dudi 12 thang Ngudi
4 |Ly do giam nguai lao dong Viét Nam X X X X X
Pon phuong cham dit HDLD Ngudi X X X X X
Ky luit, sa thai Ngudi X X X X X
Thoa thuan cham dut Ngudi X X X X X
Khéc Nguoi X X X X X
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III. NHU CAU TUYEN DUNG NGUOI LAO PONG VIET NAM TRONG 06 THANG TOI

Stt Vi tri viéc 1am céan tuyén dung

S6 lwong (ngudi)

Yéu cau cu thé

WIN|—

IV. KIEN NGHI, PE XUAT

1. Véi td chirc ¢6 thim quyén tuyén, quan 1y ngudi lao dong Viét Nam.

2. Vé ngudi lao dong Viét Nam.
3. Cac van dé khac.

Pai dién t6 chirc, c4 nhan nuwdc ngoai tai Viét Nam
(Ky va ghi ré ho tén, dong ddu)







M@u s6 03: Ban hanh kém theo Théong tw s6 16/2015/TT-BLDTBXH ngay 22 thang 04 nam 2015 cua Bo Lao dong - Thuong binh va Xa hi hudng
ddn thi hanh mét s6 diéu cuia Nghi dinh sé 75/2014/ND-CP ngay 28 thdang 7 nim 2014 cia Chinh phit quy dinh chi tiét thi hanh mét sé diéu cia Bo
Iugt Lao dong vé tuyén dung, quan Iy ngudi lao dong Viét Nam lam viéc cho 6 chire, cd nhdn nuéce ngoai tai Viét Nam.

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
CO QUAN BAO CAO Péc lap - Ty do - Hanh phuc

Y TR /MBC- , hgay......thang ... ... nam .

BAO CAO
TINH HINH TUYEN DUNG, QUAN LY NGUOI LAO DONG VIET NAM LAM VIEC CHO
TO CHU'C, CA NHAN NUOC NGOAI TAI VIET NAM

Kinh gl oo

I. NHU CAU TUYEN NGUOI LAO PONG VIET NAM TRONG KY BAO CAO

S6 1ao déng dwrgc dé nghi tuyén

Tén tb chirc, ¢4 nhén o Chia theo trinh d chuyén mén ky thuat
Stt . . Dia chi
nudc ngoai T3 £
ong so . Ch
Pai hoc 2 Trung | Socap A
:.@. lén Cao ding ca ghé qua
P nehe tdao tao
1
2
3
4
5







II. TINH HINH TUYEN CHON, GIOI THIEU NGUOI LAO PONG VIET NAM TRONG KY BAO CAO

Tén to chirc, ¢4 nhan

S6 lao dong da duge td chirc ¢6 thim quyén tuyén,

quan ly ngwoi lao déng Viét Nam

tuyén chon, gidi thiéu

S6 lao dong dwrge to chire, ¢4 nhian nwéc
ngoai tuyeén truc tiep

T. d6: | Lao dong di ky HDLD chia theo
S6lao | trinh d§ chuyén mén ky thuat

Lao dong da ky HDLD chia theo

Stt ; ) Pia chi trinh d6 chuyén mon ky thuat
nwrdc ngoai dong
Téng da Hm:m
) duge | Dai Chua| § | Dai | Chwra
: So So
Ky hoc | Cao |Trung ok qua hoe | Cao [Trung ok qua
két tré | dang | cap v» dao tré | ding | cap v» dao
n nghé n nghe
HDLD | lén tao Ién tao
1
2
3
4







¢ III. TINH HINH NGUOI LAO PONG VIET NAM LAM VIEC CHO TO CHUC, CA NHAN NUOC NGOAI TAI VIET NAM

1. Sé lao ddng diu ky

Trinh d4 chuyén mén ky thuit Loai hop dong lao dong
Tén t6 chirc, c4 nhin 2 i heo mia vy hoj
Stt RS Tong so Dai Cao | Trung MQ Chwra qua | Khéng xac dinh Xac dinh Theo mua v hoge
nwroc ngoai hoc - p cap a0 t thoi h thri b theo cong viéc nhat
trér1én| 9308 | AP | ope a0 tao o1han OVhan | ginh dwéi 12 thang
1
2
3
2. S6 lao ddng tiang trong ky
Trinh d¢ chuyén mén ky thuat Loai hop dong lao déng
Tén tb chirc, ca nhin i x ; 2 vu hos
Stt e €A ) Tongsd | P21 | oo | Trung | 5% | Chwaqua | Khéongxdcdinh | Xacdinh | [heo mua vu hoic
nwoc ngoai hoc - p cap 2o t thori b thoi h theo cong viéc nhat
tré len| 9378 | AP | ope a0 fao o1 han o1 han dinh duéi 12 thing
1
2
3
3. Sé lao dong giam trong ky
Trinh d6 chuyén mén ky thuat Loai hop dong lao dong Ly do giam
Khéng ) Theo mua| Don 3
Tén t5 chirc, c4 nhén 2| Dai so | M| yse | X4€ | vunoge | phuong| o | Thoa
Stt . s Tong so : Cao | Trung < qua . dinh |theo cong| chim N thuin Ly do
nwoc ngoai hoc > z cap . dinh .. o £ ) luat, < ,
. ._, dang cap ha dao thoi thoi | viécnhit|  dit thai cham khac
tro len nghe tao 01 han |dinh dusi|gpLp/y|S2 thal|
: han : 12 thang | pLvy
1
2







4. S lao ddng cudi ky

Trinh d¢ chuyén moén ky thuat

Loai hop dong lao dong

Tén t6 chirc, ca nhén 2 P Theo mua vu
Stt . . Tong sd | Pai . | Chwa n - - A
nuoc ngoai _:wo Cao |Trung| So cap ua Khong xac dinh Xac dinh hoac theo cong
.- | ding | cdp [ nghé ,a thoi han thoi han viéc nhit dinh
tré Ién dao tao " .
: duéi 12 thang
1
2
3
IV. KIEN NGHI, PE XUAT
THU TRUONG PON VI

(Ky va ghi r5 ho tén, déng diu)







