UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

THANH PHO DA NANG Pée lap - Tw do - Hanh phae
SOLAO DONG
THUONG BINH VA XA HOI Da Néng, ngay 26 thing A4 ndm 2010

S6: 09 /MD-SLBTBXH

HUONG DAN . ,
Quy trinh déng va cap thé bao hiém y te

Thue hién Quyét dinh sb 37/2010/QD-UBND ngay 23 thang 11 ndm 2010
cua Uy ban nhén déan thanh phé ba Nang v€ viéc phan cép cho Uy ban nhan déan
cac quén, huyén dong va cip thé bao hidm y té.

S¢ Lao dong - Thuong binh va X& hoi hudng din quy trinh trién kha
dong va cp the bao hiem y te¢ (BHYT) hang ndm nhw sau:

1. POI TUQONG PONG VA CAP THE BHYT

1. Ngudi thude hd gia dinh ngheo;

2. Nguoi thudc hd gia dinh thoat nghéo khong quéa 02 nam;

3. Ngudi thuge hd gia dinh dong bao dén tc thiéu sé dang sinh séng tai
cac vung co diéu kién kinh té - xd hoi khé khin, déac biét kho khidn theo quy dinh
cta Thi tudng Chinh phu,

4. Tré em dudi 6 tudi;

5. Nguoi thude dién hudng trg cap bao trg xi hdi hang thang;

6. Nguoi bi bénh hiém nghéo ¢6 hoan canh kinh té kho khan;

7. Nguwoi thuge hé gia dinh cén nghéo.

I1. QUY TRINH PONG VA CAP THE BHYT

1. D6i véi cdc dbi twgng tai diém 1, 2, 3, 5, 7 muc I

a) UBND x3, phudng:

- Lap danh sach dé nghj cip thé BHYT cho céc déi tuong bang phan mem
Microsoft Excel, moi loai doi tugng tap riéng mot danh séch (theo mau so U1 A4-
TBH dinh kem),

- Ghi day du ho va tén dbi tuong dé nghi cip thé BHYT bang chit in hoa
theo phong chtr TIMES NEW ROMAN cua b mé ky tu chlr Viét Nam Unicode,
tiéu chudn Viét Nam TCVN 6909:2001; ngay, thang, nim sinh phat dugc ghi
day du (vi du: 01/01/2005). D& tranh truong hop bi déo nguoe ve ngay, thang,

nam sinh tai ¢ét nam sinh phai duoc dinh dang “Text” trudc khi dién ngay,
thang, ndm sinh;

- Gui danh sach (dinh kém danh sach copy trong USB), bang tong hop
(theo mdu s6 02-TBH dinh kém) va to trinh dé nghi cdp thé BHYT vé Uy ban

nhén dan quén, huyén (théng qua Phong Lao djng - Thuong binh va Xa hoi dé
tong hop);



Luu y: Mbi loai dbi twong chi dwoc cdp 01 thé BHYT, do viy UBND x4,
phuong can ra soat, tranh trung lap vé céc nhdém dbi tugng nhu: Ngudi ¢6 cong,
tré em duéi 6 tdi, huu tri, cOng nhén... va déi tugng o diém 7 muc I Ngén sach
thanh phé chi hd tro mdt phan murc déng bao hiém vy té.

Thoi gian thue hién: Tu ngay 15/10 dén ngay 15/11 hang nam.

b) Phong Lao ddng - Thuong binh va Xa hdi quén, huyén:

- Kiém tra, ra soat, dam bao dang ddi tuong, tranh tring lap (@éi chiéu lai
voi danh sdach copy tr USB). Sau do lap thanh danh sach chung toan quén,
huyén cho mdi loai ddi twong va bang tong hop (theo cdc mdu sé 034-TBH,
03B-TBH, 04-TBH dinh kém) trinh Uy ban nhan dan quén, huyén ban hanh
quyét dinh phé duyét so lugng, danh sach va kinh phi ddng BHYT cho céc doi
tuong;

- Phéi hop véi Bao hiém x& hodi quan, huyén tién hanh ky hop dong va
chuyén giao danh sach dé in thé;

Thoi gian thue hién: Tir ngay 16/11 ¢én ngay 25/11 hang nim.

c) Bao hiém x& hoi quén, huyén: tién hanh in thé BHYT va chuyén giao
thé cho Phong Lao ddng - Thuong binh va X2 hdi,

Thoi gian thue hién: T ngay 26/11 ¢én ngay 15/12 hang nam.

d) Phong Lao dong - Thuong binh va X hoi: kiém tra s0 luong thé
BHYT da in, d6i chiéu lai danh sach d€ nghi va tién hanh cép cho UBND xi,
phuong dé cap cho doi tuong;

Thoi gian thuc hién: TU ngay 16/12 dén ngay 26/12 hang nam.

2. Déi voi doi twong tai diém 4 muc I

a) Pidu kién cip the BHYT:

- Tré em thudng tru tai dia phuong nao thi UBND x4, phuong noi do lam
thu tuc cép the BHYT;

- C6 gidy khai sinh (bdn chinh hodc bdn sao ¢é ching thuc).

b) Quy trinh cép thé BHYT:

- Cha, me hodc ngudi giam hé gui gidy khai sinh cho UBND x&, phuong
(théng gua can bé Gia dinh va Tré em xd, phuong),

- UBND x4, phut‘mg-

+ Klem tra, ra soat va ldp danh sach de nghi cdp thé BHYT cho tré em
béng phin mém Microsoft Excel (theo mau sé 01B-TBH dinh kém); Ghi ddy du
hg va tén tré em d& nghi cdp thé BHYT va ho va tén cha hodc me (hodc nguoi
gidm ho) cia tré bang chit in hoa theo phdng chir TIMES NEW ROMAN cla b
mi ky tu chit Viét Nam Unicode, tiéu chuin Viét Nam TCVN 6909:2001; ngay,
thang, nam sinh phai duge ghi day du (vi du: 01/01/2005). P2 tranh truong hop

bi ddo ngugc vé ngay, thang, nam sinh tai ¢t ndm sinh phai dwgc dinh dang
“Text” trude khi dién ngay, thang, nam sinh;



~ +Gui danh sach (dinh kem danh sdch copy trong USB) va to trinh dé nghi
cap thé BHYT cho Bao hiém x& hdi quéan, huyén;

Théi gian thye hién: 05 ngay k& tir ngdy nhén gidy khai sinh chuyén dén.

- Bao hiém x3 hdi quan, huyén: tién hanh in thé BHYT va chuyén giao thé
cho UBND x4, phuong;

~ Thoti gian thue hién: 02 ngay ké tir ngay nhan danh sach, to trinh chuyén
dén cua UBND x4, phudng.

- UBND x4, phudng: kiém tra s lugng thé BHYT da in, dbi chiéu lai
danh sach dé nghi va tién hanh cap cho d6i tugng;

Thoi gian thue hién: 01 ngay ké tir ngay nhan theé,

Luu y: Thé¢ BHYT cho tré em dudi 6 tudi duoc cé:ip 01 1in va co théi gian
st dung tir ngay cap thé cho dén ngay tré du 72 thang tudi.

3. Poi voi doi twong tai diém 6 muc I

a) Pidu kién cp the BHYT:

- Bi bénh hiém ngheo, méc bénh ning;

- C6 hoan canh kinh té khé khin;

- C6 h6 khéu thudmg trd tai dia phwong,

b) Ho so dé nghi cép thé BHYT gdm ¢6:

- Pon dé nghi cp thé BHYT (theo mdu s6 05-TBH dinh kém).

- Xac nhan cua bénh vién tuyen quan, huyén, thanh phd vé tinh trang
bénh, can didu trj 13u dai (ky va dong dau)

- Ho khau photo (kém theo ban gée dé doi chiing).

¢) Quy trinh c¢ip thé BHYT:

- UBND x4, phudng: tiép nhdn hé so d& nghi cip thé BHYT cua doi
twgng; kiém tra thyc té, xéc nh@n va dé ngh1 UBND quén, huyén xem xét, giai

quyét. Hd so chuyén dén TS mot cira quén, huyén dé chuyén cho Phong Lao
dong - Thuong binh va X3 hoi giai quyét;

Thoi gian thuc hién: 5 ngay ké tir ngay nhén hd so.

- Phong Lao dong - Thuong binh va X héi:

+ Kiém tra, tranh trung lap va tong hop (theo cdc mdu so 06-TBH, 074-
TBH dinh kém) tham muu Uy ban nhén dén quén, huyén ban hanh quyét dinh
phé duyét danh sach va kinh phi déng thé BHYT cho déi tugng;

~ + Lap danh sich in thé (theo mdu sé 07B-TBH dinh kém) chuyén Bio

hiém x& hoi quan, huyén in thé;

Thoi gian thue hién: 3 ngay ké tir ngay nhén hd so.

- Bao hiém x4 hdi quén, huyén: tién hanh in thé BHYT va chuyén thé cho
Phong Lao d6ng - Thirong binh va X4 hoi;



Thoi gian thye hién: 1 ngay ké tir ngdy nhén danh sach, quyét dinh
chuyén dén cua Phong Lao ddng - Thuong binh va X3 hdi.

- Phong Lao ddng - Thuong binh va Xa hoi: kiém tra thé da in, tién hanh
cap cho UBND xa, phuwong dé cép cho déi tuong.

Thoi gian thuc hién: 1 ngay ké tir ngay nhan thé BHYT.

III. QUY TRINH DIEU CHINH, POI THE, CAP LAl THE BHYT
1. H6 so gom c6

- Pon xin didu chinh, d6i thé, cp lai thé BHYT;

- Xac nhan cua UBND x4, phudng, huyén, quén;

- Keém theo thé BHYT cén diéu chinh.

2) Quy trinh diéu chinh, ddi thé, cap lai thé BHYT

- UBND x4, phuong tlep nhin don cla déi tuong sau do tién hanh kiém
tra, 1ap danh séch (theo mdu sé 08-TBH dinh kém) dé nghi Phong Lao dong -

Thuong binh va X3 hoi quin, huyén xem xét, giai quyét. Chuyén hd so dén ~

Phong Lao ddng - Thuong binh va Xa hdi;

Lwu y: UBND phudng thong béo cho d6i twgng xin ddi the, cAp lai thé vé
1¢ phi theo Théng tu s6 19/2010/TT-BTC ngay 03 thang 02 nam 2010 cla Bé
Tai chinh vé viée quy dinh muc thu, ché d6 thu, ndp, quan ly va sir dung phi cép
lai va ddi thé bao hiém y té.

_- Phong Lao dong - Thuong binh va X& hdi kiém tra, ra sodt, x4¢ nhan
chuyén Bao hiém xa hdi quén, huyén in thé;

- Bao hiém x3 h6i quan, huyén in thé va giao thé truc tiép cho déi tuong.

IV. LAP DU TOAN KINH PHi PONG BHYT

Hang nam, Uy ban nhén dan quén, huyén 1ap du toan kinh phi ngan sach
dong BHYT cho céc ddi tuong ¢ myc I giri S& Lao ddng - Thuong binh va Xa

hoi thdm dinh, S& Tai chinh dé kiém tra, tdng hop, trinh UBND thanh phd cén
déi, bd tri dy toan kinh phi theo quy dinh.

V. TO CHUC THUC HIEN

1. Uy ban nhédn dan xa, phuing

- Chiju trach nhiém kiém tra, ra soat va lap danh sach dé& nghi chp thé
BHYT cho cac do1 twong & muc I,

- Giri hé so, danh sach, bang tdng hop va t&r trinh & nghi cip thé BHYT

cho Uy ban nhan dan quan, huyén (thong qua Phong Lao dong - Thuwong binh va
X4 hoi),

- Nhan thé BHYT va tién hanh cép cho déi twong;
- Thyc hién quy trinh diéu chinh, ddi thé, cp lai thé BHYT;

- Pinh ky médi quy, 6 thang va hang ndm hodc dot xudt bdo cdo vé tinh
hinh cap thé BHYT cho céac déi tuong & muc I v& Phong Lao déng - Thuong
binh va Xa hoi quan, huyén.



2. Phong Lao dgng - Thuong binh va Xa hoi quén, huyén
- Chiju trach nhiém kiém tra, ra soat danh sach dam bao dung dbi tugng,
tranh tring 1ap. Téng hop, tham muu UY ban nhin dan quan, huyén ra quyét

dinh phé duyét va bao cdo Uy ban nhan dan thanh phd, S& Lao dong - Thuong
binh va Xa hdi, S& Tai chinh dé biét;

- P}}Si hop v6i cac phong lién quan va dia phuong thuc hién viée 1ap dy
toan, quyet todn kinh phi va cap thé, d6i thé, tra lai thé BHYT theo quy trinh;
thu hoi thé BHYT con thoi han sir dung cac truong hop giam;

- Pho1 hop véi Bao hiém xa hoi quén, huyén thue hién viée ky hop dong,
thanh quyet toan kinh phi déng thé BHYT, dinh ky hang quy diéu chinh phat
sinh ting, gidm dbi tuong, thay ddi muic déng, ty 16 dong BHYT (néu cb).

VL VE BAO CAO, KIEM TRA TINH HiNH CAP THE BHYT

- Binh ky mdi quy, 6 thang va hang ném hoac dét xudt UBND quan,
huyén bao cdo tinh hinh cép thé¢ BHYT cho cac ddi tuong ¢ muc I vé UBND
thanh phd, S& Lao ddng - Thuong binh va X4 hoi, S& Tai chinh dé biét,

- Pinh ky médi quy, 6 thang va hang ndm hodc dgt )guat S¢ Lao dong -
Thuong binh va X& hot phoi hop voi cae nganh lién quan tién hanh kiem tra ve
quy trinh, tinh hinh cdp thé BHYT cho doi tugng & muc | tai cac dia phuong.

Trong qué trinh thue hién néu co vuong méc, d& nghi phan anb kip thoi vé
S& Lao dong - Thuong binh va X4 hoi dé nghién ctu giai quyét./.

Noi nhén: | KT.GIAM DOC§

- UBND thanh phd (thay bao céo);
- S&: Tai chinh, Ké hoach va P HO GIAM POC

Diu tu, Y té
- Bae hidm xi héi thanh phd
- UBND quén, huyén {dé chi dac);
- Phong LBTBXH céac g/h
- UBND céc xd, phuong | (dé thuc hign),
-Luu: VT, BTXHTE.

(dé phdi hop);

Nguyén Vin An
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Miu sé 03A-TBH

UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
QUAN, HUYEN .....ccecmrvrevernns Djc 14p - Tw do - Hanh phic
S H /QD-UBND ... ngay ..... thang ... nam 20.....
] QUYET PINH ,,
Vé viéc phé duy#ét sé Iwrgng va kinh phi déng bao hiém y té nim 20.... cho
......................... trén dia ban quin, huyén ..............
CHU TICH UY BAN NHAN DAN QUAN, HUYEN ...ocvecevrrervenee.

Can ctr Luat TS chirc Hoi dong nhén dén va Uy ban nhan dan ngay 26 thang 11
nam 2003;

Can cir Ludt Bao hiém y té s 25/2008/QH12 ngay 14 thang 11 nam 2008;

Céan cr Nghi dinh 5O 62/2009/ND-CP ngay 27 thang 7 nam 2009 cta Chinh phu
quy dinh chi ti€t va hudng dan thi hanh mét s6 diéu clia Ludt Bao hiém v té;

Can cir Thong tur lién tich s6 09/TTLT-BYT-BTC ngay 14 thang 8 nam 2009
ctia Lién B Y té - B6 Tai chinh huéng dan thuc hién bao hiém y té;

Can ¢t Quyét dinh s 37/2010/Qb-UBND ngay 23 thang 11 ndm 2010 caa Uy
ban nhan dan thanh pho ba Nang vé viéc phén cdp cho Uy ban nhan dan quén, huyén
dong va cap thé bao hiém y té;

Can ¢t Hudng dan sb ....../HD- SLDTBXH, ngay ..... thang ..... nam ..... cua So
Lao dong - Thuong binh va X& hoi thanh phé Pa Nang vé huong din quy trinh dong
va cp thé bao hiém y té;

Theo dé nghi ctia phong Lao ddng - Thuong binh va Xa hgi quén, huyen ... tai
To trinh s6 ...../TTr-LDTBXH ngdy ... thang ... ndm 20... vé viéc dé nghi phé duyét sb
lwgng va kinh phi déng bao hiém y té nam 20..... cho ......,

QUYET DINH:

Didu 1. Phé duyét s lwong va kinh phi déng bao hiém y t& nam 20.... cho
.......................................... (theo Phu luc dinh kém), Thé cé gia tri sir dung tir ngay
..../..../20 .dén .../..020...

Diéu 2. Giao Phong Lao dong - Thuong binh va Xa hoi phfn hop voi Bao hiém
xd hd1 quéan, huyén ...... va céc phong, dia phuong lién quan trién khai thue hién cdc
tha tuc dong va phat thé bao hiém y té cho cac dbi tugng tai diéu 1.

Piéu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.

Piéu 4. Chanh Vin phong UBND quan, huyén; Truéng phoéng: Lao dong -
Thuong binh va X4 héi, Téi chinh - Ké hoach; Y té; Giam déc: kho bac Nha nude ......,
Biao hiém xa hoi quan, huyén ...... cin cir Quyét dinh thi hanh./.

Nei nhin: KT. CHU TICH
- Nhur diéu 4, . PHO CHU TICH
- CT UBND quén, huyén (d€ bao cdo);

-Luu: VT, LDOTBXH.
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. . Mdu sé 05-TBH
CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Déc 1ap - Ty do - Hanh phic

Kinh gti: - Uy ban nhan dén quan, huyén ............. ;
- Phong Lao ddng - Thuong binh va Xa hcu quén, huyén;
- Uy ban nhan dan x3, phudng .......c.ccceervereeennn.

PON PE NGHI CAP THE BAO HIEM Y TE

BT =3 N F: ORI Sinh ndm: ........c.......

Hién thurdmg trl 1212 .ovieceieeeiieeeers i ccsiessess e cecnr v reseestesnnerern s estssseesaressserennses

Nay t5i lam don ndy kinh trinh 1én quy co quan xem xét tro cép cho tdi thé
BHYT véi ndi dung nhu sau:

1. Hoan canh gia dinh:

---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

-----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

Kinh mong quy cAp xem xét cdp thé BHYT cho ban than t3i dé thuan tién trong
viéc kham chita bénh.
Tai xin chan thanh cAm on./.

............. ngay ...... thang ...... nam 201....

Xac nhén cia UBND xa, phwong ............. Nguwdi lam don

Hb so kém theo gbm cé:
- X4¢ nhin cda co quan y té v& tinh trang bénh;
- H$ khéu photo.



. . i Mdu 56 06-TBH
CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Dgc ldp - Tw do - Hanh phic

BIEN BAN .
KIEM TRA PON DE NGH] CAP THE BAO HIEM Y TE

Hém nay, vao lic ..... gi%r ..... ngdy ..... thang ..... nim 20....; ching t6i gém cé:

O DO OO OO DO OO S OR USRS RUPPP

2 et e e e e et a et r g aes ettt e b et e e ee R ser Rt ae bt et e e enEeh et et essers

3 ettt e e e e v b e et s eae e st v e et t e errbaaraeaetaerebe e bt e e s e eRe e a e beebberaenba s e ns

Tién hanh xac minh don dé nghi cap thé BHYT cta dng (ba) ...ccovveeecvincncaeee ;
hién dang thuong trll tal ..o e re et ae s eees

GOm cac ndi dung cy thé nhur sau:

Sau khi xac minh thuc té tai gia dinh, két ludn: ............ de nghi (khong dé nghi)
cip thé BHYT cho 6ng (bad) ....ovevveerneenenne

Bién ban két thuc vao loc ...... gio ....... cung ngay./.

Dai dién gia dinh

Pai dién UBND x4, phwong ..... Dai dién Phong LDTBXH quén, huyén .......
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DANH SACH CAC BENH HIEM NGHEO THAM KHAC

. Ung thw

. Nho6i mau co tim [an du

. Ddt quy

. Mét thinh Iyc

Bai liét

Hén mé

. Bénh co tim

. Bong nang

. Suy than

10. Suy gan

11. Ghép co quan

12, Thiéu mau
bt san

13. Mil hai méat

14, Bénh phéi

WO~ Dg AW

15. Liét hai chi

16. Mét hai chi

17. Bénh xo cirng rai rac

18. Bénh Parkinson

19. Bénh Alzheimer hay sa sut
tri tué

20. U néo lanh tinh

21, Tang ap wc dong mach
phdi

22. Phau thuét thay van tim
23. Bénh rdi loan dén truyén
than kinh van déng

24. Chén thwong s¢ ndo néng
25. Mét kha nang phat am

26, Bénh giai doan cudi

27. Ghép tuy

28. Viém tuy man tinh tai phat
29. Méat kha nang sbng déc lap
30. Bénh Lupus ban dd hé
théng

31. Phéu thuat md hé& nao

32. Viém mang né&o do vi
khuén

33. Viém nao nang

34. Viém da khop dang thép
nang

35. Phau thuat ddng mach
vanh

36. Phdu thuat ddng mach chu




