BO TAI CHINH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phic

Sé: 141 /2011 /TT-BTC
Ha N¢i, ngay 20 thang 10 ndm 2011

THONG TU
Quy dinh vé ché do thanh toan tién nghi phép hang nam
dbi véi can bd, cong chire, vién chire, lao dong hop dong lam viéc
trong cac co quan nha nwéc va don vi sw nghié€p cong lap

Cian ctr B luat Lao dong ngay 23 thang 6 nam 1994; Luat stra doi, bo
sung mét s6 diéu cta B luat Lao dong ngay 02 thang 4 nam 2002;

Can cur Nghi dinh s6 60/2003/ND-CP ngay 06/6/2003 cta Chinh phu quy
dinh chi tiét va hudng dan thi hanh Luét Ngan sach Nha nudc;

Can cir Nghi dinh sd 118/2008/ND-CP ngay 27/11/2008 cua Chinh phu
quy dinh vé chirc nang, nhiém vy, quyén han va co cau t6 chuc ctia B9 Tai
chinh;

Cén cr Nghi dinh s6 195/CP ngay 31/12/1994 ctia Chinh phu quy dinh
chi tiét va hudng dan thi hanh mét s6 diéu cuia B luat Lao dong veé thoi gid [am
viéc, thoi gio nghi ngoi;

Dé phu hop véi yéu cau thuc té, B6 Tai chinh quy dinh vé& ché d6 thanh
toan tién nghi phép hang nam ddi v&i can bg, cong chirc nhur sau:

Piéu 1. Pham vi 4p dung

1. Théng tu nay quy dinh vé ché do thanh toan tién nghi phép hang nim
d6i v6i can b, cong chirc, vién chirc, lao déng hop ddng theo quy dinh ciia phéap
luét (goi tit 13 can bo, cong chirc) 1am viée trong co quan nha nuée, don vi su
nghi€p cong lap, td chirc chinh tri - x4 hoi, t& chac chinh tri xa hoi - nghé
nghiép, tb chirc xa hoi, td chirc xd hodi - nghé nghiép cé sir dung kinh phi do
ngan sach nha nuéc cip (dudi day goi tit 1a co quan, don vi).

2. Pham vi thanh to4n tién nghj phép hang nam ddi véi can b, cong chirc
theo quy dinh tai Thong tu nay bao gom cac khoan sau:

a) Tién phuong tién di lai; tién phu cip di duong khi di nghi phép hang

b) Thanh toan tién luong hoac tién bdi dudng cho nhitng ngay dugc nghi
phép hang nam theo phap luét quy dinh nhung chua nghi hoac chua nghi hét s6
ngay nghi hang nam.

Diéu 2. Poi twgng ap dung:



1. Péi tuong duoc thanh toan tién phuong tién di lai; tién phu cép di
duong khi nghi phép hang nam:

a) Can bg, cong chirc dang cong tdc tai vung sau, vung xa, nui cao, hai
dao c6 hé sb phu cdp khu vuc tir mirc 0,5 trd 1én (theo quy dinh tai Thong tu lién
tich s6 05/2005/TTLT/BNV-BLDTBXH-BTC-UBDT ngay 05/01/2005 cta Bo
No6i vy, B§ Lao dong Thuong binh va xd hdi, B§ Tai chinh va Uy ban Dén tdc)
c6 du diéu kién duoc nghi phép hang nam theo phap luat lao dong quy dinh,
duge thi trudng co quan, don vi déng y cip gidy cho di nghi phép nam vé thim
gia dinh, cha me, v hodc chong, con hoic thim qué quan.

b) Can bd, cong chirc cong tac tai ving con lai c6 du diéu kién dugc nghi
phép hang nim theo phép luét lao dong quy dinh, dugc thi trudng co quan, don
vi ddng y cap gidy cho di nghi phép nam dé tham vo hodc chdng; con; cha, me
(ca bén chdng hodc bén vo) bi 6m dau, bj chét.

2. Pbi tuong duogc thanh toan tién lwong, hoic tién bdi dudng cho nhing
ngdy dugc nghi phép hang nam theo phép luat quy dinh nhung chwa nghi hoéc
chua nghi hét s6 ngay nghi hang nam:

a) Cac truong hgp dugc thanh toan tién luong theo quy dinh tai Diéu 10
Nghi dinh s6 195/CP ngay 31/12/1994 ctia Chinh phu:

- Tam ho#n thuc hién hop déng lao dong dé 1am nghia vu quan su;

- Hét han hop dong lao dong; don phuong chdm dut hop dong lao dong;
bi mét viéc lam do thay ddi co ciu cong nghé; bi sa thai; nghi huu; chét.

b) Cac truomg hop duoc thanh toan tién bdi dudng do yéu cau cong viéc,
co quan, don vi khong bo tri dugc thoi gian cho can b, cong chirc nghi phép:

Can by, cong chic dang cong tac tai cac co quan, don vi du diéu kién
dugc huong ché d6 nghi phép hang nam thi co quan, don vi phai cé trach nhiém
bd tri sap xép cdng viéc, thoi gian cho cén b9, cong chirc nghi phép theo ché do
quy dinh; truong hop do nhu ciu cong viéc khong thé b tri cho can bo, cong
chiic nghi phép hodc bé tri khéng di sé ngay nghi phép theo quy dinh, thi co
quan, don vi quyét dinh viéc chi tra tién bdi dudng cho can bg, cong chirc nhitng
ngay chua nghi phép hang nam.

Can bo, cong chirc néu di dugc co quan, don vi bé tri sép xép thoi gian
cho di nghi phép theo quy dinh nhung khong c6 nhu cau nghi phép thi khéng
duoc chi tra tién bdi dudng ddi voi nhimg ngay chua nghi phép hang nam.

Can ctr diéu kién cong viée thuc té, co quan, don vi cé trach nhiém quy
dinh cu thé trong quy ché chi tiéu ndi bd vé cac truong hop dugce chi tra tién boi
dudng doi voi nhitng ngay chua nghi phép hang nam.

Diéu 3. Nguﬁn kinh phi thanh toan:

Nguén kinh phi thanh toan tién phuong tién di lai, phu cap di duong khi
di nghi phép; thanh toan tién lvong, tién boi dudng ddi véi nhing ngdy chua
nghi phép hang nam cho céc d6i tugng quy dinh tai Diéu 2 néu trén dugc bd tri
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trong pham vi dur toan chi ngn sach hang niam dugc cp cé thdm quyén giao va
ngudn thu hop phéap duoc dé lai theo ché d6 quy dinh ctia co quan, don vi. Pbi
vdi cac don vi su nghiép hoat dong theo quy dinh tai Nghi dinh s6 43/2006/ND-
CP ngay 25/4/2006 cta Chinh phii quy dinh quyén tu chu, tu chiu trach nhiém
vé thuc hién nhiém vy, td chirc bd may, bién ché va tai chinh_déi voi don vi su
nghiép cong lap; cac td chirc khoa hoc va céng nghé céng 1ap hoat dong theo
quy dinh tai Nghi dinh s6 115/2005/ND-CP ngay 05/9/2005 cua Chinh phu va
Nghi dinh s 96/2010/ND-CP ngay 20/9/2010 sira d6i bd sung mét sé diéu Nghi
dinh s 115/2005/ND-CP ngay 05/9/2005 ctia Chinh phii quy dinh vé co ché tu
chu, tu chiu trach nhiém cia t6 chirc khoa hoc va cong nghé céng 1ap va Nghi
dinh sé 80/2007/ND-CP ngay 19/5/2007 ctia Chinh phu vé doanh nghiép khoa
hoc va cong nghé, thi kinh phi thic hién thanh toan tién phuong tién di lai, phu
cép di duong khi di nghi phép hang nim; kinh phi thuc hién ché d6 dbi vdi
nhing ngay chua di nghi phép hang nam dugc tinh vao khoan chi phi hoat dong,
chi phi hop ly dé xac dinh phan chénh léch thu chi ctia don vi.

Piéu 4. Ché d5 thanh toan tién phwong tién di lai; tién phu cip di
duong khi nghi phép hang nam.

1. N6i dung chi va mirc thanh toan:

a) Ngudi di nghi phép dugc thanh toan tién phu cdp di dudng (twong
duong voi mirc phu cap luu tra theo cheé d§ cong tac phi hién hanh) va tién
phuong tién di lai khi nghi phép nam.

b) Tién phuong tién di lai bao gdm: Tién phuong tién van tai (trr phuong
tién may bay) ciia t6 chirc, ca nhan kinh doanh van tai hanh khach theo quy dinh
ctia phap ludt bao gdm: tién phuong tién chiéu di va vé tir nha dén ga tau, bén
xe; vé tau, xe van chuyén dén noi nghi phép va theo chiéu nguoc lai.

Murc thanh toan: Theo gia ghi trén vé, hoa don mua vé; gia vé khong bao
gém cac chi phi dich vu khac (Tham quan du lich, cac dich vu dac biét theo yéu
cau). Truong hop can bd cong chirc di nghi phép sir dung phuong tién 1a may
bay khi c6 vé hop phép sé dugc thanh toén tbi da theo gid cudc van tai khach
cong cOng bing phuong tién dudng bod, duong sit, duomg thiy phu hop véi
tuyén dudng di nghi phép.

P véi nhitng doan dudng khong c6 phuong tién vén tai cia td chuc, ca
nhan kinh doanh vén tai hanh khach theo quy dinh cta phap luat ma ngudi di
nghi phep phai thué phuong tién van tai khac thi thu trudng co quan, don vi xem
xét quyét dinh cho thanh to4n tién thué phuong tlen ma nguoi di nghi phép da
thué trén co s& hop ddng thué phuong tién hoic gidy bién nhan thanh toén véi
cht phuong tién theo sé ki-16-mét thuc di va don gia khoan dugc quy dinh trong
quy ché chi tiéu ndi bo cla co quan, don vi.

Néu ngudi di nghi phép ndm tu tac bang phuong tién ca nhan cia minh
thi dugc thanh toan khoan ti€n ty tic phuong tién theo s6 ki-16-mét thuc di,
tuong ung vdi mirc gia van tai pho bién cia loai phuong tién cong cong tai dia
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phuong nhung khéng vugt qua mirc khoan tién tu tic phuong tién khi di céng
tac va phai duoc quy dinh trong quy ché chi tiéu ndi bg cia co quan, don vi.

Truong hop nguodi di nghi phép nam két hop giira di coéng tic va nghi
phép tham nguoi than thi chi thanh todn tién phu cap di duong va khong duoc
thanh toan tién tau xe di phép do da dugc thanh toan trong céng tac phi.

2. Diéu kién, thoi han; tha tuc thanh toan:
2.1. Diéu kién, thoi han thanh toan:

a) Tién phuong tién di nghi phép hang nim chi duoc thanh toan mdi nim
mot lan.

b) Nghi phép cua ndm nao chi dugc thanh toan trong nam do, trudng hop
vi cdng viéc duge Thu trudng co quan, don vi cho 1ui thoi gian nghi phép sang
nam sau thi cling dugc thanh toan tién nghi phép nim, nhung chi dugc thanh
toan trong pham vi thoi gian chinh 1y ngén sach dén hét 31 thang 01 nam sau.

Déi véi can bd, cong chirc dang cong tac tai vung sdu, vung xa, nii cao,
hai dao c6 hé sé phu cap khu vuc tir mirc 0, 5 tr¢ [én néu c6 yéu cau, duge gdp s&
ngay nghi ctia hai nam dé nghi mot 1an; néu nghi gop ba ndm maot lan thi phai
dugc nguoi su dung lao dong ddng v va dugc thanh toan tién nghi phép nam
theo quy dinh tai Diéu 4 Thong tu nay.

2.2. Thu tuc thanh toan:

Ngoai cac ching ,tl‘I theo quy dinh tai khoan 1 Diéu nay, ngudi di nghi
phép nam phai ¢6 cac giay to sau lam céan cir thanh toan:

a) Gidy nghi phép nam do Thu trudng co quan, don vi cp.

b) Péi véi cac d6i tugng quy dinh tai diém b khoan 1 Diéu 2: Phai c6 don

va dugc chinh quyen dia phuong noi than nhén cu trd hoac co s y té x4c nhan

c6 nguoi than bi 6m dau di didu tri & co s y té, diéu tri dai han tai nha, hodc bj
chét.

Di¢u 5. Ché a9 chi tra tién lwong, tién bdi dudng ddi véi nhirng ngay
dwge nghi phép hang nim theo phap luat quy dinh nhung chwra nghi hoic
chwa nghi hét s6 ngay nghi hang nam.

1. Diéu kién, chimg tir thanh toan:

a) Cac truong hop theo quy dinh tai Diéu 10 Nghi dinh sé 195/CP ngay
31/12/1994 cua Chinh pht:

Cin ctr theo gidy bao triéu tp nghia vu quan su; hop dong lao dong;
quyét dinh nghi huu; glay bdo tu; xac nhan cia co quan, don vi vé viée don
phuong chidm dat hop dong lao dong, bi mat viéc lam, bi sa thai.

b) Céc truong hop do yéu cdu cong viée, co quan, don vi khong bd tri
dugc thoi gian cho can b, cong chire nghi phép:



Cé6 don xin nghi phép nhung duge Tha trudng, co quan, don vi noi truc
tiép quéan 1y cén b, cong chic lam viée x4c nhan do yéu cdu cong viéc nén
khong bé tri dugc thoi gian cho can bd, cong chirc nghi phép nim hosdc khong
bé tri du s6 ngay nghi phép nam.

2. Mtc thanh toan va cach thic chi tra:

a) Céc truong hop theo quy dinh tai Diéu 10 Nghi dinh s 195/CP ngay
31/12/1994 cua Chinh phu:

- Thi trudng co quan, don vi quyét dinh chi tra tién luong dbi v6i nhimg
ngay chua nghi phép nam, theo mirc luong ngach béc, chirc vu va cac khoan phuy
cap chirc vy, tham nién nghe phu cép khu vuc, phu cép doc hai (néu c6) dang
hién hudng ciia timg di tuong can bd, cong chirc.

- Viée chi tra dugc thuc hién chdm nhét 01 thang ké tir khi can bd, cong
chuc nghi viée.

b) Céc truong hop do yéu cau cong viée, co quan, don vi khong bb tri
dugc thoi gian cho can bg, cong chirc nghi phép:

- Hang nam cin ctr kha ning ngudn kinh phi, can ct téng 56 ngay chua
nghi phép ndm cua can bg, cong chirc; Thi trudng co quan, don vi quyét dinh hd
tro t1en bdi dudng cho can bd, céng chirc chua nghi phép nam hodc chua nghi
&t s& ngay nghi phép nam.

- Muc chi hd trg dugc quy dinh tai quy ché chi tiéu ndi bd clia co quan,
don vi, nhung t6i da khong quéa mtc tién lwong 1am thém gid vao ngay thi bay,
chu nhat theo quy dinh hién hanh.

- Thoi gian chi tra: Dugc thuc hién mot lan trong nam va duogc quyét toan
vao nién d6 ngén sach hang ndm theo quy dinh ctia Luét Ngan sach Nha nudc.

Piéu 6: To chirc thuc hién

1. Cac ddi twong quy dinh tai khoan 1 Diéu 2 duoc thanh toan tién
phuong tién di lai, tién phu cép di duong khi thuc sy di nghi phép theo quy dinh.
Truong hop phat hién gian lan trong t6 chirc thuc hién, ngoai viéc phai nop lai
s6 tién d3 nhan cho co quan, don vi, cdc c4 nhan vi pham cdn bi xem xét xir Iy
ky luat theo quy dinh ctia phap luat.

2. B6 Céng an, B6 Qudc phong c6 trach nhiém hudng din thuc hién ché
do thanh toén ti€én nghi phép hang nam d6i véi cac co quan, don vi truc thude
cho phu hop tinh chat dédc thu cda tung luc luong.

3. Céc don vi, t6 chirc khéng str dung kinh phi do Ngan sach nha nudc
cip dugc van dung quy dinh tai Thong tu nay dé thuc hién va phai dugc ghi
trong hop déng lao dong hodc thoa udce tap thé. Khoan thanh toan tién tau xe di
phép nam; thanh toan tién luong, tién bdi dudng ddi véi nhimg ngay chua nghi
phép hang nam hodc chua nghi di dugc hach todn vao chi phi san xuét kinh
doanh ctia doanh nghiép.

Dicu 7. Hiéu lwc thi hanh.



Thong tu nay cé hi€u lyc thi hanh tir ngay 01/01/2012, thay thé Théng tur
so 108 TC/HCVX ngay 30/12/1993 cha B Tai chinh quy dinh ché d6 phu cap
tién tau, xe cho can b, cdng nhén vién nha nudc di nghi phép hang nam. Ché d6
thanh toan tién nghi phép nim quy dinh tai Thong tu nay dugc 4p dung déi voi
nhiimg ngay dugc nghi phép tir ndm 2012 tro di.

Trong qua trinh thyuc hién, néu phat sinh vudng méc, dé nghi phan anh kip
thoi vé B9 Tai chinh dé nghién ctru hudng din thuc hién./.

Noi nhan: KT BO TRUONG
- Thu tudng Chinh ph;
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- Cac don vi thudc B9, truc thude Bo;

- Cyc Kiém tra van ban (B6 Tu phap);

- Cong bao;
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