BOLAO DQNG THUONG BINH CONG HOA XA HQI CHUNGHIA VIET NAM :

VA XA HQI Poc 1dp - Tw do - Hanh phiic
S6: 18 /2013/TT-BLDTBXH Ha N¢i, ngay 09 thdng 9 ndm 2013
THONG TU

Huéng din thye hién quin Iy lao dong, tién lrong va tién thuong
dbi véi nguoi lao dong trong cong ty trach nhi€ém hiu han mot
thanh vién do Nha nwéc lam chi sé hitu

Cén cik Nghi dinh s6 106/2012/ND-CP ngay 20 thing 12 ndm 2012 clia
Chinh phu quy dinh chitc ndng, nhiém vy, quyén han va co cdu 16 chirc ciia B Lao
dong - Thuong binh va Xa hoi; :
Cdn cir Nghi dinh s6 50/2013/NP-CP ngay 14 thdng 5 ndm 2013 cia Chinh
phi quy dinh qudn Iy lao dong, tién luong va tién thuéng doi voi nguoi lao dong
trong cong ty trdch nhiém hitu han mdt thanh vién do Nha nudc lam chi s6 hiru;
Theo dé nghi ciia Vu truong Vu Lao dong — Tién lwong;

B¢ truéng By Lao dong - T hu'ong binh va Xa hoi ban hanh Théng tw hu"ong
dan thyee hién quan Iy lao déng, tién heong va tién thudng doi véi ngueoi lao dong
trong cong ty trdch nhiém hitu han mét thanh vién do Nha nudce lam chu sé hitu.

Muc 1
QUY DINH CHUNG

Pitu 1. Pham vi diéu chinh

Thong tu nay huéng din quan ly lao dong, tién luong, tién thudng déi véi
ngudi lao dong lam viée theo hop ddng lao dong (khong bao gbm Téng gidm dbc hoic
Giam dbc, Phé téng gidm dbc hoac Phé gidm dbe, KE toan trudng 1am viéc theo hop
dong lao dong) trong cong ty trach nhi¢m hitu han mét thanh vién do Nha nude lam chu
s hitu, bao gdbm:

1. Cong ty trach nhiém hiru han mot thanh vién ddc 1ap thudc cac B, ﬁy ban
nhan dén tinh, thanh phé truc thudc Trung wong.

2. Cong ty trach nhiém hiru han mdt thanh vién la c6ng ty me cuia Tép doan
kinh té nha nudc, cong ty me trong mé hinh cong ty me - cong ty con do Thii tuéng
Chinh phu, B truéng, Chu tich Uy ban nhén dan tinh, thanh phd truc thude Trung
wong quyét dinh chuyén dbi, thanh lp.

Cong ty trach nhiém hiru han mgt thanh vién quy dinh tai Khoan 1 va Khoan
2 Piéu nay sau ddy goi tat 1a cong ty.




Piéu 2. Pi twgng 4p dung

1. Ngudi lao déng 1am viéc theo hop dong lao dong theo quy dinh cia Bo
luét lao dong. .

2. Hoi ddng thanh vién hodc Chu tich cong ty, Téng gidm déc hoic Giém
dc va Kiém soat vién cong ty. ‘

3. Cac B0, co quan ngang B9, co' quan thue Chinh phu, Uy ban nhan dan tmh
thénh phé truc thudc Trung wong duge phin cong, phan cip thye hién cac quyén, trach
nhiém va nghia vu cia chi s hitu d6i v6i cong ty (sau ddy goi chung 1a chi s& hitu).

4. Céc co quan, t6 chtrc va c4 nhan c6 lién quan dén quan ly lao dong, t1en
lwong, tién thudng dbi voi ngudi lao déng quy dinh tai Théng tur nay. ‘

Muc 2
QUAN LY LAO DONG

Piéu 3. Xay dwng ké hoach sit dung lao dong

1. Hang ndm, Téng gidm dbc (Gism dbc) t chirc ra soat lai lao dong, dinh
murc lao ddng, xac dinh cac vi tri, chirc danh cong viéc trong tirng t6 ddi, phan
xudng, phong, ban l1am co s& x4y dung ke hoach tuyén dung, st dung lao dong.

2. Thang 1 hang nim, cin cr vao ké hoach va chién luoc san xudt, kinh
doanh, tinh hinh sir dung lao dong ndm trude va céc vi tri, chirc danh cong viéc,
dinh muc lao dong, Téng giam dbc (Giam dbc) xay dung ké hoach st dung lao
dong, trinh Hoi dong thanh V1en (hoac Chu tlch cong ty) phe duyét. K& hoach st
dung lao dong bao gdm tbng s6 lao dong cin sir dung, s6 luong, chét lugng lao
dong tuyén dung méi theo chirc danh, vj tri 1am viéc; ké hoach dao tao, bdi dudng
chuyén moén, nghiép vy, k¥ thudt cia timg loai lao dong. K& hoach st dung lao
dong ciia cong ty phai dugc bdo céo chi s& hitu (kém s liéu theo biéu mau sb 1 tai
Thong tu ndy) trudce khi thue hién.

3. Cin cir vao ké hoach st dung lao dong, Téng giam dbe (Giam déc) thuc
hién viéc tuyén lao dong theo quy ché tuyén dung ctia cong ty va giao két hop dong
lao dong voi ngudi lao déng mai dugc tuyén dung theo quy dinh ciia phap luat lao
dong. Téng gidm dbc (Giam dbc) khong dugc tuyén dung thém lao dong khi chua
duoc Hoi ddng thanh vién (hoc Chu tich cong ty) phé duyét ké hoach sir dung lao
dong trong nam va phai chiu trach nhiém truéc Hoi ddng thanh vién (ho#c Chu tich
cong ty) vé viée tuyén dung, st dung lao dong, bao dam c6 hiéu qua.

Diéu 4. Panh gia tinh hinh sit dung lao dong

1. Quy IV hang nim, Téng gidm ddc (Giam ddc) td chirc danh gi4 tinh hinh
sir dung lao dong theo ké hoach d3 dugc phé duyét. Noi dung danh gid phai phan

tich rd wu diém, ton tai, han ché trong viéc tuyén dung, str dung lao dng, nguyén
nhan chl quan, khach quan, trach nhiém ctia Tong gidm doc (Gidm doc) va de€ xuat




bién phap khac phuc t6n tai, han ché. Béo cdo danh gia dugc giri cho Hoi dong
thanh vién (hodc Chu tich cdng ty) va chi s& hitu. ‘

2. Trong qua trinh thuc hién, néu sb lao dong thuc té str dung vuot Kké hoach
da dugc phé duyét dan dén ngudi lao dong khong c6 viéc lam hodc chét lugng lao
dong khéng dap tng dugc yéu ciu cong viée thi Tong giam dbc (Gidm dbc) thuc
hién cac bién phap sip xép lai lao dong hozc bdi dudng, dao tao, dao tao lai 56 lao
dong nay. Trutcmg horp d4 tim moi bién phdp nhung van khéng bb tri, sip xep
dugc viée lam, ddn dén nguoi lao dong khong cd viéc lam, phal chdm dat horp
ddng lao dong thi Tong gidm dbc (Gidm dbc) phai giai quyét diy du ché do d01
vé1 ngudi lao dong theo quy dinh clia phap ludt-lao dong.

Muyc 3
XAC PINH QUY TIEN LUONG

Piéu 5. Quy tién lwong ké hoach

1. Qu§ tién luvong ké hoach dugc xé4c dinh trén co s& sb lao dong Kké hoa_fch
(hodc lao dong dinh mirc) va mirc tién lrong binh quén ké hoach theo quy dinh tai
khoan 2 Diéu nay.

2. Mirc tién lwong binh quan ké hoach dugc x4c dinh cin ctr vao mirc tién
lwong binh quan thuc hién ciia ndm truée lién ké gin véi chi tiéu nang suit lao dong
va loi nhuén ké hoach so v&i thyuc hién cua nim trude lién ké theo nguyén tac: ning
suét lao dong va lgi nhugn tang thi tién lwong binh quan ting; nang suét lao dong va
loi nhuén giadm thi tién lwong binh quén gidm; khéng c6 lgi nhuin hosc 15 thi mirc
tién hrong binh quan bing mirc lvong theo hop ddng lao déng binh quan.

Mirc hrong theo hop ddng lao dong binh quén 1a mirc luong duge tinh binh
quéin cac mirc lvong ghi trong hop ddng lao dong ctia ngudi lao ddong cin cir vao
mirc luong theo chirc danh hodc céng viée trong thang luong, bang luvong (khdng
bao gdm khoén phu cdp va cac khoan bd sung khac) do cong ty xay dung theo quy
dinh tai Piéu 93 ciia B luat lao dong va Nghi dinh sb 49/2013/ND-CP ngay 14
thang 5 ndm 2013 ctia Chinh phit quy dinh chi tiét thi hanh mét s§ didu ciia Bo luét
lao dong vé tién luvong va huéng din ciia B Lao dong - Thuong binh va X3 hdi.

3. Dbi voi cdng ty thuc hién cac san phém, dich vu c¢ong ich do Nha mrée dat
hang hoic hoat dong khong vi muc tiéu lgi nhuan, khi xdc dinh mtrc tién lwong binh
quan ké hoach quy dinh tai Khoan 2 Piéu nay, cdng ty dugc thay chi tiéu loi nhuén
bing chi tiéu khdi lwgng san phim, dich vu. Trudng hop néng suat lao dong, khdi
lugng san phim, dich vu k& hoach khéng ting so vé6i thuc hién ciia nim truéce llen
k& do khéi lugng san pham dich vu Nha nuéc dit hang hodc nhiém vu cta cdng
ty bi giGi han béi diéu kién, cong nghé san xuét, kinh doanh hoic ning sut lao
dong k& hoach ting nhung mirc ting thip hon mure ting chi sb gi4 tiéu diung du béo
trong nam theo Nghj quyét cia Quéc hdi v& K& hoach phit trién kinh té x4 hdi hang
nam thi duoc tinh thém vao muc tién luong binh quén ké hoach tbi da bing mirc ting
chi sb gi4 tiéu dung du béo trong nim theo Nghi quyét ctia Quéc hoi.




Pi¢u 6. Pon gid tién rong

1. Ty theo didu kién va yéu ciu thuc té, cong ty duge quyén xé4c dinh d(m
gié tién lvong dé diéu hanh hoat ddng san xuét, kinh doanh ciia cong ty.

2. Pon gi4 tién luong dugce xé4c dinh trén co sé quy tién lrong ké hoach va
chi tiéu tdng doanh thu hoic tdng doanh thu trir tdng chi phi chua c6 lurong hoc loi
nhuén hoiic don vi san phdm hoic theo chi tiéu hiéu qua san xuét, kinh doanh khac
phil hop véi tinh chit hoat déng clia cong ty. ~ |

Piéu 7. Tam g tién lwong

1. Can cir quy tién luong k& hoach, tinh hinh st dung quy tién luong cla nim
true lién ké va du kién mirc d6 thue hién céc chi tiéu san xudt, kinh doanh trong
nm, cong ty tam tmg quy tién lwong dé tra cho ngudi lao dong.

2. Mirc tam tg qu¥ tién lwong do cong ty quyét dinh nhu sau:

a) Cong ty co ké hoach san xuat kinh doanh 13i (c6 lgi nhuén) thi tam u'ng
t6i da khong vuot qua 80% quy tién lwong thuc hién ciia ndm trudc lién k&. Quy
tién luong thuc hién cta nam trudc lién k& 14 quf tién lwong da dugc quyét toan
theo quy dinh ctia Nha nudc trong béo cdo tai chinh ciia cong ty, ké ca tién luong
tinh thém khi 1am thém gid, 1am viéc vao ban dém, tién luong cua nhitng ngay
nghi dugc hudng luong theo quy dinh ctia B§ luat lao dong va khong bao gém
khoan tién lwong du phong tir cic nam trude chuyén sang. |

b) Cong ty ¢ ké hoach san xuét, kinh doanh 18 hodc khong c6 loi nhuan th1
chi dugc tam (g qu§ tién luong t8i da bing quy tién luong tinh theo murc luong
theo hop ddng lao dong binh quén quy dinh tai Khoan 2 Diéu 5 Thong tir ndy.

c) Péi vé6i trudong hop cong ty mo rong san xuit, kinh doanh hodc dau tu
md&i phai tuyén dung thém lao dong thi dugc tam Gng thém tién luong cho s6 lao
dong mai tuyen dung, nhyng murc tién lvong binh quén tam tng téi da khong
vuot qua mirc tién lrong binh quén tinh cho ngudi lao ddng quy dinh tai diém a
hodc diém b, Khoéan 2 Diéu nay. :

Piéu 8. Quy tién lwong thye hién |
1. Qu tién luong thyc hién clia ngudi lao dong duge xédc dinh theo cong thirc saﬁ:
 Va=Lga X TLygw x12 + Vg (1)
- Vin: Qu§ tién lurong thuc hién. 1
- Lt}sd: Lao dong thuc 1é sir dung binh quan; dugc xac dinh theo huéng dan téi
Phu lyc s6 I kém theo Thong tu nay.

= TLpge: Mirc tién lrong binh quan thyc hién dugc x4ac dinh theo quy dinh ta1
Khoén 2 Di€u nay.

-12:86 thang trong nim, dbi véi trudng hop cong ty méi thanh 1ap thi t1nh
theo sb thang thuc té hoat dong.




- V4 Khoan chénh 1éch tién lwong clia can b chuyén trach doan thé do tb chire
doan thé tra lwong, dugc tinh trén co sé sb can bd chuyén trach doan thé thuc té binh
quan va khoan chénh léch gitta mirc tién Iwrong binh quan cia can b chuyén trach
doan thé & cong ty cao hon va murc tién lrong binh quén do td chirc doan thé tra. Mirc
tién lwong binh quén ctia can b chuyén trach doan thé & cong ty dugc xdc dinh trén
co s& murc tién luong binh quan ding lam cin cir dé xac dinh khoan chénh léch tién
luorng nim truée lién ké ctia cén bd chuyén trach doan thé theo quy dinh ciia Nha nuée
va diéu chinh theo ning suét lao déng binh quén, lgi nhuan thyc hién trong nim so voi
thyc hién clia nim trude lién k& quy dinh tai Khoan 2 Piéu nay. |

2. M tién luong binh quan thuc hi¢n dugc xéc dinh trén co sé& mic tién
luorng binh quén thuc hién cta ndm trude lién ké (tinh theo hudéng dan tai Phy luc
s6 I kém theo Thong tu ndy) gin véi mirc ting (hodc gidm) ning suét lao dong binh
quén va lgi nhuén thuc hién trong nam so v6i ndng sudt lao dong binh quan va loi
nhudn thyc hién ctia nim trude lién ké nhu sau:

a) Cong ty ¢6 ning suit lao dong binh quan va loi nhuén thyc hién trong nim
cao hon so v&i thuc hién clia ndm trude lién ké thi mic tién lvong binh quén thue
hi¢n dugc x4c dinh nhu sau: *

Tquth = Tquthnt + TLns + TLln (2)
Trong do:

- TLipqn: Mtrc tién lwong binh quan thuc hién.
- TLgthnt: Mtrc tién luorng binh quén thyc hién ctia ndm trudce lidn k.

- TLys: Khoén tién luong ting thém theo ning sut lao dong binh quan, duorc
xac dinh theo cong thirc:
Wa
TLns = Tquthnt X (_—" = 1) X Htlns (3)
wthnt

Wth va Wy : Nang suat lao dong binh quan thyc hién trong ndm va nang
sut lao d6ng binh quén thuc hién nam truée lién k& tinh theo huéng dan tai Phu
luc s6 I kém theo Thong tir nay.

Huns : Hé s6 tién luong ting theo muic ting hé.hg sut lao dong biph quéan :[hl,ic
hién trong nim so vai thuc hién cia ndm trude lien k&, do cdng ty quyét dinh toi da
khong duorc vuot qua 0,8.

- TLi,: Khodn tién lwong ting thém theo loi nhudn, duge xé4c dinh theo cong thic:

P

TLjn = TLpgthee X (—— -1) x 0,3 4)
Pthnt

P va Pyt : Loi nhuén thuc hién trong ndm va lgi nhudn thyuce hién ndm truoc
lién k&, trong d6 lgi nhuan thuc hién trong nam 14 loi nhuén tucmg g véi tién
lvong binh quén thyc hién sau khi d4 x4c dinh tién luong ciia ngudi lao dong theo
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ning suét lao dong va quy tién luong cia Hoi dong thanh vién hogc Chu tich cong
ty, Kiém so4t vién, Tong gidm ddc hoic Giam doc Phé tdng gidgm ddc hoic Pho
gigm ddc, K& toan trudng quy dinh tai Théong tu sé 19 /2013/TT-BLDTBXH ngay
9 thang 9 ndm 2013 cua By Lao dong-Thuong binh va X& héi.

M ting (tinh theo ty 1& %) tién luong binh quén thuc hién (sau khi tinh th‘éo
cong thirc 2) so v6i mure tién luong binh quan ! thuc hién ciia nim truée lién ké phai
thdp hon mirc ting (tmh theo ty 1é %) ning suit lao ~dong binh quan thue hién trong
nim so véi ning suét lao dong binh quan thuc hién ctia nam trude lidn k&.

b) Cong ty cb ning suét lao dong binh quan va lgi nhuén thyc hién trong nim
bing thuc hién ciia nim trwée lién ké thi mic tién luong binh quan thye hién duoc
x4c dinh bing mirc tién lwong binh quén thyc hién cta nim trudc lién ké.

¢) Cong ty ¢6 ning suét lao dong binh quén va lgi nhuan thure hién trong nim
thap hon so véi thuc hién cia nim trudce lién ké thi mic tién luong binh quén thyuc
hién dugc xac dinh nhur sau: :

Tquth = Tquthnt - TLys - TLyy (5)
T roﬁg do: |
- TLpqm: Mirc tién luong binh quén thuc hién.
- TLygne: Miic tién Iuong binh quéan thyc hién ctia nim truée lién ké.

- TLy: Khoén tién lwong gidm theo ning suét lao déng binh quén, duoc xéc
dinh theo cong thirc:
Wa

TLys = Tquthnt X (1 = ) (6)

Wthnt

Wy, va Wiy : Niing suét lao dong binh quan thurc hién trong ndm va ning suét
lao dong binh quén thuc hién nim trude lién ké. ~

- TL;,: Khoan tién lwong giam theo lgi nhuan, duoc x4c dinh theo cong thiic:

P

TLln = Tquthnt X (1 - ) X 093 (7)

Pthnt

P va Py Loi nhuén thyc hién trong ndm va lgi nhuén thuc hién nim trude
lién k&, trong d6 loi nhuén thuc hién trong nim 1a l¢i nhuén tuong ng voi tién
luong binh quan thyc hién sau khi dé xac dinh tién lrong cua ngudi lao dong theo
ning suat lao dong va quy tién luong cua HoOi dong thanh vién hoic Chu tich cong
ty, Kiém soat vién, Téng giam dbc hodc Giam doc Pho tdng gidm dbc hoic Phé
giam dbc, K& toan trudng quy dinh tai Thong tu s§ 19 /2013/TT-BLDTBXH ngiy
9 thang 9 ndm 2013 ctiia B§ Lao dong-Thuong binh va Xa hoi.

Miic tién lrong binh quan thuc hién sau khi tinh theo cdng thirc (5) bdo
dam khong thap hon mirc tién luong theo hgp dong lao déng binh quan quy dinh
tai Khoan 2 Piéu 5 Thong tu nay. |
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d) Cong ty co nang suét lao déng binh quén bing hoic cao hon va lgi nhlfan
thuc hién trong nam thdp hon so véi thuc hién clia nam truge 11en ké thi murc tlen
lrong binh quén thyc hién dugc x4c dinh nhu sau: |

TLpgtn = TLigthae + TLys - TLyy ®
Trong do: '
= TLpqm: Mirc tién ludng binh quén thuc hién.
- TLiqnt: Mtc tién luong binh quéan thyc hién ctia nim truée lidn ké.

- TL,: Khoan tién lrong ting thém theo ning sut lao dong binh quan, du‘orc
xéac dinh theo cOng thuc (3).

- TLi,: Khoan tién luvong gidm theo lgi nhudn, dwoc x4c dinh theo cong thirc (7)

d) Cong ty c6 ning suét lao dong binh quan thap hon va loi nhuin thyc hlen
trong nim bing hodc cao hon so véi thuc hién clia nim tru6e lién k& thi moc tlen
luong binh quan thye hién duge xac dinh nhu sau:

Tquth = TI—'bqthnt = TI—'ns + TLln (9)

Trong do:

- TLygn: Miic tién luong binh quéan thyc hién.
- TLigtn: Mirc tién luvong binh quan thye hién ciia nim truée lién ké.

- TL,s: Khoén tién luong giam theo ning suit lao dong binh quan, dwgc xac
dinh theo cong thirc (6).

- TLy,: Khoén tién luong tang thém theo lgi nhudn, dugc xac dinh theo cong
thirc (4).

e) Béi véi cong ty 16 ho#ic khong c6 lgi ntuan sau khi di loai trir cc yéu t(‘)
khach quan (néu c6) thi murc tién lwong binh quén thyc hién duge tinh bing mirc
lwong theo hop ddng lao ddng binh quéin quy dinh tai Khoan 2 Diéu 5 Thong tur nay.

3. Khi xéc dinh quy tién lwong va mirc tién lvong binh quan thuc hién theo
quy dinh taj Khoan 1 va Khoan 2 Diéu nay:

a) Cong ty loai trir cac yéu tb khach quan dnh huéng dén ning suét lao dong
va lgi nhuén thuc hién, bao gobm:

- Nha nuéc can thiép dé binh 6n thi truong hodc uu dai thue thu nhdp doanh
nghiép hoic yéu ciu tang khéu hao dé thu hdi vén nhanh.

- Cong ty thuc hién san phém, dich vu Nha nudc dinh gid hodc quén ly gié’l,
thuc hién chuorng trinh an sinh xa héi theo quy dinh cua Chinh ph; tiép nhén hoic

chuyén giao quyén dai dién chii s& hiru vén Nha nuée dbi véi nhitng doanh nghiép
tai co cAu theo chi dao cia Tha tréng Chinh phi; md rong san xuit kinh doanh,
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dau tw méi. Db véi cong ty kinh doanh x0 sb thi loai trir chénh lech (cao hon hoac
thap hon) tra thudng thuc té trong ndm so véi thuc hién cia ndm trude lién ké.

Vlec loai trir yéu t6 khéch quan néu trén duge thuc hién theo nguyén téc: phan
ning suit lao dong, loi nhuin b1 anh huong boi céc yeu t6 khach quan phai dugc
lugng hoéa va tinh toan bang s6 lidu cu thé; cac yéu td khach quan lam ting thém
nang sudt lao dong, lgi nhuén thi phai giam trur ph;‘in nang suét lao dong, loi nhuin
tang thém, cic yéu tb khach quan lam gidm ning suit lao dong, lori'nhuan thi dugc
cong thém phan ning suét lao dong, loi nhuan glam vao chi tiéu ning sut lao dong,
loi nhuén thuc hién 1am cin cir d& x4c dinh mirc tién lrong binh quéan thuc hién.

b) Déi vé6i cong ty thuc hién céc san pham, dich vu cong ich do Nha nuéc dét
hang hoic cong ty hoat dong khong vi muc tiéu lgi nhuén, khi xac dinh muc tién
lrong binh quan thuc hién trong (mg véi san phim, dich vu c6ng ich do Nha nuée
dit hang hodc hoat dong khong vi muc tiéu lgi nhuin, cdng ty dugce thay chi tiéu loi
nhuan bing chi tiéu khdi hrgng san phém, dich vu thuc hién. Mitc tién luong binh
quén thyc hién duge xdc dinh bing mirc tién lwong binh quén thyc hién ciia nim
truée lién ké va diéu chinh (ting hodc giam) theo. mirc ting hodc giam ning sut lao
dong tinh theo khbi luorng san pham, dich vu thuc hién trong nim so véi thuc hlen
ciia nam trude lién ké.

Trudng hop ning suét lao dong, khéi lwong san phim, dich vu thuc hién
b%mg ning sut lao dong, khéi lugng sdn phém, dich vu thyc hién clia nam trudce
lién k& do khdi lugng san phém, dich vu Nha nudc dat hang hodc nhiém vu cua
cdng ty bi giéi han bédi diéu kién, cdng nghé san xuét, kinh doanh hodc néng suét
lao dong ting nhung murc ting thip hon muc ting chi sb gia tiéu ding thuc té
trong nam do Téng cuc Théng ké cong bd thi mirc ting tién luong binh quan thuc
hién tiwong ting v6i san pham, dich vu cong ich hodc hoat dong khéng vi muc tiéu loi
nhuén so v&i mirc tién hrong binh quan thuc hién cua nam trude lién ké do cdng ty
xé4c dinh nhung t61 da khéng qué mic ting chi sb gid tiéu dung thuc té trong nim
do Tong cuc Théng ké cong bb.

Pitu 9. Xdc dinh quy tién lwong con lai dwgc huémg

1. Can ctr qu¥ tién luong thuc hién quy dinh tai Diéu 8 va quy tién luong da
tam (ng dé tra luong cho ngudi lao dong quy dinh tai Khoan 1 va Khoan 2 Diéu 7
Théng tu ndy, cong ty x4c.dinh quy tién luong con lai dugc hudng clia ngudi lao
dong. Trudng hgp cong ty di tam ing va chi trd cho ngudi lao dong vuot quy tién
lvong thyc hién thi phai hoan tra phén tién luong da chi vuot tir quy tién Iwong thuc
hién ctia nim sau lién ké.

2. Déi véi cdng ty thuc hién cac san phém, dich vu cong ich do Nha nuéc dit
hang, khi x4c dinh quy tién lurong con lai theo quy dinh tai Khoan 1.Diéu nay, cong
ty con phai cin cr vao chénh léch gitta mirc tién lwong binh quan thuc hién (theo
muec tang chi s6 gid tiéu dung thuc t&) quy dinh tai diém b, Khodn 3, Piéu 8 va mirc
tién lvong binh quéan ké hoach (theo mirc ting ch1 sb g1a tiéu dung du béo) quy dinh

tai Khoan 3 Diéu 5 Thong tw nay. ‘
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Muc 4
PHAN PHOI TIEN LUONG VA TIEN THUONG

Piéu 10. Phin phéi tién lwong

1. Can ctr vao quy tién lwong thuc hién, cong ty trich 1ap quy du phong dé bo
sung vao qu¥ tién luong ctia nim sau lién ké nhim bao dam viéc tra luong khong bj
gian doan. Mirc du phong hang nim do Téng Gidm ddc (Giam dbc) quyét dinh sau
khi ¢6 ¥ kién ctia Ban Chép hanh cong doan cong ty, nhung khong duge vuot qua
17% quy tién luong thyc hién. Péi véi cong ty san xuét, kinh doanh thudc linh vic
nudi, trbng, khai thic cic san phdm ndng nghiép, 14m nghiép, cdy cong nghiép,
nudi trdng va danh bt thuy, hai san, diém nghi€p thi quy du phong hang nim
khong vuot qua 20% quy tién lwong thuc hién.

2. Cong ty xay dung quy ché trd luvong theo Vi tri, chire danh cong viéc, bé’lo
dam dung quy dinh ciia phap luat, dan chu, cng bing, cong khai, minh bach, gin véi
nang suét, chét luorng, hidu qua san xuét, kinh doanh, tra luong thoa dang (khong han
che muee t8i da) dbi vai ngudi c6 tai ndng, c6 trinh d§ chuyén moén, k¥ thuit, ning
suét lao dong cao va déng gbp nhiéu cho cong ty. Khi xay dung quy ché tra luong
phéi c6 su tham gia cia Ban Chip hanh cong doan cong ty va ngudi lao dong.

3. Cin ctr vao quy tién luvong thuc hién va quy ché tra lwong, cong ty tra
luong cho ngudi lao dong. Cong ty khong dugc st dung quy tién luong cia
ngudi lao dong dé tra cho thanh vién Hoi dong thanh vién hodc Cha tich cong ty,
Kiém soat vién, Tong gidm dbc hoic Giam ddc, Phé Tong gidm ddc hoic Phé
giam dbc, Ké toan trudong va khong dugc st dung quy tién lwong clia nguoi lao
dong vao muc dich khéc.

Piéu 11. Quy tién thwéng va phan phbi tién thuong

1. Qu¥ tién thudng hang nam tir quy khen thudng, phic lgi clia cdng ty theo
quy dinh ciia Chinh ph vé diu tr vén nha nudc vao doanh nghi€p va quan ly tai
chinh dbi voi doanh nghiép do Nha nu6c nim gitt 100% vén diéu 18 va huéng din
cia B9 Tai chinh.

2. Cong ty xay dung quy ché thudng theo ding quy dinh cua phéap luit, bao
dam dén chuy, cong khai, minh bach, gin véi nang suét, chit lugng, hiéu qua san xuét,
kinh doanh, khuyén khich ngudi c6 tai ning, c6 trinh d¢ chuyén mén, k¥ thuét, ning
sult lao dong cao, déng g6p nhiéu cho cong ty. Khi xay dung quy ché thudng phai c6
su tham gia cia Ban Chap hanh c6ng doan cong ty va nguoi lao dong.

3. Can cir vao quy tién thudng va quy ché thuéng, cong ty thue hién thuong
cho ngudi lao dong.

Muc S
TRACH NHIEM TO CHU'C THU'C HIEN

Diéu 12. Trach nhiém cta Téng giam déc hojic Giam dée . f
1. Xay dung dinh mrc lao djng, ké hoach str dung lao dong, danh gid tinh
hinh sir dung lao ddng bao cdo Hoi dong thanh vién hodc Chu tich cong ty; xay
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dung va ban hanh quy ché tuyén dung, sir dung lao dong va tb chirc tuyén dung lao
dong theo quy dinh.

2. Cham nhat vao ngay 15 thang 01 hang ndm, x4c dinh qu§ tién luong thf,rc
hién nam truée ga"m vé6i céc chi tidu san xuét, kinh doanh thuc hién dé bao céo Hoi
dong thanh vién hodc Chu tich cong ty quyét dinh. Béo céo xéc dinh quy tién
luong thuc hién phai c6 thuyét minh v& cin ctr x4y dung tién luong, céc sb heu tai
biéu mAu sb 2 kém theo Thong tur nay. |

Trong qué trinh ra soéat, xdy dung bdo cdo tai chinh hang nim cia cong ty,
trudng hop c6 su thay ddi cac chi tiéu san xuét, kinh doanh thue hién thi x4c dinh va
bao cdo Hoi dong thanh vién hodc Chi tich cong ty diu chinh va quyét dinh chinh
thirc quy tién lrong thure hién nim trude chdm nhit vao ngay 01 thang 3 hang nam.

3. Cham nhét vao ngdy 31 thang 3 hang nim, x4c dinh quy tién lwong ké
hoach (kém biéu miu s 3 theo Théng tu ndy) trinh Hoi ddng thanh vién hodc Chu
tich cong ty phé duyét; quyét dinh viéc xay dung don gia tién lwong, mirc tam tng
qu¥ tién lwong dé tra luong cho ngudi lao dong.

4. Chdm nhét vao ngay 15 thang 7 hang nim, béo cdo Hoi dong thanh vién
hodc Chu tich cong ty tinh hinh thyc hién quy tién Iuvong, tam tmg tién luong gén
v6i c4c chi tiéu san xudt, kinh doanh cia 6 thang dau niam, trong d6 téng hop céc sb
liéu tai biéu miu sb 4 kém theo Thong tu nay.

5. Quyét dinh ty 1é trich du phong tién lwong, quy thuéng tir quy khen
thudng, phuc loi theo quy ché clia cong ty.

6. Tb chirc ra soét, sira ddi, bd sung hodc ban hanh méi quy ché tra luong, qliy
ché thuong sau khi c6 y kién ctia Hoi dong thanh vién hodc Chi tich cdng ty; thuc
hién tra luong, thudng cho ngudi lao ddng theo quy ché tra lrong, thuéng clia cong ty.

7. Pinh k¥ bdo cdo Hoi dong thanh vién hoic Chu tich céng ty tinh hinh lao
dong, tién luong, ti€n thudng; cung cap day du cac bao cdo, tai liéu, so ligu v€ lao
dong, tién luong, tién thudng theo yéu cau ciia Ki€m sodt vién. |

Piéu 13. Trach nhiém ciia H§i ddng thanh vién hodc Chii tich cong ty

1. Quyét dinh k& hoach san xuét, kinh doanh, ké hoach sir dung lao dong,
quy tién luong ké hoach theo quy dinh tai Thong tu nay.

2. Xem xét quyét dinh quy tién lwong thyc hién nim truée gén véi chi tiéu
san xuat, kinh doanh thyc hién theo d€ nghi ctia Tong gidm d6c (Gidm doc) cong ty
quy dinh tai Khoan 2, Diéu 12 Thong tu nay.

3. B4o cdo chu s& hitu, ddng thoi giri cho Kiém soét vién tién lwong cia ngudi
lao dong theo bi€u mau so 2, s6 3 va s0 4 kém theo Thong tu nay nhu sau:

a) Cham nhét vao ngay 15 thang 02 hang nam, bao céo quy tién hrong thuc
hién nam trude kém theo biéu mAu sb 2. Dbi véi truong hop diéu chinh lai quy tién
luong thue hién quy dinh tai Khodn 2, Piéu 12 Thong tu nay thi bao cdo cham nhét
vao ngay 15 thang 3 hang nim.
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b) Cham nhét vao ngay 31 thang 3 hang ndm, béo cdo viéc xéc dinh quy t1en
luong ké hoach kém theo biéu mau sb 3.

¢) Cham nhét vao ngay 30 thang 7 hang ndm, bao cdo tinh hinh thuc hién quy
tién luong, tam Umg tién luorng gin v6i cac chi tiéu san xuét, kinh doanh cua 6 thang
diu ndm kém theo biéu mau sb 4.

D&i v6i cong ty me - Tap doan kinh t€ nha nude, cong ty me cia Tdng cong ty
hang dic biét, Téng cong ty Quan Iy bay Viét Nam, Téng cong ty Cang hang khong
Viét Nam, Tng cong ty Bao dam an toan hang hai mién Béc, Téng cong ty Bao dam
an toan hang hai mién Nam va Tong cong ty Buu dién Viét Nam khi béo céo chi s
hitu thi dong thdi giri Bo Lao dong - Thuong binh va Xa hoi dé theo ddi, gidm sét. |

4. Chi dao Téng giam dbc (Giam déc) kién toan tb chirc b mdy, nhan su lam
cong tac lao dong, tién lrong ciia cong ty dé thuc hién cdc ndi dung quan Iy lao
dong, tién lwong, tién thudng dbi véi ngudi lao dong theo quy dinh ctia Chinh phu va
quy dinh tai Thong tu nay. |

5. Cung cép céc tai liéu, bdo cdo c6 lién quan dén tinh hinh thuc hién ché do
tién luong, thi lao, tién thuc’mg theo yéu cdu ctia Kiém soat vién; ra soét cic noi
dung theo kién nghi ctia Kiém soat vién (néu c6) @& chi dao Tong giam dbc (Glam
dbc) stra dbi, bd sung theo diing quy dinh.

Pidu 14. Trich nhiém ciia Kiém soat vién -

1. Kiém tra, gidm sét va dinh ky béo cdo chit s& hitu tinh hinh thyc hién céc
ndi dung quén Iy lao ddng, tién luong, tién thuc’mg déi véi ngudi lao dong cua Hoi
ddng thanh vién hodic Chu tich cong ty, Tong giam dbc hodc Giam ddc theo quy
dinh cia Chinh phu va quy dinh tai Thong tu nay.

2. Pé nghi Hoi dﬁng thanh vién hodc Chu tich cong ty chi dao sua dbi, diéu
chinh néu phat hién ndi dung khong ding quy dinh trong qué trinh ra soét, kiém tra.
Trudng hop Hoi déng thanh vién hodc Chu tich cong ty khong thuc hién thi bdo
céo chii s hiru biét dé kip thoi xir Iy. ;

3. Thim dinh viéc xac dinh quy tién lwong thuc hién dé bao c4o chil s¢ hitu

trong vong 15 ngay ké tur kh1 nhan bdo co cua Hoi dong thanh vién hodc Chu tich
cdng ty; chiu trach nhi¢m vé tinh chinh x4c, trung thuc ctia bao cdo thAm djnh.

Piéu 15. Trach nhiém ciia chii s& hiru

1. T8 chitc trién khai huéng dan viéc thuc hién ché d9, chinh sach lao dong,
tién lurong, tién thudng theo quy dinh tai Thong tu ndy ddi vdi céc cong ty duge
phén cong lam cha sé hitu. .

2. Tiép nhén, theo ddi, giam sat viéc xac dinh quy tién lwong ké hoach, tinh
hinh thuc hién quy tién luong, tam tng tién luong clia 6 thing dau nim ciia cong
ty. Trudng hop phat hién viéc xac dinh quy tién lvong, tam Gng tién luong khong
ding quy dinh thi chi dao Hoi dong thanh vién hodic Chu tich cong ty stra dbi, bd
sung theo quy dinh. : |
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3. Tiép nhén, gidm s, kiém tra bdo cdo ciia Hoi ddng thanh vién hoac Chu
tich cong ty, Kiém soét vién Ve quy tién lwong thuc hién va ra soét céc yéu td khach
quan anh huéng dén niing suit lao dong va loi nhudn (néu c6).

Trudng hop phét hién ndi dung khéng ding quy dinh thi trong vong 30 ngay
ké tir ngay nhan dugc béo céo, chii s& hitu phéi ¢6 vin ban yéu ciu Hoi dong thanh
vién hodc Chi tich cong ty chi dao sira d6i, bb sung hogc diéu chinh lai; ddng thoi,
tiry theo murc d6 sai pham dé quyét dinh hinh thic ky luét khong ting luwong, kéo dai
thoi han néng bac luong, ha bac luong, giam trir tién luong, tién thuong, thu lao dbi
v6i Chi tich Hai ddng thanh vién hodc Chu tich cbrig ty.

4. Pinh ky 6 thang mét 14n t5 chuc kiém tra, giam sét viéc thuc hién chinh
sach lao ddng, tién lwong doi véi céc cong ty duge phan cdng lam chii s¢ htru.

5. Cham nhét vao ngdy 31 thang 5 hang ndm, b4o cdo tinh hinh thuc hién lao
dong, tién luong, tién thuéng nam trudc lién k& va viéc x4y dung ké hoach tién luong,
quy tién lvong nam ké hoach dbi véi cac cong ty duge phan cong 1am chit s¢ hitu vé
B§ Lao ddng - Thuong binh va X3 hdi theo biéu mAu sb 5 kém theo Thong tu nay.

Dleu 16. Trach nhi€ém ctia B Lao dgng - Thuwong binh va Xa héi

1. Thue hién céc nhiém vu lién quan dén quyén, nghia vu ctia chii s hitu dm
v6i cdng ty trach nhiém hiru han mot thanh vién do Nha nuéc 1am chi sé hiru theo
phéan cong ctia Chinh phd. ‘

2. Phdi hop véi chii sé hitu gidm sét tién hrong, thil lao, tién thuéng ctia nguoi
lao dong trong cong ty me ctia Tép doan kinh té, Téng cOng ty hang ddc biét, Téng
codng ty Quan ly bay Viét Nam, Tong cong ty Cang hang khong Viét Nam, Tdng
cdng ty Bao dam an toan hang hai mién Bic, Téng coéng ty Bio dam an toan
hang hai mién Nam va Téng cong ty Buu dién Viét Nam:

a) Tiép nhén cdc bao co vé viée x4c dinh quy tién luong ké hoach; tinh h1nh
thuc hién quy tlen lwong, tam tmg tién lwong cia 6 thang dau nim; viéc xdc dmh
quyét dinh quy tién luong thyc hién clia cong ty.

b) Ra so4t viéc x4c dinh tién lwong trong céc bdo c4o cuia cong ty va chi s&
hiru theo quy dinh cia Nha nudéc. ’

¢) Pinh ky 6 thang mét 14n phdi hop véi chii s6 hitu t§ chirc kiém tra, giam
sat viéc x4c dinh quy tién luong, tam ung tién lwong, tra lvong cia cong ty.

Trong qua trinh ra soat, kiém tra, gidm sat, truong hop phat hién viée x4c
dinh qu§ tién Iuong, tra luong khong dung quy dinh thi ¢é y kién dé chu s& hitu chi
dao cong ty diéu chinh hodc xuét toan theo quy dinh.

3. Thanh tra, kiém tra, gidm sét viéc thuc hién cdc quy dinh tai Thong tu nay
va téng hop tinh hinh lao dong, tién lwong, tién-thuéng ctia ngudi lao dong trong
cac cong ty va dinh ky bao cao Tha tuwéng Chinh phl. ‘
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Muc 6
" PIEU KHOAN THI HANH

Diéu 17. Hiéu lyc thi hanh
1. Théng tu nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay 25 thang 10 nim 2013.

2. Thong tu s§ 27/2010/TT-BLDTBXH ngiy 14 thang 9 nam 2010 cia Bo
Lao dong - Thuong binh va X4 hoi huéng din thuc hién quan 1y lao dong, tién
luong, thii lao va tién thudng trong cong ty trach nhiém hiru han mot thanh vién do
Nha nuée 1am chi sé hiru; Thong tu s6 19/2007/TT-BLDTBXH ngay 4 thang 10
nam 2007 ciia BO Lao dong - Thuong binh va X4 hoi huéng din thuc hién Ngh1
dinh s§ 141/2007/NB-CP ngay 05 thang 9 nim 2007 ctia Chinh phi quy dinh che
d6 tién hrong dbi véi cong ty me do Nha nuéc lam chid sé hitu va cac cong ty con
trong T4p doan kinh té; Thong tu s§ 07/2005/TT-BLDTBXH ngay 5 thang 01 nam
2005 cua Bo Lao dong - Thuong binh va X4 hoi huéng dan thuc hién Nghi dinh $b
206/2004/ND-CP ngay 14 thang 12 ndm 2004 ctia Chinh phd quy dinh quan ly lao
dong, tién lwong va thu nhdp trong cic cong ty nha nudce; Thong tu sb 09/2005/TT-
BLDTBXH ngay 05 thang 01 ndm 2005 ctia B§ Lao dong - Thuong binh va X& hoi
huéng dan tinh ning suit lao dong binh quén va tién lrong binh quén trong céc
cong ty nha nuée theo Nghi dinh sb 206/2004/ND-CP ngay 14 thang 12 nim 2004
cia Chinh phu va cdc quy dinh truée ddy trdi voi quy dinh tai Thong tu nay hét
hiéu luc thi hanh ké tir ngay Thong tu ndy c6 hiéu lyc. |

3. Céc ché do quy dinh tai Thong tu ndy dugce 4p dung tir ngay 01 thang 5
nam 2013. Qu¥y tién lwong thuc hién nim 2013 cua nguoi lao dong duge x4c dinh
theo 02 giai doan (tir ngay 01 thang 01 dén hét ngay 30 thang 4 va tir ngay 01 théng
5 dén hét ngay 31 thang 12) theo huéng din tai Phu luc sé I ban hanh kém theo
Thdng tr nay.

4. Pbi voi cong ty khéng c6 loi nhuan hoic 1, trong thoi gian chura x4y dyung
duoc thang luong, bang luong theo quy dinh tai Diéu 93 ctia B6 luét lao dong va
Nghi dinh s6 49/2013/ND-CP ngay 14 thang 5 nim 2013 ctia Chinh phii thi mirc
Iwong theo hop ddng lao dong binh quéan dé xac dinh quy tién luong thyc hién dugc
tinh trén co s& hé sb luong ctia nguoi lao dong theo Nghi dinh s6 205/2004/ND-CP
ngay 14 thang 12 nidm 2004 cta Chinh phi (tinh binh quén) nhan véi mirc lwong tdi
thiéu chung do Chinh phu quy dinh tai thoi diém ngay 30 thang 4 nim 2013 va nhan
v6i chi sb gi4 tiéu ding do Téng cuc Théng ké cong bb tai thoi diém ngay 31 théng
12 hang nam so vé6i thoi diém ngay 30 thang 4 nim 2013. Pbi v6i nguoi lao dong
c¢6 murc lwong (sau khi nhan véi chi s gia tiéu diing) thp hon mirc lwong t6i thiéu
viing theo timg thoi ky do Chinh phu quy dinh dbi vé6i dia ban hoat dong ctia cong
ty thi mirc lrong clia ngudi lao déng dugc tinh bang mirc lwong tdi thiéu ving.

5. Ngoai quy tién ludng thure hién tinh theo céng thirc (1), nguoi lao dong &
mot sb nganh, nghé dic thu con dugc hudng ché d¢ dic thu, bao gdm: che dd
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thuéng an toan; phu cap tho 13n, phu cip di bién, ché do thiéu nuéc ngot theo quy
dinh tai Quyét dinh sb 234/2005/QP-TTg ngay 26 thang 9 nam 2005, Quyét dinh s
43/2012/QD-TTg ngay 12 thang 10 ndm 2012 cia Thu tudng Chinh phi va Thong tu
huéng dan cia B6 Lao dong - Thuong binh va X4 hoi, Bd Tai chinh. ‘

6. Cong ty tiép tuc thuc hién mirc tién chi bita an gifta ca cho ngudi lao
dong t6i da khong vugt quéa 680.000 dbng/nguoi/thang Viéc thuc hién ché d6 n
gitra ca theo huéng din tai Thong tu sé 22/2008/TT-BLDTBXH ngay 15 thang
10 ndm 2008 cua B Lao dong-Thuong binh va Xa hoi huéng din thuc hién che
d0 &n gifra ca trong cong ty nha nudec.

Piéu 18. Ap dung dbi voi cong ty, to chire khac

1. Cong ty me - Tép doan Vién théng Quan déi tiép tuc ap dung quy dmh tal
Nghi dinh s6 65/2011/NP-CP ngay 29 théng 7 ndm 2011 ctia Chinh phu Thye hién
thi diém quan Iy tién lrong dbi véi Cong ty me - Tép doan Vién thong Quén doi
giai doan 2011 - 2013 va Théng tu lién tich s§ 26/2011/TTLT-BLDTBXH-BQP
ngdy 12 thang 11 nim 2011 cta By Lao dong - Thuong binh va X& hoi, B4 Qudc
phong dé xac dinh tién lvong nam 2013.

2. Céc td chirc, don vi hién dang 4p dung ché d9 tién lvong nhur cong ty nha
nudc trude day hodc cong ty trach nhiém hiru han mdt thanh vién do nha nudc lam
chii s& hira theo quy dinh clia co quan nha nude cip ¢ thdm quyén, cong ty trach
nhiém hitu han mét thanh vién do cong ty me tai Pidu 1 Théng tu ndy 1am chu s&
hiru thi thuc hién quan 1y lao dong, tién luong, tién thuéng déi véi ngudi lao dong
theo quy dinh tai Thong tu ndy va cdc vin ban khac theo quy dinh cda Chinh phu,
Thu tuéng Chinh phtl.

Piéu 19. Trach nhiém thi hanh

1. B§ truwong, Thu truéng co quan ngang BJ, Tha trudng co quan thude
Chinh pht, Chu tich Uy ban nhan dan tinh, thanh phé truc thu¢c Trung wong c6
trach nhiém chi dao, don dbc, kiém tra cac cong ty thudc quyen quan ly thuc hi¢n
theo ding quy dinh tai Thong tu nay.

2. Hoi dong thanh vién hoac Chu tich cong ty me ctia cong ty tai Diéu 1 Thong
tir ndy, can cir vao ndi dung quan ly lao dong, tién lrong, tién thudng tai Thong tir nay
dé t6 chirc quan Iy lao dong, tién luong, tién thuéng ddi véi ngudi lao dong 1am viéc
trong cong ty trach nhiém hiru han mdt thanh vién do cong ty me¢ 1am chut s¢ hiru.

3. T chirc chinh tri, td chirc chinh tri - xa hoi xem xét, quyét dinh viéc ap
dung céc quy dinh tai Thong tu nay doi véi ngudi lao dong lam viée trong cong ty
trach nhiém hiru han mot thanh vién do minh lam chu s& hiru.

4. Co quan, t6 chirc dai dién phan von nha nuéc tai cong ty c6 co phén, von
g0p chi phoi cta nha nude chi dao ngudi dai dién von can ¢t ndi dung quy dinh tai

14




Thong tr ndy, tham gia quyét dinh hoic dé xuit véi Hdi dong quan tri, Hoi ddng
thanh vién d€ quyét dinh quan ly lao dfng, tién luong, ticn thudng trong céng ty cd
c6 phan, von gép chi phdi clia nha nudc cho phu hop véi diéu kién thyc té€ va bao

dam quan ly chung cuia Nha nudec.

Trong qué trinh thye hién néu c6 vudng mac, d€ nghi cic co quan, to chirc, cong

Noi nhin:
- Thi fuéng va cac Phé Thii tudng Chinh phu;
- Véan phong Quéc hoi; .
- Vin phong Cht tich nudc;
- Van phong Chinh phu;
- Vin phong Trung wong va céc Ban cia Dang;
- Céc B9, cac co quan ngang B9,
cac co quan truc thugc CP;
- Vin phong BCP TW v& phong, chéng tham nhiing;
- HDND, UBND Tinh, thanh phé truc thue TW;
- Tod 4n nhén dén téi cao;
- Vién kiém sat nhan dan tdi cao;
- Kiém to4n Nha nudc;
- Co quan TW céc doan thé va céc Hoi;
- S& Tai chinh tinh, TP truc thuc TW;
- S& LDTBXH tinh, thanh phd tric thuée TW;
- Cac Tap doan kinh t& va Téng cong ty hang dic biét;
- Bao hiém tién giri Viét Nam;
- Ngén hang Chinh sich x4 hdi;
- Ngén hang Phat trién Viét Nam;
- Cuc Kiém tra vin ban (B Tu phép);
- Diang Cong bao;
- Website cuia Chinh pht;
- Website cia B LDTBXH;
- Luu: VT, Vu LDTL, PC.

ty phan 4nh v& B6 Lao dong - Thuong binh va X4 hoi dé hudng din bd sung kip th(‘yi./lw)ﬁ

KT. BO TRUONG
THU TRUONG
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Phu luc s6 1
Xac dinh lao dfng thire té sir dung, mitc tién lrong,
ning suat lao dong binh quin
(Ban hanh kém theo T, hong tw 56 18 /2013/TT-BLPTBXH ngay 09 thding 9 nam
2013 cua B¢ Lao dpng-Thuong binh va Xa hji)

1. X4c dinh 6 lao d9ng thye té sir dung binh quén

a) SO lao dong thurc té sir dung binh quén (Lysg) ¢ x4c dinh quy tién luong thuc
hién theo cong thirc (1), bao gdm tét ca sé lao dong 1am viéc theo hop ddng lao dong
thudc dbi twgng huéng Iwong tir quy tién luong theo quy dinh tai Théng tu nay.
Khéng bao gbm Chu tich va thanh vién Hoi dong thanh vién hoic Chu tich cong ty,
Kiém so4t vién, Téng gidm dbc hodc Giam dbc, Phé téng giam dbc hodc Phé giam
déc, Ké toan trudng, can bd chuyén trach doan thé do t§ chirc doan thé tra luong.

b) S6 lao dong thuc té sir dung binh quan nam dugc tinh theo cong thirc sau:

S
Lsa= % (10)

Trong do:
Lisa : S6 lao dong thuc té sur dung binh quén nam.

li: 86 lao dong thuc té sir dung binh quan clia théng thir i trong nim.

i: S6 nguyén, duong ding dé chi thang tht i trong nam, tir 1 dén 12.

le Téng ciia s lao déng binh quan céc thang trong nim.

£'sé thang trong ndm. Rleng dbi véi cac cong ty méi bit diu hoat dong th1 sb
thang trong nam duoc tinh theo s6 thang thuce té hoat dong trong nam.

¢) S6 lao ddng thuc té sir dung binh quén thang dugc tinh theo cong thirc saﬁ:

n

X

Litsai = S (1 1)
n
Trong do:
Lusai: S6 lao dbng thuc té sur dung binh quén ctia thang thir i trong nim.

Xj: S6 lao dong cua ngay thir j trong thang, dugc tinh theo sé lao dong thuc té
1am viéc va sb lao dong nghi viéc do: &m, thai san, con ém me nghi, tai nan lao
dong, phép ndm, di hoc, nghl viéc riéng cb lu‘orng theo bang chim cong clia cong ty.
Péi véi ngay nghi thi lay s6 lao dong thuc t& 1am viéc theo bang chdm cong cua
cong ty & ngay trude lién d6, néu ngdy trude d6 ciing 14 ngay nghi thi 14y ngay lién
ké tiép theo khong phai 1a ngay nghi. :
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En:,\j" Tdng cia sb lao dong cac ngay trong thang.

j=1

n: S6 ngdy theo lich clia thang (khong ké cong ty ¢6 lam du hay khong du 56
ngady trong thang);

d) P6i v6i nhitng cong ty c6 sb lao dong binh quin niam 13 sb thap phan thi
viéc 1am tron sé duoc ap dung theo nguyén tic sb hoc, néu phén thap phén trén 0,5
thi 1am tron thanh 1; dbi véi so lao dong binh quén thang c6 sb thap phan thi duorc
gift nguyén sau d4u phdy hai s6 va khong 1am tron sb. ~

2. X4c dinh niing suét lao dong binh quﬁn |

a) Nang suét lao dong binh quan (thuc hién trong nim hoidc thuc hién ctia nim
trude 1ién ké) 1am co s& d& x4c dinh mire tién luong thuc hién binh' quan duoc tinh
theo ndm va theo tdng doanh thu trir tdng chi phi chua c6 lwong hoic theo téng san
phim (ké ca san phim quy d6i) thue té tiéu thy, duogc tinh theo cong thire sau:

(Z Tth -X C;h) hOE:iC Tsp
Wth = ‘ (12)
Lttsd

T; rbn’ g do:

We: Nang suit lao dong thuc hién binh quan.

XTg: Téng doanh thu thyc hién nam.

¥ Cy: Tong chi phi chura ¢6 luon) thuc hién nim.

Tep: Tong san pham (ké ca san phidm quy ddi) thuc té tiéu thu

Lysa: S6 lao dong thuc té str dung binh quan nim. |

b) Pdi véi truong hop néang suét tinh theo tdng doanh thu trir tong chi pili
(chua c6 luong), néu b yéu to khach quan theo quy dinh cia Chinh phu thi dugc

tinh toan bang s liéu cu thé d& cong vao hoic trir di theo quy dinh trong chi tiéu tdng
doanh thu trir tong chi phi (chua c6 luong) khi tinh ning suat lao dong.

3. X4c dinh mirc tién lwong thwe hién binh quin nim trudec lien ké

Murc tién lwong thuc hién binh quan nam truéc lién ké duge x4c dinh theo
cbng thirc sau: ,
Vthnt
TLthnt = (13)
Lttsdnt x 12

T; roﬁg do:

= TL : Mirc tién lwong thue hién binh quan nam trudc 1ién ké.

- Vit Quy tién luong thyc hién ndm trude lién ké tinh theo cong thuc (1).
Khong bao gom khoan tién luong du phong tir cac ndm trude chuyén sang.
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- Lysans: SO lao dong thuc té st dung binh quén theo thang clia ndm trudc llen
ké tinh theo cong thirc (10). ~

- 12 : S thang trong nim. Trudng hgp cdng ty mdi thanh lap, hoat dong
khong dii 12 thang thi hoat dong théang nio thi tinh theo théng d6, néu c6 sb ngay 1é
dudi 15 ngay thi khong tinh, néu 18 tr 15 ngay trd 1€n thi 1am tron bang mot thang,. |

4. Xac djnh mic tién lwong thyc hién binh quin nim 2013
a) Quy tién luong thue hién ndm 2013 dugc tinh theo céng thirc sau:

Vo = Vau+ Vas  (14)
Trong do:
Vi: Quy tién lwong thuc hién ciia ngudi lao dong nim 2013.

Ving : Quy tién luong thue hién cia ngudi lao dong 4 thang dAu nim 2013 (ﬁI
ngay 01 thang 01 dén ngay 30 thing 4 nim 2013) duoc tinh theo hudéng din ta1
diém b, khoan nay. :

Vag : Quy tién lwong thuc hién ciia ngudi lao dong 8 thang cudi ndm 2013 (tur
ngay 01 thang 5 dén ngay 31 thang 12 ndm 2013) duoc tinh theo hudng dan ta1
diém c, khoan nay. :

b) Quy tién luong thuc hién 4 théng dau nam 2013 (Vi)

Cong ty xac dinh don gia tién luong va quy tién lwong thuc hién nim 2013
lam cén cr x4c dinh quy tién luvong thuc hién 4 thang dau ndm 2013 nhu sau: ‘

- Pon gia tién luong ndm 2013 dugc x4c dinh theo quy dinh tai Khoan 1 Diéu 6
Théng tu sb 27/2010/TT-BLDTBXH ngay 14 thang 9 nam 2010 va Théng tu sb
19/2007/TT-BLDTBXH ngay 04 thang 10 ndm 2007 ctia B Lao donhg-Thurong binh
va X4 hoi.

- Quy tién luong thuc hién nim 2013 duoc tinh bing qu tién luong thuc hién
theo don gi4 tién luvong quy dinh tai Khoan 1 Piéu 8 Thong tu s§ 27/2010/TT-
BLDTBXH, Thong tu s6 19/2007/TT-BLDTBXH, cdng voi cac khoan tién luong
tinh thém khi 13m thém gid, 13m viéc vao ban dém, tién luong ciia nhitng ngay nghi
dugc hudng luong theo quy dinh clia B luét Lao ddng; xé4c dinh quy tién luong thuc
hién 4 thang dau nam 2013 trén co s& 1y quy tién luong thuc hién nam 2013 chia
cho 12 thang va nhén véi 4 thang,

Chi tiéu san xuit, kinh doanh d& x4c dinh quy tidn luong thuc hién la chi tiéu
san xuat, kinh doanh thyc hién ndm 2013 va so sanh v6i chi ti€u san xuat, kinh
doanh ké hoach nim 2013.

¢) Quy tién luong thiee hién 8 thdang cudi nam 2013 (Vyg)

Cong ty phai ra soat lai mitc tién lurong binh quén thue hién ndm 2012 1am co
s& dé xac dinh mirc tién luong binh quan thuc hién nim 2013; x4c dinh quy tién
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luong thuc hién ndm 2013 1dm cén cir xac dinh qu§ tién lwong thuc hién 8 théhg
cudi ndm 2013 nhu sau: ’

- R4 so4t lai mirc tién luong binh quén thuc hién ndm 2012 trén co s& mitrc
tién lwong binh quan thuc hién nim 2011 (duge x4c dinh bing quy tién lwong thuc
hién theo don gi4 tién luong chia cho s6 lao dong thuc té sir dung binh quan nim
2011 va chia cho 12 thang) va diéu chinh theo mirc ting hodc gidm ning sut lao
dong binh quén, 1¢i nhuén thuc hién ndm 2012 so v¢di thuc hién ndm 2011 quy dinh
tai Khoan 2 Piéu 8 Théng tu nay. Khi ra soét, cong ty loai trir Cac yéu t6 khdch
quan theo quy dinh tai Khoan 3, Diéu 8 Thong tw nay. Mirc tién lu(mg binh quin
thuc hién nim 2012 theo don gia tién luong (sau khi ra so4t néu trén) dugc ding
1am co s& dé x4c dinh mirc tién lwong binh quén thuc hién nam 2013 (quy dinh nay
khong ding dé diéu chinh lai qu¥ tién lwong thuc hién nam 2012). »

- Murc tién luong binh quén thuc hién ndm 2013 dugc x4c dinh trén co sé mirc
tién luong binh quan thue hién nim 2012 theo don gia tién luong (sau khi ra soat),
cong voi cac khoan tién lrong tinh thém khi 1am thém gid, 1am viéc vao ban dém,
tién lwong clia nhimg ngdy nghi dugc huéng hrong da thyc hién trong nim 2012
(tinh binh quén theo thang) theo quy dinh cia Bo ludt lao dong va didu chinh theo
nang suét lao dong binh quén, loi nhuin quy dinh tai Khoan 2 Piéu 8 Théng tu nay.
Chi tiéu san xuét, kinh doanh dé x4c dinh mirc tién Ivong binh quan va quy tién
lwong thuc hién 13 chi tiéu san xudt, kinh doanh thuc hién nim 2013 va so sanh VO’1
chi tiéu san xuét, kinh doanh thuc hién n3im 2012. |

- Mitc tién luong binh quan ctia can bd chuyén trich doan thé & cong ty nim
2012 1am co s& dé x4c dinh khoan chénh 1&ch tién lwrong ciia can b chuyén trach doan
thé nim 2013 theo cong thu'c (1) quy dinh tai Piéu 8 Théng tw ndy 13 mtrc tién luong
duogc tinh trén co s& hé sb lvong binh quén cta can b6 chuyén trach doan thé theo quy
dinh ctia Nha nuéc va mirc luong t6i thiéu dé tinh don gié tién luong nam 2012 do
cong ty lya chon theo quy dinh tai Didu 5 Théng t s6 27/2010/TT-BLDTBXH ngay
14 thang 9 nidm 2010 ctia B4 Lao dong - Thuong binh va X3 hi.

- Quy tién lwong thuc hién nim 2013 dugc xédc dinh trén co sé mitc tién luong
binh quén thuc hién va sb lao dong thuc té sir dung binh quan nam 2013 theo cong
thirc (1) quy dinh tai Piéu 8 Thong tu ndy; xac dinh quy tién luong thuc hién 8
thang cudi nim 2013 trén co s& 14y quy tién luong thuc hién nim 2013 chia cho
12 thidng va nhén v¢i 8 thang.
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Tén Chisé hiru ...

Cong ty trach nhiém hiru han mét thanh 2 () (—

BAO CAO TiNH HiNH SU DUNG LAO PONG NAM TRUOC VA

KE HOACH SU DUNG LAO PONG NAM: .
(Ban hanh kém theo Thong tw s6 18 /2013/TT-BLPTBXH ngay 9 thang 9 nam 201 3

cua B Lao dong-Thuong binh va Xa hoi)

«R x I 4
Biéu mauso 1

{

(Thi han béo céo: thing 01 hang nam)

Don vi tinh: nguoi

Tinh hinh sir dung lao dong ndm trude

i ] - ] N Tong sb
Tong | Tong | Tong | Tong | Tong sd Lao lao
s6 | sblao | sblao | sélao | laodong | dong | donmg
Chi tiéu lao dong | dong | dong | thucté | thucté ké
dong | thucté | giam | tang | comit | sitdung | hoach
ké coémit | trong | trong ngay binh nim
hoach | ngdy | nim ndm 31/12 quin nay
01/01 | (3)
1 2 3 4 5 6 7 -8

I. Téng s6 lao ddng:
1. Lao déng quan ly (1)
2. Lao dong chuyén mon, nghiép vu

3. Lao d6ng tryc tiép san xuét, kinh
doanh

4. Lao dong thira hanh, phuc vu
II. Trinh d¢ lao dong (2):

1. Pai hoc tré 1én

2. Cao déng

3. Trung hoc chuyén nghiép

4. So chp

5. Coéng nhan k¥ thuit

6. Chua qua dao tao

Ghi chii: (1) Bao gom cdc Trudng phong (ban), Phé Trueéng phong (ban) va twong duong theo co cdu té
chirc, diéu 1é ciia cong ty. Khong bao gom Chu tich va thanh vién Hgi dong thanh vién hodc Chit tich cong
1y, Kiém sodt vién, Tong gidm doc hodc Gidm déc, Pho tong giam doc hodc Phé gidm déc, Ké todn trieong.

(2) Ghi theo bdng cdp cao nhdt dat dugrc.

(3) S6 lao déng théi viée, mat viéc, nghi huru

Nguai lap biéu
(Ky va ghi r ho tén, chirc vu)

trong nam.

.....

Thi truéng do’n,v;
(Ky tén, déng dau)




Tén Cha sohiru ... Bi¢u miu s6 2
Cong ty trach nhi€ém hitu han mét thanhvién........... (Thoi han béo c4o: 15/02 hodc 15/03)

BAO CAO XAC PINH QUY TIEN LUONG THUC HIEN
CUA NGUOILAO PONG NAM .........
(Ban hanh kem theo T hong ti s6 18 /2013/TT-BLDTBXH ngay 9 thdng 9 ndim 201 3 |

cua Bg Lao dong-Thuong binh va Xad hoi)
$6 niim trwdc lién S6 bao cdo
sb Donvi | ke nim bio cio nim ...
TT Chi tiéu tinh Ké Thue Ké Thwe
hoach | hién | hoach hién
1 2 3 4 5 6 | 7
I | CHI TIEU SAN XUAT KINH DOANH
1 | Téng san phdm (k& ca quy dbi)
2 | Téng doanh thu Tr.ddng
3 | Tong chi phi (chua c6 luong) Tr.ddng
4 | Lginhuin Tr.ddng
5 | Téng cac khoan ndp ngan sach Nha nude Tr.ddng
11 | TIEN LUONG
1 | Lao dong ké hoach Nguoi
2 | Lao dong thyc té str dung binh quén Ngudi
3 | Mitc luong binh quan theo hop ddng lao dong | 1.000d/théng
4 | Miic tién luong binh quan ké hoach 1.000d/théng
5 | Miic tién luong binh quan thuc hién 1.000d/thang
6 | Ning suit lao déng binh quén theo... (1) Tr.ddng/nam
7 Phén chénh léch tién luong cta cén bd chuyén Tr.ddng
trach doan the
8 | Quy thudng an toan va ché do dac thi khéc Tr.dong
(n€u cd)
9 | Quy tién luong ké hoach Tr.ddng ;
10 | Quy tién lwong thuc hién Tr.ddng |
11 | Qu¥ tién thuong, phic lgi phan phéi truc tiép Tr.ddng \
cho nguoi lao dong
12 | Thu nhdp binh quan 1.000d/thang :"
Ghi chu: (1) ghi ro nang sudt lao dpng tinh theo chi tiéu tong doanh thu tric tong chi phi (chua cé luang) hodc
tinh theo téng sén phdm tiéu thy.
...... , Ngay......thang.....ndm...... é
Nguoi 14p biéu Thu trwéng don vi
( Ky va ghi rd ho t€n, chiic vu ) (Ky tén, dong dau)




Tén Chi sé hitu ... Biéu miu s6 3
Cong ty trach nhiém hiru han mot thanh VN e (Thoi han béo cdo: 31/03)

BAO CAO XAC PINH QUY TIEN LUONG KE HOACH
CUA NGUOI LAO PONG NAM .........

(Ban hanh kém theo Théng twr s6 18 /2013/TT-BLPTBXH ngay 9 théng 9 ndm 201 3
cua Bo Lao dong-Thuong binh va Xa hoi)

S6 bao cdo : Ké
So Chi tiéu Pon vi nim truge | hoach
T tinh Ké Thue nam
hoach | hi¢n | "

1 2 3 4 5 6

I | CHI TIEU SAN XUAT KINH DOANH

1 | Tdng san phim (ké ca quy dbi)

2 | Téng doanh thu Tr.ddng

3 | Téng chi phi (chua c6 lwong) Tr.dong

4 | Loi nhuin Tr.ddng

5 | Tong céac khoan ndp ngan sach Nha nuée Tr.ddng

11 | TIEN LUONG

1 | Lao dong ké hoach Nguoi

2 | Lao dong thuc té sir dung binh quén Nguoi

3 | Mitc luong binh quan theo hop ddng lao dong 1.000d/thang

4 | Mtic tién lwong binh quén k& hoach 1.000d/thang

5 | Mitc tién hrong binh quan thyc hién 1.000d/thang

6 | Ning sut lao dong binh quan theo....(1) Tr.ddng/nim

7 tPﬁlan chénh 1&ch tién lwong ctia can bd chuyén trach doan Tr.dong

¢

8 | Qu§ thudng an toan va ché d6 dic thi khac (néu co) Tr.dong

9 | Qu¥ tién lvong k& hoach Tr.dong

10 | Qu¥ tién lvong thue hién Tr.ddng

11| Quy tién thudng, phic loi phan phéi truc tiép cho ngudi Tr.dong

lao dong
12 | Thu nhip binh quan 1.000d/thang

Ghi chi: (1) ghi ro ndng sudt lao dong tinh theo chi tiéu tong doanh thu trir tong chi phi (chwa cé Zu'ong) hodc
tinh theo tong san pham tiéu thuy.

...... , Ngay......thang......ndm......

Ngudi 1ap bidu Thi trwéng don vi
( Ky va ghi rd ho tén, chirc vu) (Ky tén, dong dau)




Tén Chi s& hifu oo Biéu miu s6 4
Cong ty trach nhiém hitu han m¢t thanh vién ... (Thoi han béo cdo: 30/7)

BAO CAO TiNH HINH THUC HIEN TIEN LUONG
cUA NGUOI LAO DONG 6 THANG PAU NAM .........
(Ban hanh keém theo T hong tw s6 18 /2013/TT-BLDTBXH ngay 9 thdng 9 nim 2013

cua Bo Lao dong-Thwong binh va Xa hgi)

S6 T1 Chi tiéu Don vi tinh | Ké hoach [Thue hién 6| So sénh
cd nim thiang (%)
1 2 3 4 5 - 6=5/4
I | CHI TIEU SAN XUAT KINH DOANH
1 | Téng san phdm (ké ca quy dbi)
2 | Téng doanh thu Tr.ddng
3 | Téng chi phi (chua c6 luong) Tr.ddng
4 | Loi nhuin Tr.ddng
5 | Téng cac khoan ndp ngén sach Nha nude Tr.dong
II | TIEN LUONG
1 | Lao dong ké hoach Nguoi
2 | Lao dong thyc té sir dung binh quén Nguoi
3 | Mirc luong binh quén theo hgp ddng lao dong 1.000d/thang
4 | Mirc tién lvong binh quan ké hoach 1.000d/thang
5 | Mikc tién luong binh quén thyc hién 1.000d/théng
6 | Nang suét lao dong binh quén theo.... (1) Tr.dong/nam
7 P},ﬁm ch@nh le;:ch tién lwong cta c4n bd chuyén Tr.dong
trach doan thé
8 Q};? thudng an toan va ché do dic thii khac (néu Tr.ddng
cod
9 | Quy tién luong ké hoach Tr.dong
10 | Quy tién luong thuc hién : Tr.dong
11 | Quy tién thudng, phuc loi phan phéi truc tiép cho Tr.dong
nguoi lao dong
12 | Thu nhip binh quéin 1.000d/thang

Ghi chi: (1) ghi r0 ndng suat lao dong tinh theo chi tiéu tong doanh thu tric tong chi phi (chua cd hrong) hodc
tinh theo tong sdn phdm tiéu thuy.

Ngudi Iap biéu Thi trwéng don vi
( Ky va ghi rd ho tén, chirc vu) (Ky tén, dong dau)



Tén chi sé hiru

BAO CAO TINH HINH THUC HIEN LAO PONG, TIEN LUONG, TIEN THUONG
CUA NGUOI LAO PONG NAM TRUOC VA KE HOACH NAM ........

(Ban hanh kém theo Théng tw s6 18 /2013/TT-BLDTBXH ngay 9 thdng 9 nim 2013
cua B Lao dong-Thuwong binh va Xd hoi)

Biéu miu s6 5
(Thdi han bao cdo: 31/5)

Quy khen
Chi tiéu san xut, kinh doanh Lao dongké | Lao dong Mirc tién Mirc tién Quy tién lwong | thudng, phic
hoach thuc té sir luong binh lwong binh (tr.d) lgi (tr.d)
S6 | Tén (nguoi) dung binh quén theo hop quén thue té
TT | cong | Tong doanh Nop ngan Loi nhuén Tdng chi chura quin (ngudi) | ddng lao dong (tr.d/thang)
ty thu (tr.d) séch (tr.d) (tr.d) c6 luong (ir.d) (tr.d/théng)
Thuc | K& | Thyc | K& | Thuc | Ké | Thuc | K& | Nam [ Nam | Ndm [ Nam | Thuc | K& | Thwe | Ké | Thue | K& | Thue | K&
hién | hoach | hién [ hoach | hién | hoach | hién | hoach | ttw6c | nay | truéc | nay | hién | hoach | hién | hoach | hién | hoach | hién | hoach
nam nam nam nam nam nam niam nam niam niam nim nam nam nam nam niam
trude nay | truéc nay | trudc nay trude nay truée nay trudce nay trude nay trude nay
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 17 18 19 20 21 22
1 | Cong

Téng
cong

Ghi chii: D6i voi cong 1y ¢ ché dj thwedng an toam thi bdo cdo thém quy thudng an toan ndm trieée va thuc hién ndm nay cia ngudi lao dong.

Ngudi lap biéu
~ (Kyvaghirdhotén, chicvy)

Thi truéng don vi
- (ky tén, dong dau)




