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r&' UY BANNHANDAN  CONG HOA XA HOI CHU NGﬂIA VIET NA
JHANH PHO DA NANG Pjc lip - Ty do - Hanh phic
el
/ $6: 3§ /2011/QD-UBND - Da Néng, ngay 4y thang 9 ndm 2011

QUYET DINH
rsbumo DONG Bﬁﬁ‘ﬁﬁ‘l‘ﬂi’“@ﬁy dinh vé quan 1y t6 chirc b§ mdy, bién ché, cin b9, cong chirc,

\Nlﬁﬂén ’thu'c co quan hanh chinh, dtrn v1 s nghlep va can bo

J thudc Uy ban nhin din thanh phd Pa Ning
O
UY BAN NHAN DAN THANH PHO DA NANG

Cin cir Luat Té chirc Hoi ddng nhan dan va Uy ban nhén dan ngay 26
thang 11 ndm 2003; |

Can cr Ludt Doanh nghiép ngay 29 thang 11 nam 2005;

Can ci Luét Can bg, cdng chirc ngay 13 thang 11 ndm 2008;

Can cr Luét Viérn chire ngay 15 thang 11 ndm 2010;

Can cir Nghj dinh s6 92/2009/ND-CP ngay 22 thing 10 nim 2009 cta
Chinh phil vé chirc danh, s6 lugng, mdt s6 ché d9, chinh sich d6i v4i can bg,
cdng chirc & phumg, x3, thi trin va nhimg ngudi hoat ddng khong chuyén trach
& cAp x3;

Can ctr Nghi dinh s6 21/2010/ND-CP ngay 08 thang 3 nam 2010 cua Chinh
phi vé& quéan ly bién ché;
djph “s,é. 24/2010/ND-CP ngay 15 thang 3 ndm 2010 cua Chinh
phu quy dinh ve tu.l_ren'_d g,"w dung va quan ly cdng churc;

Can cir Nghl dinh s 4/201 1/NB-CP ngay 17 thang 5 nam 2011 cia Chinh
phu quy dinh vé xir ly ky luat abi voi cdng chig;

Cén cur Thong tur s6 IB/’ZOIO/TT BNV ngay 30 thang 12 ndm 2010 cta B¢
N&i quy dinh chi tiét mét sb didu chia Nghi dinh s6 24/2010/NP-CP ngay 15
thang 3 nam 2010 cda Chinh phll quy dinh vé tuyén dung, st dung v& quan ly
cong chirc;

Can ctr Quyét dinh sb 10102 QD/TU ngdy 03 thang 11 nam 2009 ciia Ban
Thudng vu Thanh Gy Da Néng vé phan cp quan 1y can bé;

Theo dé ngh; ctia Giam doc S& Noivu tai T trinh s6 1247/TTr-SNV ngay
06 thang 9 nam 2011,

QUYET PINH:

Pidu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy dinh vé& quan ly & chirc
bd may, bién ché, can bd, céng chic, vién chirc co quan hanh chinh, don vi su



nghigp va can b§ quan ly doanh nghiép do Nha nude lam chd s& hitu thude U;
ban nhén din thanh phé Pa Ning.

Piéu 2. Gidm dbc S& Noi vu chiu trach nhiém tb chirc trién khai, hudn
dan va kiém tra viéc thyc hién Quyét dinh nay.

Pidu 3. Quyét dinh nay cé hidu lyc sau 10 ngay, ké tir ngay ky va thay thé
Quyét dinh s6 40/2008/QP-UBND ngay 15 thédng 8 nim 2008 ciia UBND thant
phd Da Ning ban hanh Quy dinh vé phén cip quéan Iy té chitc bd may, bién ché
can bg, céng chirc, vién chirc co quan hanh chinh, don vi su nghi€p va cén b
quéan iy doanh nghiép nha nudc thuéc UBND thanh phb Pa Ning quan 1y.

Pidu 4. Chanh Vin phong UBND thanh phé; Gidm ddc S& Néi vy; Th
trudng cic co quan chuyén mén, don vi su nghiép thuéc UBND thanh phé; Ch
tich UBND cac quén, huyén; Thu trudng cac don vi su nghiép truc thudc cic so
ban, nganh; Thu trudng cic co quan, don vi ¢6 lién quan chiu trach nhiém thi
hanh Quyét dinh nay./. v

Noi nhin:

- Vin phéng Chinh pho;

- Bo Noi vy,

- Cuc kiém tra VBQPPL-B& Tu phap;

- TT Thanh uy; TT HDND thanh phé;

- Ban T4 chitc Thanh uy;

- VP Boan DBQH va HPND thanh phd,
- CT va céc PCT UBND thank phé;
-TT UBMTTQVN thanh phd;

- UBND cac quén, huyén;

- Céc 54, ban, nganh;

- Cic DVSN thujc UBND thanh phé;

- Cac DVSN tryc thude cac s¢, ban, nganh;
- TT Céng béo thanh phd;

- Bdo Pa Ning;

- Luu; VT-LT, NC-PC, SNV,




UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO PA NANG Poc lap - Tu do - Hanh phic

QUY DINH
V& quan Iy td chirc bd mdy, bién ché, cin bd, cong chire, vién chire
co quan hanh chinh, dom vi sy nghié€p va can by quin Iy doanh nghiép do
Nha nwée 1am chii sé& hiru thudge Uy ban nhdn din thanh ph6 Pa Ning
(Ban hanh kém theo Quyér dinh s6: 28 /2011/0D-UBND ngiylthing ¢ nim
2011 ctia Uy ban nhédn din thanh phé Pa Néng)

Chwong 1
QUY DINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi didu chinh

Quy dinh nay quy dinh vé quéan 1y tb chirc, bién ché, cin bg, cong chirc,
vién chitc co quan hanh chinh, don vi sy nghiép va cén bg ‘quan ly doanh nghiép
do Nhi nuéce lam chi s&:hitu thuge Uy ban nhin dén (viét tit 1a UBND) thanh
phé Pa Ning; cac )161 do UBND thanh phd cho phép thanh 1ap; cac 16 chirc thude
bd, nganh trung uomng, dia phucmg khéc déng trén dia ban thanh phé Pa Ning,

Pidu 2. D6i twong ip dgng

1. Cén bd cong tc trong cic co quan nhi nudc quy dinh tai Ludt Cén bd,
cong chirc ngay 13 thang 11 ndm 2008,

2. Cong chirc quy dinh tai Nghj dinh s§ 06/2010/ND-CP ngay 25 thang 01
ndm 2010 ca Chinh phti quy dinh nhimg ngudi 1a cong chirc.

3. Céng chirc phirong, xd quy dinh tai Nghi dinh s6 92/2009/ND-CP ngay
22 thang 10 ndm 2009 cha Chinh phu vé chic danh, s6 lugng, mét so che d9,
chinh sich d6i véi cdn bd, cong chirc x&, phudng, thi tran va nhitng ngudi hoat
d6ng khong chuyén trach & cap x4.

4, Vién chirc dom vi sy nghiép quy dinh tai Ludt Vién chirc ngay 15 thang
11 ndm 2010. .

5. Can b§ quan ly doanh nghiép do Nha nudc lam chu s¢ hiru thude
UBND thanh phé Pa Ning.

6. Céc td chic do UBND thénh phé thanh lap hodc tiy quyén cho céc co
quan, don vi thanh 1dp, dat tru sd chi nhanh, vén phong dai dién trén dia ban
thanh pho Pa Ning.

Pidu 3. Cong tac quan Iy td chire, bién ché, can bd, cong chirc, vién chic
co quan hanh chinh, don vi sw nghiép va can bd quan Iy doanh nghiép do Nha
nuée lam chi s& hitu thude UBND thanh phd Da Ning duge thuc hién trén co
s auv dinh hién hanh cua Nha nudce va caa Ouy dinh nav.



Dicu 4. |

1. UBND thanh phd, Cha tich UBND thanh phé chiu trach nhiém trude
Chinh phil, Thi tuéng Chinh phil, Ban Thuémg vu Thanh uy, Hoi ddng nhan dan
(viét tat 1a HDND) thanh phé trong viée quan 1y t6 chitc bd may, bién ché, can
bd, cong chirc (ké ca can bd, cong chirc phudng, x3), vién chirc don vi su nghiép
va cén bd quan 1y doanh nghiép do Nha nudc lam chi sir hitu thude thim quyén
quan ly.

2. Céc co quan chuyén mén (sau ddy viét tit 1a sd), don vi su nghiép
thuéc UBND thanh phd, UBND qun, huyén quyét dinh viéc phén cip quan Iy
cén bo, cong chirc, vién chic tai cc co quan, don vi trye thudce theo thAm quyén
quan ly.

3. Gidm dbc cac s&; thi trudng cdc don vi sw nghiép thuéc UBND thanh
phd, chit tich UBND cac quan, huyén chiu trach nhiém trude UBND thanh phé,
Cha tich UBND tharh phd, cap uy Péang cung cip trong viée quan ly tb chirc bd
méy, bién ché, can bd, cong chirc, vién chirc thudc thim quyén quan ly.

4. Thi trudng céc don vi sy nthep thuoc G, thudc UBND cdc quan, huyén
ch1u trach nhiém trude UBND thanh pho cap trén truc tiép, cdp uy Bang cung
cdp trong viéc quéan 1y 8 chirc, bién ché, can bd, vign chirc thude thim quyén
quan ly.

Piéu 5. Cac t chirc thude b, nganh trung wong va dia phuong khac dit
tru s, chi nhanh, van phong dai dién trén dia ban thanh phd chiu sy quan ly nha
nude caa UBND thanh pho theo quy dinh cia Nha nude va Quy dinh nay.

Didu 6. S& Noi vu 13 co quan tham muu, gitp UBND thanh ph, Chi tich
UBND thanh phé thye hién viéc quan ly: Té chire bd may, bién ché cac co quan
hanh chinh, don vi su nghiép; can bg, cdng chirc, vién chuce; can bd quan ly
doanh nghiép do Nha nuéc lam cha sé hitu thude UBND thanh pho Da Néng;
can bd, cdng chirc va nhitng ngudi hoat ddng khodng chuyén trach & phuong, xi;
t& chirc hdi; to chire phi Chinh phu.

Chuong II
QUAN LY TO CHUC
Mue 1
NOIDUNG QUAN LY
Diéu 7. Noi dung quéin ly theo tirng, déi twong
1. D61 v6i co quan hanh chinh, don vi sy nghiép: Thanh lap, sap nhap,

hop nhat, chia, téch, g1a1 thé, d01 tén, quy dinh chirc néng, nhiém vu, quyén han,
quy ché hoat ddng, xép hang td chire va cac ndi dung lién quan khéc.



2. D6i v6i doanh nghiép do Nha nuée lam chi s& hiru: Thanh 14p, sap
nhdp, hop nhat, chia tach, gidi thé, chuyén giao, chuyén dbi, cb phan hoa, doi
tén, x€p hang.

3. DBbi véi hoi: Cho phép thanh 18p, chia, tach, sap nhép, hop nhét, giai
thé, d6i tén, phé duyét diéu 1¢.

4. Dbi v4i co quan hanh chinh, don vi sy nghiép cia Nha nuée, cac to
chirc phi Chinh phu thudc bd, nganh trung uong va dia phuong khic quén ly:
Cho phép dit tru s&, chi nhénh, vin phong dai dién.

Didu 8. Co cau tb chirc

1. Pbi véi cac sé thuoc UBND thanh phd gém c¢6: Vin phong, thanh tra,
phong chuy&n mon, chi cuc, céc t6 chitc sy nghiép.

2. Bbi véi UBND quén, huyén gdm c6: Vian phong, thanh tra, phong
chuyén moén, cac to chirc su nghiép.

3. P6i véi cac don vi su nghiép thudc UBND thanh phd: Céc phong
chuyén mon, céc to chirc sy nghiép.

Muc 2
PHAN CONG TRACH NHIEM, QUYEN HAN

Didu 9. Trach nhiém, quyén han cia UBND thanh phd, Chi tich
UBND thanh phé

1. Tréch nhiém, quyén han ctia UBND thanh phé:

a) Quyét dinh thanh 1ap, sap nhap, hop nhét, chia, tach, giai thé, dbi tén
cac s&; don vi sir nghiép thudéc UBND thanh phd; don vi sy nghiép, chi cuc
thude sé theo quy dinh ctia phép luat;

b) Quyét dinh thanh 14p, sép nhap, hop nhat, chia, tach, giai thé, chuyén
giao, chuyén doi, c6 phan hod doanh nghiép do Nha nudc lam chi sé hitu thude
UBND thanh pho theo quy dinh clia phap luat;

¢) Quy dinh chirc nang, nhiém vy, quyén han, co chu td chire, sb lugng va
tén goi cu thé cac phong chuyen modn, nghiép vu thudc sd, don vi su nghiép
thugc UBND thanh phd va céc td chirc thude chi cuc do Nha nude quy dinh
thudc thdm quyén ciia UBND thanh phd;

d) Thidm dinh hd so phan loai don vi hanh chinh ctia UBND céc quén,
huyén, trinh B trudng Bo Noi vu xem xét, quyét dinh.

2. Trach nhiém, quyén han céia Chi tich UBND thanh phé:

a) Phé duyét phuong an:

- Thanh 14p, sép nhap, hop nhét, chia tach, giai thé, dbi tén cac bd phan, to
chire true thude don vi sy nghiép thugc UBND thanh phd do ngén sach cap chi
phi hoat déng thudng xuyén cé giao chi tidu bién ché theo quy dinh:



- Thanh I8p, sap nhip, hop nhat, chia tach, giai thé, doi tén don vi sy
nghiép thudc UBND quén, huyén (trir nhitng triedng hop thude thdm quyén cua
UBND quan, huyén theo quy dinh cta phép luét);

- Thanh lap, sap nhép, hop nhit, chia tach, giai thé, d6i tén phong chuyén
mon thude sé.

b) Quyét dinh cac ndi dung:

- Thanh l4p tharth tra s&; thanh 14p, dbi tén, sap nhép, giai thé cac tb chirc
phdi hop lién nganh cap thanh pho theo quy dinh cia phap luat,

- Déi tén, xép hang doanh nghiép do Nha nudc lam chu s& hiu thude
UBND thanh phé P Ning;

- Xép hang don vi sy nghiép thudc UBND thanh phd, don vi sy nghiép
thudc s¢, UBND quin, huyén;

- Phén loai va diéu chinh viéc phén loai don vi hanh chinh phuong, x4;

- Cho phép cac ¢o quan hanh chinh, don vi su nghiép cua Nha nudc, cic
t6 chirc phi Chinh phu thudc bé, nganh trung wong va dia phwong khéc dit tru
s, chi nhanh, vin phong dai dién trén dia ban thanh phé; cho phép céc co quan,
don vi thuéc UBND thanh phé dit chi nhanh, vin phong dai dién tai cic dia
phuong khac trong nudc; cho phép thanh lap, chia tach, sap nhép, hop nhit, gial
thé va phé duyét didu 1& hoi cdp thanh phd, quan, huyén; quén ly, hudng dan,
kiém tra viéc thanh 14p va hoat ddng ctia hdi theo quy dinh ctia phép luat.

Diéu 10. Trach nhn_:m, quyén han ciia giam dbe sor

1. Xy dyng va trinh co quan c6 thdm quyén phé duyét phuong 4n thanh
lap, sap nhip, hgp nhét, chia tach, giai thé, d6i tén phong chuyén mon, chi cyc,
don vi su nghiép truc thude.

2. Trinh UBND thanh phd quy dinh chic nang, nhi¢m vy, quyén han, co
cdu té chire, & lugng, tén goi cu thé phong chuyén mén va chi cuc thude so.

3. Quyét dinh céc ndi dung quy dinh tai Khodn 1, Khoan 2 Diédu nay theo
phuong an duge co quan ¢6 tham quyén phé duyét (trir thanh tra, chi cuc).

4. Phé duyét phuong an thanh lap, sép nhap, hop nhét, chia tach, giai thé,
d6i tén cac bd phén, td chire truc thude chi cue, don vi sy nghiép do ngén séch
cép chi phi hoat ddng thudmg xuyén cé giao chi tiéu bién ché theo quy dinh ctia
phap luat.

5. Thye hién chirc ndng quan 1y nha nudc theo nganh, linh vuc dbi véi cac
co quan hanh chinh, don vi sy nghiép clia Nha nudc thude bd, nganh trung uong
va dia phuong khéac dit tru sd, chi nhanh, van phong dai dién trén dia ban thanh
phd va tai dia phuone.



6. Lap thi1 tuc va trinh co quan ¢é thdm quyén:

a) Thanh l4p, sap nhap, hop nhit, chia tach, giai thé, chuyén dbi, cb phan
hod, do6i tén, xép hang doanh nghiép do Nha nuéc lam chi sé hitu thuge UBND
thanh pho theo quy dinh cta phéap luat;

b) Thanh lap, ddi tén, sap nhap, gidi thé cac td chirc phdi hop lién nganh
cép thanh pho theo quy dinh ctia phép luét;

¢) Cho phép céac co quan hanh chinh, don vi sy nghiép ctia Nha nuéc, cac
t5 chic phi Chinh phi thudc bd, nganh trung wong va dia phuong khéc hoat
ddng trong linh virc thude thAm quyén quan 1y it tru s& chi nhanh, vin phong
dai dién trén dia ban thanh phd Pa Ning,

Piéu 11. Trach nhiém, quyén han cia Chi tich UBND quin, huyén

1. Thuc hién cdc ndi dung quan ly vé té chirc, bd may theo quy dinh tir
Khoan 1 dén Khoan 5, Biéu 10 Quy dinh nay.

2. Quyét dinh cho phép thanh 18p, chia tach, sap nhap, hop nhét, ddi tén,
giai thé va phé duyét didu 18 Hoi cAp phuong, xA.

3. Quy dinh cu thé chirc nang, nhiém vy, quyén han, co ciu td chire phong
chuyén moén, don vi su nghiép; quyét dinh thanh lap, sap nhap, hop nhét, chia,
tach, giai thé, dbi tén cic don vi su nghiép truc thude sau khi duwgc UBND thanh
phd phé duyét va nhitng trudmg hop thude thAm quyén ctia UBND quén, huyén
theo quy dinh.

4. Thue hién chtrc ning quan 1y nha nude ddi véi céc co quan hanh chinh,
don vi sy nghig¢p cia Nha nudc thude bd, nganh trung wong va dia phuong khac
dat tru s&, chi nhanh, van phong dai dién tai dia phuong.

Diéu 12. Trach nhiém, quyén han ciia thi truéng don vi sv nghiép
trge thuge UBND thanh phd, s&, quin, huyén

1. Pbi véi don vi su nghiép thudée UBND thanh phd

Thue hién quy djnh tir Khoan 1 dén Khoén 4, Pidu 10 Quy dinh nay (trir
chi cuc). |

2. D61 voi don vi su nghiép thude s, UBND quian, huyén:

a) D4i v6i don vi sw nghiép tu bao dam chi phi hoat déng: Quyét dinh
thanh lap, sap nhép, hop nhét, chia tach, giai thé, ddi tén cdc bd phan, t6 chic
tryc thude (trir nhitng don vi thude thdm quyén cap trén);

b) Pi véi don vi su nghiép tr bao dam mot phan chi phi hoat déng va
don vi su nghiép do ngén sach nha nudée dam bao toan bd chi phi hoat dong:
Quyét dinh thanh [dp, sap nhdp, hop nhat, chia tach, giai thé, doi tén cac b
phan, t0 chirc truc thudc theo phuong an did dirgc cap ¢6 tham quyén phé duyét;



¢) Quy dinh cy thé chirc ning, nhiém vy cic bd phan, 6 chite truc thude
phit hop véi chic nang, nhiém vu duge giao.

Piéu 13. Trach nhiém, quyén han cia Giam dbc S& Nji vu

1. Thidm dinh céc ndi dung quy dinh tai Pidu 9 do cdc s&, don vi sy
nghiép thuéc UBND thanh phd va thudc UBND quén, huyén trinh dé bao céo
UBND thanh pho, Chu tich UBND thanh pho quyét dinh, phé duyét (trir céc ndi
dung thudc thdm quyén cua giam déc sd, chu tich UBND quén, huyén theo quy
dinh cia phap luét). ‘

2. Phéi hop véi cc co quan cé lién quan hudng din diéu kién, tho tuc
thanh 18p hdi; theo doi, ki€m tra hoat ddng hdi & dia phuong.

3. Thyc hién thanh tra, kiém tra v& cong téc té chirc, bd may cdc co quan,
don vi.

Churong I
QUAN LY BIEN CHE
Muc 1
NOQI DUNG QUAN LY
Piéu 14. Noi dung quan ly bién ché
- _ 1. Ké hoach bién ché.

2. Quan Iy va sit dung bién ché.

3. Thuc hién ché do thong tin, bao cdo.

4. Hudng dan, thanh tra, kidm tra viéc st dung bién ché.

5. Xac dinh bién ché, lao déng dbi véi cac don vi su nghiép dac tha do
thanh phd thanh lap (thye hién theo quy dinh riéng).

Piéu 15. Cin cit xay dung ké hoach bién ché

1. Vi tri viéc lam phu hop vdi chirc néng, nhiém vy, quyén han va co ciu
té chirc ctia timg co quan, don vi.

2. Tinh chat, dic diém, mic 4o phirc tap, quy md, pham vi, déi tuong
quan ly cta nganh, linh vue.

3. Nhiém vu phat trién kinh t& - x3 hoi ciia nam ké hoach; dic diém dia ly,
quy mé dan so, trinh d§ phat trién kinh té - x4 hdi cta dia phuong.

4. Kha nang ngén sach va kinh phi hoat dong do co quan nha nuéc phan
bd hang nam.

5. Binh mirc bién ché do co quan cé thdm quyén ban hanh,

6. K& hoach thuc hién xa hoi hod hoat dong déi voi mot sé linh vue su
nghiép gido duc va dao tao, y té, van hoa, thong tin, theé duc, thé thao, nghién
ciru khoa hoc va sy nghiép khac.



7. Chét lvong ddi ngii can bo, cong chire, vién chirc hién ¢é va ké hoach
bo tri ngudn nhan hrc thay thé.

Piu 16. Tuyén dung cbng chirc, vién chire; sir dung bién ché

1. Viéc tuyén dung cong chire, vién chirc phai cin cr vao nhu ciu céng
vige, vi tri viéc 1am va chi tiéu bién ché dugc co quan c6 tham quyén giao.

2. Ngudi duoc tuyén dung vao cong chire hanh chinh, cong chirc phuong,
x4 va vién chirc su nghiép phai dam bao di€u kién, tiéu chuan va phai thong qua
k¥ thi tuyén hojc xét tuyén theo quy dinh ctia phép lut.

3. Chi tuyén dung vao cbng chirc hanh chinh khéng qua thi tuyén déi véi
nhitng trudng hop theo quy dinh cuia phap Iuét.

4. Thyc hién ché d6 hop ddng lao déng theo quy dinh tai Nghi dinh T
68/2000/ND-CP ngay 17 thang 11 nam 2000 clia Chinh phi d6i véi céac chic
danh: Léi xe, nhén vién bdo vé va nhén vién phuc vu trong cac co quan hanh
chinh, don vi sy nghiép do ngén sich nha nuéc cap chi phi hoat déng thudng
xuyén cé giao chi tiéu bién ché,

5. Trong trudng hop giao quyén{ tir chii v& bién ché va khoan chi phi quan 1y
hanh chinh thi viéc tiét kiém bién ché khong qua 10% bién ché duge giao nham
dam bao nhén lyc hoan thanh cong viéc.

6. Hang nim, chdm nhit sau 6 (sau) thang ké tu' ngay co quan cé thdm

quyén quyét dinh giao chi tiéu bién che phai t6 chirc tuyen dung céng chirc hanh
chinh, vién chirc su nghiép dbi véi sb bién ché con thiéu.

7. Thue hién viéc quan ly, str dung bién ché hanh chinh, su nghiép ding theo
quy dinh cta phap luét va chic ning, nhiém vu va chi tiéu bién ché duogc giao.

Muc 2
PHAN CONG TRACH NHIEM, QUYEN HAN

Pidu 17. Trach nhiém, quyén han cia UBND thanh phd, Cha tich
UBND thanh phé

1. Trach nhiém, quyén han ctia UBND thanh phé:

a) Xay dung, bdo cdo B Noi vu ké hoach bién ché hanh chinh, sy nghiép
hang nam,;

b) Trinh HDND thanh phd théng.qua bién ché hanh chinh va quyét dinh
bién ché su nghiép hang nam.

2. Trach nhiém, quyén han cta Chi tich UBND thanh phé:

a) Chi dao céc sé, UBND quén, huyén, cac don vi su nghiép truc thude
UBND thanh pho xav dung ké hoach bién ché hang nam:



b) Quyét dinh giao chi tidu bién ché hanh chinh, su nghiép cho céc sd
UBND quin, huyén va don vi sy nghiép thuéc UBND thanh phd;

¢) Quydt dinh s& luong can bd, céng chic phudmg, x3; quyét dinh sb
luong, tén goi nhitng ngudi hoat ddng khong chuyén trach & phuong, xA.

Piéu 18. Trich nhiém, quyén han ciia gidm déc s&, chi tich UBND
quan, huyén

1. Chi dao, hucmg dan, kiém tra cac co quan, don vi su nghiép tric thude
tu dam bao mét phin chi phi hoat dong va don vi sy nghiép do ngan sach nha
nudc ddm bao toan b§ chi phi hoat déng xdy dung ké hoach bién ché; tbng hop,
xdy dung ké hoach bién ché hanh chinh, su nghiép hang ndm trinh co quan ¢6
thAm quyén phé duyét.

2. Phan bd bién ché cho cac co quan, don vi tryc thude theo quyét dinh
giao bién ché cua co quan c6 thim quyén.

3. Hudng dan cac don vi su nghiép truc thude tu dam bao toan bd chi phi
hoat dong xdy dung va thuc hién ké hoach bién ché theo quy dinh.

4. Lap thi tuc d& nghi co quan c6 thAm quyén tuyén dung céng chirc, vién
chirc 461 véi s6 bién ché con thiéu.

5. T chire tuyén dung hodc hudng dan, chi dao cac don vi su nghidp truc
thudc str dung bién ché va tuyén dung vién chirc theo phéan cap quan ly ¢an bo,
cdng chire, vién chie.

6. Bdo céo dinh k¥, d6t xuét tinh hinh bién d6ng bién ché cho co quan cé
thdm quyén theo quy dinh.

Piéu 19, Trich nhiém, quyén han ciia thii truéng cic don vi sy
nghiép trwe thudc UBND thanh pho, sé, UBND quén, huyén

1. Béi v6i don vi su nghiép dam bao toan bd chi phi hoat dong: Quyét
dinh bién ché chia don vi minh va béo cdo co quan chi quan theo quy dinh.

2. Béi vé6i dom vi su nghiép ty dam bao moét phén chi phi hoat dong va
don vi sur nghiép do ngan sach nha nudc dam bao toan bd chi phi hoat dong:

a) Pon vi su nghiép truc thugc UBND thanh phd: Xay dung ké hoach
bién ché hang ndm bdo cdo co quan c6 thdm quyén phé duyét;

b) Pon vi sy nghié€p truc thudc sé, UBNDQ quédn, huyén: Xay dung ké
hoach bién ché hang nim trinh co quan chy quan tong hop, bao cdo co quan cb
tham quyén phé duyét.

3. Thuc hién viéc tuyén dung vién chirc va béo cao tinh hinh bién ché theo
auv dinh tai Khoan 4. 5. 6. Biéu 18 Ouv dinh nav.



Pitu 20. Trach nhiém, quyén han cia Giam d6c S& Noi vu

1. Thdm dinh, téong hop, lap ké hoach bién ché hanh chinh, sy nghiép
hang ndm trinh UBND thanh pho.

2. Quyét dinh phan b chi tidu bién ché cho cac s, UBND quén, huyén,
cac don vi sy nghiép truc thugec UBND thanh phd sau khi duge Cha tich UBND
thanh pho phé duyét.

3. Chi dao, kiém tra viéc thuc hién co ché tu chu, tu chiu trach nhiém vé
bién ché d6i véi cée co quan hanh chinh, don vi sy nghiép theo quy dinh cta
phap luét.

4, Trién khai thyc hién chinh sach tinh gian bién ché; t6 chirc x4y dung co
cau, dinh mirc bién ché ddi vdi nhilng don vi chua cé hudéng dan dinh mic cua
cap trén.

5. Hudng dan, thanh tra, kiém tra viéc quan Iy, sir dung bién ché cia so,
UBND quén, huyén; giai quyét khiéu nai, t6 cdo, x1r Iy nhiing vi pham vé quan
1y, sir dung bién ché theo quy dinh ctia phap luét.

6. Thyc hién bédo céo thdng ké tinh hinh quan ly, s&t dung bién ché theo
quy dinh.

7. Tham muwu thu hoi sb luong bién ché tiét kiém trén 10% so véi tong sb
bién ché duge co quan cé tham quyén giao cho cac s, UBND quén, huyén va
don vi su nghiép thudéc UBND thanh pho.

Chuwong IV
QUAN LY CAN BQ, CONG CHUC, VIEN CHUC
Muyc 1

NOI DUNG QUAN LY

Pidu 21. Noi dung quan Iy cin bd, cong chire, vién chire

1. Quan ly sé lugng, chit lu'(mg, tuyén dung, sir dung, danh gia, quy
hoach, dao tao, bdi dudng, bé nhidm, bd nhiém lai, tir chic, mién nhiém, tiép
nhan, didu dong, biét phai, ludn chuyén, thuyén chuyén, chuyén ddi vi tri cong
téc, xét chuyén cén bo, cong chirc phudng, xi thanh céng chirc hanh chinh.

2. Nang luong, ning ngach, chuyén ngach, thay dbi chirc danh nghé
nghiép, nghi huu, thoi viéc, dai ngd, thu hut va cac ché d§, chinh sach khac theo
quy dinh.

3. Ban hanh quy ché, quy dinh; phan cong, phan cdp viéc tuyén dung, st
dung, quan ly can b, cdng chirc, vién chirc theo quy dinh cua phap luat.

4. Thuc hién coéng tac khen thudng, ky luat; quan ly hd so can bd, cong
chue, vién chic; thong ké, bao cédo tinh hinh tuyén dung, st dung, quan 1y cin
bo. cong chire, vién chue.



5. Thanh tra, kidm tra viéc thuc hién cdc quy dinh ctia phdp luat vé tuyén
dung, str dung, quan Iy va cac ché d, chinh sach d6i véi can bd, céng chirc, vién
chuc. Giai quyét khiéu nai, t6 cdo theo quy dinh ctia phap luat.

Muc 2
PHAN CONG TRACH NHIEM, QUYEN HAN

Piéu 22. Trach nhiém, quyén han ciia Cha tich UBND thanh phd

1. Giap Thu tudéng Chinh phi, Ban Thudong ve Thanh uy, Thuong truc
Thanh Gy theo doi, nhin xét, danh gi4, thirc hién ndi dung quan ly cac chixc danh
do Thu tudng Chinh pht, Ban Thuong vu Thanh uy, Thudng tryc Thanh uy truc
tiép quén Iy theo quy dinh.

2. Té chirc thwe hién cdc quyét dinh cia Thil tuéng Chinh phi, Ban
Thuong v Thanh uy d6i vdi can bg, cdng chire, vién chirc thude khdi nha nude;
bao cao Thua tuéng Chinh pht cdc chirc danh dén cit theo quy dinh.

3. Truc tiép quén ly cac chic danh:

a) Cip trudng, cip pho céc don vi sy nghiép thudc UBND thanh phd (trix
cac chirc danh thude dién Ban Thuong vu Thanh uy quan Iy); cdp trucmg cac chi
cuc, don vi su nghiép thude s¢ do UBND thanh phd thanh lap; cap pho mot s6
chi cue, don vi sy nghiép do trung wong quy dinh thuge tham quyén quan 1y cta
Chu tich UBND thanh phé;

b) Chuyén vién cao cip (tuong duong), gido su, phé gido su, tién si cong
tac tai céc co quan, don vi thude thanh pho;

¢} Thanh vién Hoi dong thanh vién, Chu tich cong ty, kiém soat vién va
cac chirc danh khéc theo quy dinh hién hanh ctia doanh nghiép do Nha nwéce lam
cht s& hitu thudéc UBND thanh pho.

4. Cho phép céan bd, cong chirc, vién chirc thude thim quyén quan ly tham
gia va gift chirc vu ngudi dimg dau céc hoi.

5. Trinh Bé Néi vu tuyén dung, tiép nhin cong chirc dbi véi cac truomg
hgp khéng qua thi tuyén; thi ning ngach chuyén vién chinh (twong duong),
chuyén vién cao cdp (tuong duong); ning ngach chuyén vién cao cép (tuong
duong) khong qua thi ning ngach; ning luong trudc thoi han dbi véi can bo,
cdng chirc, vién chirc ngach chuyén vién cao cép (trong duong).

6. Quyét dinh cac ndi dung:

a) Bb nhiém (ké ca cu quyén va phy trach co quan, don vi), bé nhiém lai,
mién nhiém (k& ca ngach thanh tra vién), cho tir chuc, didu dong, thuyen
chuyén, tuan chuyén, biét phai, tiép nhén, xit [y ky luat, nghi huu, théi viée déi
véi giam dbe, phé gidm dbc s& va twong duong, chi tich, phé chi tich UBND
quan. huvéen (sau khi ¢o v kién cua Ban Thuone vu Thanh tv) va can bd. cong



chirc, vién chiic quy dinh tai Piém a, b, Khoan 3 Didu nay theo quy dinh ctia
phap luit;
b) B4 nhiém, bd nhiém lai, mién nhiém, cho tir chirc di v6i can bé quan
ly doanh nghi€p do Nha nuéc 1am chd s& hitu quy dinh tai Di€m ¢, Khoan 3
Diéu nay;
¢) Ning lvong thudng xuyén, phu cap thdm nién vuot khung, phy cdp chirc
vu ddi véi pho chu tich UBND thanh phd, gidm d6e s& (tuong duong); chu tich
UBND quén, huyén; can b, cong chirc, vién chirc ngach chuyén vién cao cap
(tuong duong); -

d) Néang luong truée thdi han dbi véi phé chii tich UBND thanh phd, giam
dbc s& (tuong duong); chi tich UBND quén, huyén (trir chuyén vién cao cip
(tvong duong);

d) Ban hanh ké hoach, phé duyét két qua tuyén dung cong chirc; ké hoach
dao tao, bdi dudng can b, cong chirc, vién chuc; thi ndng ngach tir ngach nhan
vién 1én ngach can sy (twong duong), tir ngach nhén vién, can sy (tuong duong)
lén ngach chuyén vién (twong duong) sau khi ¢é ¥ kién ctia B& Noi vy; thi hogc
xét thay ddi chirc danh nghé nghiép dbi v6i vién chirc;

e) Béo cdo co chu ngach cong chire, d& xudt B Noi vu phan bé chi tiéu
nang ngach cdng chirc ha.ng nam; ¢ cdng chire, vién chirc dy thi nang ngach;
thi thay ddi chirc danh nghé nghiép tir ngach chuyén vién (twong duong) lén
ngach chuyén vién chinh (twrong duong), tir ngach chuyén vién chinh (tvong
duong) 1én ngach chuyén vién cao cz‘ip (twong duong) do b, nganh trung wong
td chirc;

g) Tiép nhén, bd tri cong tac dbi voi dbi tugng thu hit ngudn nhén lie cta
thanh phd (sau day viét tat 1a dbi trong thu hit);

'h) Cho ¥ kién quyét dinh v& viée tiép nhan cdng chire, vién chic cong téc tai
céc dia phwong, don vi ngoai thanh phé vé cac co quan hanh chinh thubc thanh phé
quéan 1y va vién chitc cdng tic tai don vi su nghiép thude thanh phé vé co quan
hanh chinh thudc thanh phé dé trén co s& d6 S& Noi vu ban hanh quyét dinh hodc
théa thudn dé cac s&, UBND quan, huyén tiép nhan theo quy dinh,

Piéu 23. Trach nhiém, quyén han ciia giam doc s&, chi tich UBND
quén, huyén
1. Cong tic can bd

a) Lap thi tuc va trinh co quan c6 thdm quyén cdc ndi dung vé cong téc
can bg doi voi cac chite danh thude tham quyén quan ly cha cap trén;

b) Quén ly cdc chirc danh lanh dao cdp phong thudc sé, UBND quén,
huyén; cdp pho chi cuc, cap pho cac don vi sy nghiép thudc sé, UBND quén,
huvén do UURND thanh ohd thanh 1o (i can nha cace chi cue don vi sir nichiér



thude thdm quyén quén ly ctia Chi tich UBND thanh phd). Quéan ly cap truéng,
clp pho cac co quan, don vi do s&, UBND quén, huyén thanh 18p va can b,
cbng chire, vién chirc tir ngach chuyén vién chinh (trong duong) tré xudng;

¢) Quyét dinh bd nhiém, bd nhiém lai, mién nhiém, cho tir chire, ludn
chuyén va thuc hién céc ché d9, chinh sach doi vdi can b, cong chike, vién chic
thude thdm quyén quan ly;

d) Phan cong nhiém vy, bd tri viée lam; thue hién viée nhan xét, danh gid
va ché 44, chinh sach theo quy dinh 461 véi céc can bd, cong chire, vién chic
thude thdm quyén quén 1y ctia cép trén dang cong tac tai cic co quan, don vi.

2. Tuyén dung c¢6ng chirc, vién chirc; hop dbng lao déng

a) Xay dyng va trinh co quan ¢ thim quyen ké hoach tuyén dung cong
chire (ké ca cong chirc phudng, x3). Lap thi tuc & nghj co quan co thim quyén
tiép nhan céng chirc dbi voi cac trromg hop khéng qua thi tuyén;

b) Huéng din, chi dao cac don vi su nghiép truc thude (trir don vi su
nghiép ty dam bao toan bd chi phi hoat dong) thuc hién viée tuyén dung vién
chirc nhur sau:

- P4i véi don vi sy nghiép c6 dil diéu kién thanh 1ap hoi ddng tayén dung:
Hudng dan cac don vi xay dung k& hoach tuyén dung, tham dinh, trinh co quan
co tham quyén phé duyét va giao cho cac don vi 10 chlic tuyén dung;

- D41 v6i don vi su nghiép khong di diéu kién thanh 1ap hoi déng tuyén
dung va céc co s& giao duc thude S& Gido duc va Pao tao, UBND quén, huyén:
X4y dung ké hoach tuyén dung, trinh co quan c¢6 thim quyén phé duyét va td
chirc tuyén dung;

- Lép thutuc d& nghi co quan ¢6 tham quyén phé duyét két qua tuyén dung
vién chuc va giao cho thi trrong don vi sy nghiép ban hanh quyét dinh tuyén
dung, ky két hop ddng 1am viéc dbi v6i ngudi duge tuyén dung vao vién chir;

¢) Lap thi tuc d& nghj co quan c¢é thdm quyén huy bd quyét dinh tuyén
dung ddi voi cong chire khong dat yéu cau sau khi hét thoi gian tép sy hodc bi
xtr ly hinh thie ky luat trong thoi gian tap sy;

d) Quyét dinh ky két, chim dirt hop ddng lao dong theo Nghi dinh
68/2000/ND-CP ngay 17 thang 11 nim 2000 ctia Chinh phu vé thuc hién ché d6 hop
ddng lao dong mot s6 loai cdng viée trong co quan hanh chinh, don vi sy nghiép.

3. Tiép nhéan ¢dng chirc, vién chirc; xét chuyén can bd, cdng chic phudmg,
x& thanh cdng chic, vién chirc ¢de co quan, don vi thude sé, UBND quén, huyén

a) Lap thi tuc d nghi co quan c6 thim quyén tiép nhan céng chir, vién
chire ¢bng tac tai cac dia phurong, don vi ngoai thanh phd; vién chic cac don vi
su nghiép thudc thanh phd; cén bg, cong chirc thude khéi Pang, doan thé quan
Iy vé cOng tac tai cac co quan hanh chinh. Lép thi tuc & nghi co quan c¢é thim



quyén tiép nhén, thuyén chuyén céng chirc tir sd, quén, huyén nay sang sd, quan,
huyén khéc;

b) Lap tha tuc d& nghi co quan c6 thim quyén xét chuyén can bd, cong
chirc phuong, x3 thanh cbng chire, vién chirc cac co quan, don vi thudc tham
quyén quan ly.

4. Thuyén chuyén, didu dong, biét phai, chuyén ddi vi tri cOng tac, thay
dai vi tri viée lam d6i voi cong chire, vién chite

a) Lap thi tyc trinh co quan ¢6 thdm quyén quyét dinh diéu dong, thuyén
chuyén, biét phai c6ng chirc tir cdc co quan hanh chinh dén céng tic tai céc don

vi su nghiép thugc thanh pho, diéu dong, thuyen chuyen vién chirc tir cac don vi
su nghiép truc thude dén cong tac tai cac co quan hanh chinh thuéc thanh phd;

b) Lap thu tuc trinh co quan c6 thim quyén quyét dinh diéu dong, thuyén
chuyén céng chic tir cic co quan hanh chinh dén cdng tac tai cac co quan don
vi, don vi ngoai thanh pho;

¢) Quyét dinh cédc ndi dung

- bidu dong, biét phai, thay ddi vi tri viée lam, chuyén ddi vi tri cong tac, ddi
vo1 cong chire thude tham quyén quan ly gifra cac co quan hanh chinh tryc thude;

- Didu déng, théi viée, chim dirt hop ddng lao ddng ddi véi ddi twong thu
hut; ¢6i tugng dao tao theo Pé an phat trién nguon nhén Iyc chit lugng cao sau
khi c6 v kién théa thuan cita co quan ¢é thdm quyén;

5. Nang bac lirong, chuyén xép luong
a) Lap thi tuc d& nghi co quan c6 thim quyén

- Nang béc lirong thudng xuyén, phu cip tham nién vuot khung ddi véi gidm
doc, phd gidm ddc sé; chu tich, phé chu tich UBND quén, huyén; chuyén vién cao
cap (tuong duong);

- Nang béc luong trude thdi han doi véi cong chic, vién chuc va cén bg,
cdng chirc phudng, x3;

- Chuyén xép luong dbi véi cén bd, cong chirc, vién chirc theo quy dinh
hién hanh cna Nha nudc;

b) Quyét dinh ning bac luong thudng xuyén, phu cip thdm nién vuot
khung dbi v6i cdp trudng, cdp pho cdc co quan, don vi trie thuge; can by, cong
chirc tir ngach chuyén vién chinh (tuong duong) tré xudng (trir cdn bd, cong
chite, vién chuc thudc thim quyén quan 1y cda cp trén) va can bd, cong chirc
thudc thdm quyén quéan 1y;

6. Nang ngach, chuyén ngach, bd nhiém vao ngach, bd nhiém chirc danh
nghé nghiép



a) Béo cdo co ciu ngach céng chirc, vién chirc; dé xudt co quan cé thim
quyén phén bd chi tiéu thi ning ngach cdng chirc; thi hodc xét thay doi chic
danh nghé nghiép d6i vdi vién chirc hang nam;

b) Lap thi tyc dé nghi co quan c6 thdm quyén

- Ctr ¢bng chirc, vién chitc dy néng ngach, thi thay dbi chirc danh nghé
nghiép tir ngach chuyén vién (tuong duong) 1én ngach chuyén vién chinh (tuong
duong), tir ngach chuyén vién chinh (tuong duong) 1én ngach chuyén vién cao
cap (tuong duong);

- Bb nhiém vao ngach cong chirc dbi véi can bd, cdng chirc phudng, xa
dugc xét chuyén thanh céng chitc; nhitng ngudi duoc tuyén dung vao cdng chirc
dat yéu ciu sau khi hét thoi gian tip sy;

- Chuyén ngach déi véi cdng chirc; nang bic luong; nang ngach khong
qua thi ning ngach do6i véi can b, cong chirc, vién chirc sau khi ¢6 thong béo
nghi huu.

7. Bao tao, boi dudng can bg, cdng chirc, vién chirc

a) Xay dung ké hoach dao tao, bdi dudng cén bd, cong chirc, vién chirc
hang nim; lap thi tuc va trinh co quan cé thim quyén cir can bd, cong chir,
vién chirc di dao tao, bodi dudng;

b) Quyét dinh cir di hoc dai hoc, sau dai hoc, bdi dudng kién thizc chuyén
nganh dbi véi can b, cong chic, vién chitc thude thim quyén quan 1y khéng
thue doi tugng diéu chinh theo quy djnh tai Quyét dinh s6 33/2010/QD-UBND
ngay 08 thang 10 nam 2010 cua UBND thanh phd vé viée ban hanh Quy dinh vé
td chic, quan 1y cong tac dao tao, bdi dudng va ché db trg cép d6i v6i can bd,
cong chirc, vién chire cong tac tai cac co quan, don vi thude thanh phd Pa Ning
duge ctr di dao tao, bdi dudng;

¢) Thyc hién ché d3, chinh sach dbi véi can bd, cong chirc, vién chirc
duoc co quan ¢b thdm quyén cir di dao tao, bdi dudng. Theo ddi, bao cdo két
qua dao tao, bdi dudng cén bd, cdng chire, vién chire theo quy dinh.

8. Nghi huru, théi viée
a) Lap thi tuc dé nghj co quan ¢4 thim quyén

- Théng bdo va quyét dinh nghi huu, thdi viéc theo quy dinh ddi véi can
bg, cdng chirc, vién chirc thudc thim quyén quan ly cua cép trén;

- Giai quyét ché d6 nghi huu trude tudi, thoi viée theo chinh sach tinh gidn
bién ché doi vai can b, cong chire, vién chitc cac co quan, don vi truc thude;

b) Thong béo nghi huu dbi véi cdng chirc thude thdm quyén quan 1y;

S. Panh 14, xén loai cone chirc



a) T6 chirc danh gia xép loai ddi véi cdng chic, vién chirc theo quy dinh;
huong dan cac don vi sy nghiép truc thude danh gia, xép loai vién chue hang nam;

b) Nhén xét, danh gid két qua tap su ddi v6i nhimg ngudi duogc tuyén
dung vao cdng chirc sau khi hoan thanh che d6 tdp su theo quy dinh.

10. Khen thudéng, ky luat

a) Lap thu tuc d& nghi co quan co thAm quyén xur ly ky lujt dbi véi can
bo, cdng chiic, vién chirc thude thim quyén quan 1y cla cip trén;

b) Quyét dinh xir Iy ky luit theo quy dinh dbi véi can bd, cong chirc, vién
chuc thuge thdm quyén quan ly;

c¢) Thyre hién cic ndi dung khen thudng theo quy dinh cha phép luét.

11. Cac ndi dung khéc

a) Giai quyét khidu nai, td cdo theo quy dinh; thanh tra, kiém tra viée thyc
hién cac quy dinh clia phap ludt vé viée tuyén dung, sir dung, quan [y va cdc ché
dd, chinh sach d6i vdi can bg, cdng chirc, vién chuc;

b) Lap, quan ly, luu trit hd so cén bo, cong chic, vién chirc theo quy dinh;

¢) Lap thi tuc d8 nghj co quan c6 thdm quyén giai quyét ché do, chinh
sach wu dii doi véi doi tugng dao tao theo Dé an Phéat trién ngudn nhan luc chat
lrgng cao; '

d) Lam thé cong chirc, vién chire theo mAu va mé s do co quan co thim
quyén cung cap;

d) Phén cong nhiém vy, bd tri viée 1am; thuc hién viéc nhén xét, danh gia
va thuc hién ché dd, chinh sdch theo quy dinh d6i véi doi tuong thu huat, doi
tuong dao tao theo Dé an phat trién ngudn nhan lyc chat lugng cao;

e) Sau khi thire hién céc ndi dung quan ly, st dung cén bd, cong chirc, vién
chirc, dinh ky bdo cao bing van ban hodc thudng xuyén cép nhat nhimg bién déng
v& quan 1y, str dung, nghi hwy, théi vide, dao tao, bdi dudng can bd, cong chir,
vién chitc théng qua phin mém quan Iy hd so cdng chirc, vién chire (kém theo
danh séch hodc quyét dinh cu thé timg truomg hop) dé theo ddi, téng hop;

g) Hudng dén, chi dao, kiém tra cic don vi ddm bdo toan bd chi phi hoat
dong thure hién viée tuyén dung, tiép nhén, diéu dong, biét phai, thuyén chuyén,
chuyén dbi vi trf cong téc, bd nhiém, bd nhiém lai, mién nhiém, cho tir chic,
nang lwong, thay di chic danh nghé nghiép, ky két, chim dirt hop dbng lam
vidc, nghi hu, thdi viée, danh gia, khen thuong, k¥ luat, 1ap hd so vién chic va
cac ndi dung quan 1y, ché do, chinh séch dbi véi vién chire thudc thdm quyén
quan ly theo quy dinh;

WY Thire hidn viéde nhin cAn auan v dé1 vy cde oo atian dam vi trre thiude



12. Ngoai cac ndi dung néu trén gidm dbc sd, chit tich UBND quén,
huyén con thuce hién cac ndi dung sau:

a) Giam dbc s&

- Lap thi tuc d& nghj co quan c6 thdm quyén cir, thdi clr c4n bd, cong
chire, vién chirc tham gia quan Iy tai cac cong ty lién doanh gitta doanh nghiép
do Nha nudc 1am cha s hitu thuéc UBND thanh phd véi cac doanh nghiép
trong nude, nudc ngoai; cir nguoi tham gia quan 1y phan von clia doanh nghiép
do Nha nudc lam chi s& hitu thuge UBND thanh pho;

- Lap thii tuc d& nghj co quan cé thdm quyén bd nhiém, bd nhiém lai, bai
nhiém, cho tir chitc dbi véi ké todn trudng céc co quan, don vi theo quy dinh;

b) Chu tich UBND quén, huyén

- Xay dung va trinh co quan ¢6 thim quyén phé duyét ké hoach tuyén
dung céng chic phuong, x3; t6 chirc tuyén dung cong chirc phudng, xi sau khi
duoc co quan ¢d tham quyén phé duyét ké hoach;

- Thuc hién ché dd chinh sich ddi véi can bd, c¢ong chic phuong, xa va
nhitng nguoi hoat dong khoéng chuyén trach & phuong, x& theo quy dinh hién
hanh cda Nha nudc va ciia UBND thanh phd;

- Bé nhiém, mién nhiém ch tich, phé chu tich, uy vién UBND phuong, x4,
phé chuan két qua bau cir thanh vién HDND, UBND x3 theo quy dinh hién hanh;

- Quyét dinh cy thé sé lugong céc chirc danh cOng chirc phuong, xa trén co
s& sb lugng dd duge Cha tich UBND thanh phé giao; thay dbi chic danh, diéu
déng, chuyén d6i vi tri céng tac ddi véi can bd, cong chirc phuong, xa trong 56
lwgng duge thanh phd giao theo quy dinh.

Piéu 24. Trach nhiém, quyén han cita thit trwéng don vi sy nghiép
thugc UBND thanh phd

1. Quan ly cdc chirc danh 1anh dao cép phong thude don vi; cdp trrdng,
cap pho cdc don vi truc thudc do don vi thanh 1ap; vién chire tir ngach chuyén
chinh (tuong duong) tré xubng.

2. Phan cong nhiém vu, bd tri viée lam, thyc hién viée nhin xét, danh gia,
ché d9, chinh sach theo quy dinh d6i voi vién chuc thude thdm quyen quan ly.

3. Lap thu tuc va trinh co quan c6 thdm quyén cac ndi dung vé cong tic
can bd thudc tham quyén quan ly cda cap trén.

4. Béo céo co cau ngach vién chirc; dé xuét chi tiéu va I4p thi tuc dé nghi
co quan c6 thdm quyén cir vién thi ning ngach thi hodc xét thay ddi chirc danh
nghé nghiép.

S. Xéay dung ké hoach va két qua tuyén dung vién chic trinh co quan ¢6
thdm quyén phé duyét. To chire tuyén dung vién chirc theo ké hoach, bd nhiém



vao chirc danh nghé nghiép, xép luong d6i v6i vién chic theo két qua tuyén
dung da duge co quan ¢é thdm quyén phé duyét. Nhin xét, danh gid déi voi
nhimg ngudi duge tuyén dung vao vién chire sau khi hoan thanh ché dg tip su.

6. Lap thu tyc dé nghi co quan ¢6 thim quyén nang bic lrong truge thoi
han; nédng bic luong thuong xuyén déi véi vién chirc thuoc tham quyen quan ly
clia cp trén. Lap thil tuc dé ngh1 co quan cb thdm quyén giai quyét ché o ngh1
hwru, thoi viée, cham dirt hop ddng lam viée ddi vai vién chire thude thdm quyén
quan ly cta cép trén.

7. Lap tht tuc d& nghi co quan ¢ thdm quyén quyét dinh tiép nhan cong
chirc cac co quan hanh chinh thuéc UBND thanh phé dén céng tac tai don vi
hoac dé nghi co quan ¢ thdm quyén coy kién théa thudn dé don vi tiép nhin
cong chure, vién chirc cong tac tai cac co quan, don vi ngoai thanh phé dén cong
tac tai don vi; 1ap tha tuc d& nghi co quan ¢6 thdm quyén thuyén chuyén, diéu
ddng vién chire dén cOng tac tai cac co quan hanh chinh thudc thanh phé.

8. Xay dung va trinh co quan ¢ thAm quyén ké hoach dao tao, bdi dudng;
ldp thu tuc dé nghi co quan cé tham quyén quyet dinh cir vién chirc di dao tao,
boi dudng.

9. Quyét dinh c4c ndi dung:

a) B4 nhiém, bd nhiém lai, midn nhiém, cho tir chirc, diéu dong, luin
chuyén, biét phéi, thuc hién céc ndi dung quan 1y, st dung, ché do, chinh sich
i voi vién chire thude thém quyén quan Iy quy dinh tai Khoan 1, Piéu nay;

b) Nang Iu'ong thudng xuyén, phu cap tham nién vuot khung di véi vién
chire cap trudng, cap pho cac bd phan, to chirc trye thude; vién chire tir ngach
chuyén vién chinh (tuvong duong) trd xudng (trir gidm dbc, phéd giam dbc don
vi). Nang hrong trude thdi han dbi véi vién chire tir ngach chuyén vién chinh
(twong duong) trd xudng (trir gidm dbc, phé gidm dbe don vi) sau khi ¢ y kién
thda thudn bang vin ban ciia co quan ¢ thim quyén;

¢} Théng bao va ban hanh quyét dinh nghi huu, thdi viée, chim dit hop
dong lam viéc doi vai vién chitc thudc tham quyén quéan ly,

d) Tiép nhan vién chirc tir ngach chuyén vién chinh (twong dwong) trd
xudng cong tac tai cac don vi sy nghiép thudc thanh phd vé don vi;

&) Thuyén chuyén vién chirc thude thdm quyén quan ly dén cong téc tai
don vi sy nghiép trong va ngoai thanh phoé theo quy dinh;

e) Di€u ddng, biét phai, chuyeén d6i vi tri cdng tac gilra cac bd phan, t6
chire thude don vi d6i véi vién chirc thudge tham quyén quan ly;

g) B nhiém vao chitc danh nghé nghiép dbi v&i vién chirc ngach chuyén
vién chinh (tuong duorng) tré xudng theo thong bao két qua thi nang ngach cua co
quan ¢6 thdm quyén; quyet dinh thay ddi chic danh nghe nghlep tuong duong
ngach chuyén vién trd xudng dbi véi vién chire thude thdm quyén quan ly;



h) Pidu dong, thoi viéc, chdm dut hop dong lao dong dbi vaoi dbi tuong
thu hit, d6i tugng dao tao theo Pe 4n phat trién nguon nhan luc chat lugng cao
tai don vi sau khi c6 van ban thoa thudn clia co quan ¢6 tham quyén;

i) Tuyén dung, ky két hop ddng lam viéc dbi vcn nhitng nguéi duge tuyen
dung vao vién chirc sau khi duge co quan co tham quyén phe duyét két qua tuyén
dung; bd nhiém vao chirc danh nghé nghiép, xép lrong d6i v6i nhimg ngudi da
dutorc tuyén dung vao vién chirc dat yéu ciu sau khi hét thm gian tip sy; hoy bd
quyét dinh tuyén dung dbi v&i nhitmg ngudi di dugc tuyén dung vao vién chirc
khong dat yéu ciu sau khi hét thoi gian tap su hodc bi xir ly hinh thirc ky luit
trong thoi gian tdp su;

k) Ky két, chdm dirt hgp dong lao déng theo Nghi dinh 68/2000/NB-CP
ngay 17 thang 11 nidm 2000 ctia Chinh phd vé thuc hién ché d6 hop ddng lao
dong mdt s6 loai cOng viéc trong co quan hanh chinh, don vi sy nghiép.

Piéu 25. Trach nhiém, quyén han cia ngwdi dimg dau don vi sr
nghiép trire thufc cic s |

1. Lép thit tuc trinh co quan c6 thdm quyén cac ndi dung vé cbng tic cén
bo thuge tham quyén quéan ly cda cap trén.

2. Quan ly cac chirc danh cép trudng, cép phé cac bd phan, t6 chire truc
thudc do don vi thanh lap; vién chitc tir ngach chuyén chinh (tuong duong) tré
xudng va vién chirc thugc tham quyen quan ly cua don vi.

3. Lap thu tyc dé nghj co quan c6 thdm quyén quyét dinh tiép nhan céng
chire céc co quan hanh chinh thuéc UBND thanh phé dén cong tic tai don vi;
lap thil tuc d& nghi co quan ¢6 thim quyén thuyén chuyén, diéu dong vién chic
dén cong tac tai cac co quan hanh chinh thudce thanh phd.

4. Bbi vai cac don vi s nghiép tu dam bao toan bé chi phi hoat dong:

a) Xay dtmg quy dlnh vé& co céu sb lugng, nhu cau tuyén dung, tiép nhan
trinh co quan ¢ thdm quyén dé theo d&i, quan ly;

b) Quyét dinh viéc tuyén dyng, tiép nhan, diéu ddng, biét phai, thuyén
chuyén, chuyén dbi vi tri cong tac, bé nhiém, bd nhiém lai, mién nhiém, cho tir
chirc, néing béc luong, chuyén ngach, chuyén loai vién chirc, thay dbi chtic danh
nghé nghiép, ky két, chdm dut hop ddng lam viée, nghi hu, théi viée, danh gié,
khen thudng, k¥ luat, 14p hd so vién chirc, thue hién céc ndi dung quan 1y va ché
dd, chinh sach ddi véi vién chire thude thim quyén quan 1y theo quy dinh;

5. Déi v4i don vi su nghiép tir dam bao mét phan chi phi hoat déng va
dom vi su nghiép do ngan sach nha nudc dam bao toan bd chi phi hoat ding

a) Thyc hién cac ndi dung theo quy dinh tir Pidm b dén Diém k, Khoan 9,
Piau 24 Ouvet dinh nav:



b) Quyét dinh bo nhiém, bd nhiém lai, mién nhiém, luén chuyén, cho tir chirc
d6i v vién chire thude tham quyén quan 1y theo quy dinh tai Khoan 2, Diéu nay;

¢) Phén cong nhiém vy, b6 tri viée lam, thuc hién viéc nhén xét, danh gia,
x€p loai hang ndm doi voi vién chirc thudc thdm quyén quan ly;

d) Lap thu tuc bao céo co quan chit quan d€ d& nghj co quan c6 thdm quyén:

- Ké hoach, két qua tuyén dung vién chirc; ké hoach dao tao, bdi dudng; ké
hoach thi hodc xét thay d6i chirc danh nghé nghiép twrong duong ngach chuyén
vién trd xudng;

- Cur vién chic di dao tao, bdi dudng; dy thi ndng ngach; dur thi hodc xét
thay dbi chirc danh nghé nghiép tuong duong ngach chuyén chinh tré 1én;

- Néng lvong truge thoi han; néng luong thudng xuyén, phu cép tham
nién vugt khung d6i véi vién chirc thude thim quyén quéan 1y cia cip trén;

- Thuyén chuyén, didu déng vién chirc thudc thdm quyén quan ly dén
cdng tac tai cac co quan hanh chinh thudc thanh pho;

- Tiép nhén cdng chirc cong tac tai cic co quan hanh chinh thudc thanh
pho va vién chire tir ngach chuyén vién chinh (twong duong) tré xudng cong tac
tai cac dia phuong, don vi ngoai thanh pho vé don vi;

- Giai quyét che d0 nghi uru theo quy dinh d6i v&i vién chie thude thim
quyén quéan ly cha cdp trén va giai quyet nghi huu trudge tum théi viéc theo
chinh séch tinh gidm bién ché déi véi vién chirc thude thim quyén quan ly.

Diéu 26. Trach nhi¢m, quyén han ciia Gidm déc S& Noi vu

1. Thiam dinh va trinh Chu tich UBND thanh phé cac ndi dung quan ly
can b6, cong chirc, vién chirc thude thim quyén quan ly cia Ban Thudng vu
Thanh ty, Cha tich UBND thanh phé vé céc n6i dung quy dinh tai Diéu 21, 22
Quy dinh niy; bd nhiém, bd nhiém lai, bai nhiém, cho tir chire dbi voi ké toan
trudng céc co quan, don vi theo quy dinh.

2. X4y dung va trinh UBND thanh phé phé duyét ké hoach, két qua tuyén
dung céng chirc (ké ca tuyén dung cdng chirc phudmg, x&); ké hoach ddo tao, bdi
dudng cén bd, céng chirc, vién chirc; ké hoach thi nang tir ngach nhén vién 1én
ngach cén sy (tuong duong), tir ngach nhan vién, can sw 1én ngach chuyén vién
(twong duong); thi hodic xét thay dbi chirc danh nghé nghiép dbi véi vién chirc.
T4 chire déo tao, bdi dudmg cén b, ¢dng chiic, vién chirc theo ké hoach d3 dugc
UBND thanh phé phé duyét.

3. Quyét dinh cic ndi dung

a) Phé duyét ké hoach, két qué tuyén dung vién chitc cac don vi sy nghiép
(trir don vi sy nghi€p tuy dam bao chi phi hoat dong);
b) Tiép nhan, thuyén chuyén can bd, cong chirc khong thudc thdm quyén

quan 1y cha Ban Thudng vu Thanh uy, Chu tich UBND thanh phd tir s, quén,
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huyén nay sang sd, quéan, huyén khéc; tir co quan Dang, doan thé sang co quan
nha nudc.

<) Tiép nhan cong chic, vién chire cdng tac tai cac dia phuong, don vi ngoai
thanh ph vé cac co quan hanh chinh thudc thanh phé quan Iy va vién chitc cong
tac tai don vi su nghiép thudc thanh phé vé co quan hanh chinh thudc thanh phé
sau khi c6 y kién ddng y ctia Chit tich UBND thanh phé;

d) Thuyén chuyén, diéu dong cong chirc tir ngach chuyén vién chinh tro
xubng (trir cic trudng hop thude tham quyén quéan 1y ciia cAp trén) dén céng tac
tai cac dja phuong, don vi ngoai thanh phé hoic ra ngoai bién ché hanh chinh;

d) Xét chuyén can bj, cong chirc phudng, xa thanh céng chirc céc co quan
hanh chinh thudc cac sd, UBND quén, huyén.

e) Cir cén bd, cong chirc, vién chirc khong thude thdm quyén quan Iy cia
Ban Thuong vu Thanh uy, Chd tich UBND thanh phé di dao tao, bbdi dudng;
theo ddi, quan ly can bd, cong chirc, vién chirc tham gia cac khoa dao tao, bdi
dudng;

g) Nang luong trudc thdi han d6i v6i phd gidgm dbc so, phd cha tich
UBND quén, huyén, phé gidm dbc cic don vi nghiép thuéc UBND thanh phé
(trir c4n bd, cdng chitc, vién chirc ngach chuyén vién cao cip va twong duong)
va can b, cong chirc ngach chuyén vién chinh (tuong dwong) tré xudng;

h) Ning luong thudng xuyén, phu cip thdm nién vuot khung ddi voi pho
giam ddc s&, pho chi tich UBND quén, huyén, phé gidm déc cac don vi nghiép
thuéc UBND thanh phd (trir can bd, cbng chirc, vién chirc ngach chuyén vién
cao cAp va trong duong); ning luong thudng xuyén dbi véi thanh vién hoi dong
thanh vién, chu tich cong ty, kiém soét vién va cac chic danh khac theo quy
dinh hién hanh thudc doanh nghiép do Nha nudc 1am chii s& hiru thugc UBND
thanh phd;

i) B6 nhiém vao ngach, xép lwong dbi véi can by, cdng chire, vién chirc
dat két qua ky thi ning ngach tlr ngach chuyén vién (tuong duong) 1én ngach
chuyén vién chinh (twong). Bé nhiém vao ngach, xép hrong déi véi nhimg ngudi
dwoc tuyén dyung vio cdng chirc;

k) Nang ngach chuyen vién chinh (tuong duong) tro xubng khong qua thi,
nang bac luong dé giai quyét ché dd nghi huwu dbi véi cho can bd, cong churc,
vién chirc tir ngach chuyén vién chinh (twong duong) tré xudng;

I) Nghi huu, th(“)‘i viéc d6i véi can bd, cdng chitc cac co quan hanh chinh
khéng thudce thim quyén quan ly cua Chi tich UBND thanh pho;

4. Lap thu tuc trinh Chu tich UBND thanh phé quyét dinh:

a) Tiép nhan cong chirc, vién chirc cong tac tai cac dia phuong, don vi ngoai
thanh pho vé cac co quan hanh chinh thude thanh pho quan 1v va vién chic cong



tic tai don vi sy nghiép thudc thanh phd vé co quan hanh chinh thudc thanh phd va
tiép nhan, bd tri cong tac doi tugng thu hit;

b) Néng luong thudng xuyén, ning lwong trude thdi han; giai quyét ché
d6 nghi huu, théi viéc theo quy dinh d6i v&i can b, cdng chirc, vién chire thude
thidm quyén quéan 1y ctia Cha tich UBND thanh phd; giai quyét ché db ddi véi
can bg, cong chirc, vién chirc nghi huu trudc tudi, thoi viée theo chinh sach tinh
gian bién ché; |

5. Lap thi tuc trinh Cht tich UBND ¢4 bao cdo Bo Noi vu:

a) Co ciu ngach cdng chirc, vién chirc; chi tidu thi ning ngach céng chitc,
thi hodc xét thay dbi chirc danh nghé nghiép dbi véi vién chirc; cir cén b, cong
chirc thi nang ngach tir ngach chuyén vién (tuong duong) 1én ngach chuyén vién
chinh (twong duong), tir ngach chuyén vién chinh (tuong duong) lén chuyén
vién cao cAp (twvong duong); tuyén dung cong chitc khong qua thi tuyén;

b) B nhiém vao ngach va xép luong dbi véi can bd, cong chirc dat két
qua ky thi nidng ngach tr ngach chuyén vién chinh (tuong duong) 1én ngach
chuyén vién cao cip (frong duong); ning luong trude thoi han ddi véi cén b,
cdng chirc, vién chirc gitt ngach chuyén vién cao cdp (tuong duong); néng ngach
khong qua thi tir ngach chuyén vién chinh (trong duong) 1én chuyén vién cao
cép (twong duong).

6. Thoa thuan dé giam doc sd, chi tich UBND quin, huyén, Thu truéng
don vi sy nghiép thudc UBND thanh phd quyét dinh

a) B6 nhiém vao ngach va xép luong dbi véi céng chirc, vién chirc dat két
qué thi nang ngach tir ngach nhén vién 1én cdn sy (tvong duong); tr ngach nhan
vién, can sy (tuong ducmg) 1én ngach chuyén vién (tuong duong);

b) Piéu déng, thuyen chuyén céng chirc tir cc co quan hanh chinh dén
cong tac tai cac don vi su nghiép thudc thanh phé va nguoc lai;

¢) bidu dc;ng, chém dut hop dong lao dong, théi vide dbi twong thu hit va
doi tugng dao tao theo d€ an phat trién nguon nhén luc chat lugng cao;

7. Thoa thudn d thu trudng cac don vi su nghiép quyét dinh

a) Nang luong trudc thdi han d6i véi vién chirc ngach chuyén vién chinh
(tuong duong) trd xudng;

b) Tiép nhan cdng chirc, vién chirc cong tic tai cic dia phuong, don vi
ngoai thanh pho vé don vi theo quy dinh;

¢) Piéu dong, chdm dut hop dong lao dong, thai vige déi twong thu hit va
di trong dao tao theo d& an phat trién ngudn nhén liuc chét luong cao.

8 . Cac ndi dung khac:

a) Thuc hién bao céo v& sb luong, chit lwong, tuyén dung, quan ly, st
dung, nghi huu, dao tao, bot dudng, danh gia, x€p loai, chuyén doi vi tri cong tac



doi véi can bd, cdng chire, vién chirc theo quy dinh va céc bdo cao chuyén dé,
dot xuéat khac;

b) Cap miu va mé so cong chirc, vién chirc cho céc co quan, don vi lam
thé cdng chuc, vién chirc; kiém tra viéc st dung thé d6i véi can bd, cong chue,
vién chirc trong qué trinh thye thi céng vu;

c) Quéan ly, stt dung phan mém quan ly h6 so cén bd, cong chirc, vién chirc.
Hudng dan nghiép vu cdng tac ndi vy va cac ndi dung tai Quy dinh nay;

d) Thyc hién cac ndi dung khen thudng, ky ludt theo quy dinh.

Piéu 27. Thanh tra, kiém tra cong tac tuyén dung, st dung; lap, quan ly,
luu trit ho so va cic ché 4§, chinh sdch d6i véi cén bd, cong chite, vién chuc cic
co quan hanh chinh, don vi sy nghiép theo quy dinh ctia phap [uét.

Churong V
PIEU KHOAN THI HANH

Piéu 28. Giam dbc s&, Cha tich UBND céc quén, huyén, thu trudng céc
don vi sy nghiép va thl trudng céc co quan, td chirc lién quan cé trich nhigm
thirc hién viéc quan Iy 5 chic bd mdy, bién ché, cdn b, cdng chirc, vién chic
theo ding quy dinh ctia Nha nudc va Quy dinh nay.

Trong qué trinh thuc hién Quy dinh nay, néu c6 vin d& phit sinh, cac co
quan, don vi, dia phwong kip thoi phén dnh v& UBND thanh phé (théng qua S&
N&i vu) dé theo ddi, didu chinh, bd sung cho phlt hop véi quy dinh clia Nha
nudc va tinh hinh thye té ca dia phuong./. =~




